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MANUAL DE USUARIO

Sistema de gestion de publicaciones
cientificas



1. Introduccion
2. Confeccion

2.1.Nombre del Sistema:
Sistema de gestion de publicaciones cientificas
2.2.Version del sistema:

1.0

2.3.Tipo de manual:

Manual de usuario
2.4.Fecha de elaboracion
2.5.Departamento de elaboracién:

Soporte técnico y Desarrollo de software
2.6.indice de contenido del manual

2.6.1. Generalidades del sistema

Descripcidon del producto
Botones generales usados en el sistema
Botdn nuevo: Se utiliza para habilitar las cajas de texto del sistema.
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Botdn guardar: Se utiliza para agregar un nuevo registro al sistema.
==

o i

iz gz
Botdn cancelar: Se utiliza para borrar datos que no se van a registrar
en el sistema.

Lot

Botdn actualizar: Se utiliza para la modificacién de registros que se
encuentran agregados al sistema.

=
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Botdn eliminar: Se utiliza para eliminar un registro del sistema.

Brriar

Botdn buscar: Se utiliza para la facilidad de bidsqueda de registros del
sistema.

b
Buscar
Botdn salir: Vuelve al inicio de sesidn del sistema
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Boton agregar: Se utiliza para agregar nuevas opciones dentro de un
campo desplegable

-

|\_-!-__|
Botdn recargar: Se utiliza para actualizar las opciones de un campo
desplegable en especifico

C

Botdn pdf: Se utiliza para subir archivos pdf hasta una capacidad de 50
Megabit

=

Botdn eliminar pdf: Se utiliza para eliminar un archivo pdf ya subido al
sistema

|

Ayudas del sistema

Botdn lupa: Se utiliza como ayuda busca rapida de registros de
sistema

o

Botdn autores: Se utiliza para busqueda rapida de autores locales
(docentes) de la Universidad.

i

Botdn busquedas por autores: Se utiliza como una vista rapida de las
publicaciones (libros, articulo de revista, articulo académico)
realizadas por autor.

=

Botdn busquedas por articulos: Se utiliza como una vista rapida de los
autores asignados a sus determinadas publicaciones (articulo de
revista, articulo académico)

2.6.2. Requerimientos técnicos del Sistema, instalacion y configuracion

Definicidn de los requerimientos técnicos del sistema
Requerimientos minimos:

Acceso a internet

Navegador (cualquier navegador Chrome, Firefox, entre otros)
Acceso al sistema

Acceso externo:
http://190.152.149.204:8110/Investigacion/Login.aspx

2.6.3. Uso de la aplicacion

Modulo

Dividido en tres médulos:

Primer mddulo: Libros

Segundo maddulo: Articulos revistas
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Tercer moédulo: Articulos académicos

Il Ventana o pantalla
Pantalla de inicio de sesién
Accedemos al sitio web mediante usuario y contrasefia que fueron

proporcionados a sus respectivos usuarios

UNIVERSIDAD REGIONAL AUTONOMA DE LOS ANDES “UNIANDES"

PUBLICACIONES CIENTIFICAS

INIGIO DE SESION

LUsuaria

Contraseria

AGEPTAR

Modulo Libros
Pantalla administracion de editoriales

Formulario de registros de editoriales

ADMINISTRACION EDITORIALES
DATOS INFORMATIVOS

it o
£ —SELECTIOHE UN PAIS-- i ImbH | —SELECCIONE NS FROVINGLA— v | @ [ ~-SELECCIONE UNACIUDAL-- v @
(feoim D
e (imea I
. .___________________________________________________________________________|
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Nuevo registro
® Para registrar un nuevo registro se debe activar las cajas con

el botdn nuevo

Guardar registro
® Una vez lleno el formulario procedemos a agregar el registro

con el boton nuevo (nos aparecerd un mensaje de registro
agregado correctamente)
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Modificar registro

e Para modificar un registro, se debe presionar el botén buscar
(icono lupa), y seleccionar el registro a modificar de la grilla
que se muestra

BUSOUEDA DE EDITORIALES

Sekrrimar ELSIED

o JIRIDICA DELECLIADOR

Sekorina HEN

Sckrrimer LMVERSITARLA: EDLNT-UNKERSIAD CF TRUANLD
Sekori MPRENTA MASTERSGRAPH

Pantalla administracion de libros

En esta pantalla se registra todos los libros, la vista cambiara
dependiendo si es un libro completo o libro con capitulos.

Campos obligatorios:

Tipo. - Determina si el libro es completo o va a contener capitulos
asociados al mismo

Extension. - Campo desplegable con todos los centros de la
Universidad

Fecha. - Fecha de publicacion del libro

ISBN. - Cddigo Unico de libro, este cédigo se encuentra validado para
la no duplicacion del mismo

Periodo académico. - Se escoge de acuerdo a la fecha de publicacién
del libro ejemplo (fecha-> 27/10/2017) escogemos periodo(OCT2017)

ADMINISTRACION DE LIBROS Y CAPTULD DE LBROS

Libros Capitulo de Libros Asignacion Carrera Asignacion Autores Asignacion Revisores Busquedas
LIBROS

Codoo LIB-AME-2017-7T Tiao LIBRC COMPLETO hd Extarsio AMBATO
Fact 27102017 0:00:00 Estarn PUBLICADD L SEN B7A-3842-30-271-T
Lo GESTION OF PROCESOS GASTRONOMICDS FARA MIFYMES

DATOS INFORMATIVOS LIBRO COMPLETO
sz QT - Eritoria EL SIGLO v e Ericice |
=] v Lvo Felf B LP-ae-an 777 ol B

10 Sanicing bl 101 Bemicios Parsonalas 013 Hotalas, restaurantas ¥ catering
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Pantalla Capitulo de Libros

Para agregar un capitulo a un libro se debe escoger un libro ya
registrado con anterioridad y con la opcién de tipo de libro capitulo
Nuevo registro. - Activamos las cajas de texto con el botén nuevo
Guardar registro. - Escogemos un libro de la lista de opciones y
procedemos a llenar los campos y guardar el registro.

Los capitulos asignados a cada libro son de tipo n es decir pueden
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tener varios capitulos

ADMINISTRACION DE LIBROS Y CAPLILD DE LIBROS

Libros  CapituloeLibros | Asignacion Carrera  Asignacion Autores  Asignacion Revisores  Busguedas

CAPITULO LIBROS
Lions |---SELEC[ZIONE Un LIERC—

N

Q & 3 2 * \

i firhe [amsir e frr e

S e Fecha Edtenson [—GELECCIONAR EXTENSION—

v

Pantalla asignacion de carrera por contenido de libro

Nuevo registro. - Habilitamos las opciones con el botén nuevo.
Guardar registro. — Escogemos un Libro ya sea completo o dividido por
capitulos para este ultimo activamos la opcidn capitulo

Seleccionamos periodo, extension y se desplegara las opciones de
carrera, escogiendo el nivel se mostrard las diversas asignaturas
filtradas por la opcidn anterior

ADMINISTRALION DE LIBROS Y CAPITULD DE LIBROS

Libros  CapitulodeLibros = AsignadonCamrera  Asignacion Autores | Asignacion Revisores | Busguedas
ASIGNACION DE CARRERA POR CONTENIDO DE LIERO

Lt GESTION DE PROCESOS GASTRONCHICCS PARS MIPYMES

Feriodn | OCT20M7 M Extersian —SELECCIONAR ERTEMSITN-— "| CaTem

~~BELECCIONAR HIVEL-— M ssatm

D e

<

Pantalla autores externos

Formulario para registrar autores de publicaciones cientificas que no
formen parte de la Universidad

Nuevo registro. - Habilitamos cajas con el botén nuevo

Guardar registro. - Para lo cual se debe tener en cuenta datos
obligatorios: Tipo documento, N2 documento, Primer nombre, Primer
apellido
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ADMINISTRACION ALITORES EXTERNOS
[ATOS PERSONALES
i (et | CEDLLA, v ot 178415430 lwipld |
Y kel [MEMDOZA | i beh PEREZ fimerfortre [MELQUIADES
et Horire | ket 20111961 0:00:00 ferero HOMBRE '
it CUBANE v
DATDS ACADEMICOS
Feffuin st | UNFERSIDAD TECHIGA DE COTORAH vap el Tl [MAGISTER § MASTER v
- _________________________________________________________________________________|
2 & X % ‘ &
L et [Erv fr il H

Pantalla revisores

Formulario exclusivamente para el modulo libros

Nuevo registro. - Habilitamos cajas con el botén nuevo

Guardar registro. - Antes de guardar verificar datos académicos ya
gue son datos obligatorios del revisor

[ATOS PERSONALES
[0 [frumetn | PASAPORTE v IF ety |p6assswe Friver ok M
o el PaREA Fmerlimtre |iSRAEL St ot
[irem MASCULNG r
DATOS ACADEMICOS
fcin DOCENTE DE LA FACULTAD DE PSICOLOGI, J¢ Tak DOCTOR PhOD v
friom  TUNIVERSIDAD LAIGA ELOY ALFARC DE MANABI HEE:
|
) = & = A
Wew iy Camda Il il iy

Pantalla asignacion de autores de libros

Una vez ya registrado a todos los libros y autores externos
procedemos a asignar autores a los libros

Guardar registro. - Escogemos el libro, y nos colocamos en el icono
autores (generalidades de sistema), nos aparecerd un recuadro en
donde buscaremos al autor por su primer apellido.

Mostrandonos los datos académicos del autor, los mismos que son
distribuidos de tres formas:

La primera autores docentes, La segunda autores administrativos, La
tercera autores externos
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ADMINISTRACION DE LIBROS Y CAPTULD DE LIBROS
Libros ~ Capitulo de Libros  Asignacion Carrera | Asignacion Autores  Asignacion Revisores  Busquedas
AUTORES LIBROS/CAPITULOS
Lior LA HISTORLA JAhAS CONTADA DEL ECUADDR v Oweps
DATOS PERSONALES
P Cocureio 1BODVIEO6 | o W cemzvELDs RRE 2R 400
DATOS AUTOR

Tinin [MAGISTER EN GERENGIA DE LA EDUGACION ABIERTA v Baznson | AMBATD v
Dedcacior TIEMPD PARCIAL hJ Catzoora D TITULAR CCASIOMAL v Carem EMPRESAS TLRISTIZAS ¥ HOTELE *
Modaidad |PRESENCIAL T Fefioco Acade | OCT20M7 v
Pelacin | CONTRATED SIM RELACION DE DEPENDENCL, v
Cends Fiecd (2017 |
Lior LIE=ARE-2017-3,pcf

i§ & & 8 o ()

he (s [acdr Arieker frver iy kY

Pantalla asignacion de revisores de libros

Registrados todos los revisores procedemos a las asignaciones
Guardar registro. - Escogemos el libro de campo desplegable, y
buscamos al revisor por apellido.

Nos aparecera toda la informacién de revisor, con la excepcién de
fecha e informe del revisor los mismos que deben ser verificados

ADMINISTRALION DE LIBROS Y CAPIMLLD DE LIBROS
Libres =~ Capitulo deLibros  Asignacicn Carrera | Asignacion Autores  Asignacion Revisores  Busguedas

REVISORES LIBROS
Lbo ADMIMISTRALCIOM DE RIESGOE B

DATOS PERSONALES
o Documento |MDG484 P RCORIGUSZ CONZALET LIDVA ESTHER

DATOS REVISORES
Fonti EATOmm |
el Triuin DOCTOR Ph.O M
et UHIVERSIDAD DE LA HABANS M
Fiiazicn FROFESORA |
etals MEMBRO DEL TRIEUNAL MACIORAL DE DOCTORADD (FHO) EM CIEMCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS DE CUBSA |
Ve W japsapre-rendf T

Moédulo Articulos Revistas

Pantalla asignacion de revistas

Guardar registro. - Debemos tener en cuenta que el cédigo ISBN es
Unico por revista y obligatorio, llenado los datos damos en el botdn
guardar
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ADMINISTRACION DE ARTICLILDS DE REVISTAS

Resvistas  BasesIndexadas | Articulo Revista | Asignacion Autores  Busquedas

REVISTAS

oenbve Revits |REHSTAINTE ANACIOMAL DE APRENDIZAIE EN LA EDUCACION SURERIDR |

[E=1 e =R Pas ESPafls v

Drecoenveh g I fiza Jucaci copublisher com/pracuctpub 11/prad 44 |

0 = & c % “ (0
Ll 7y iy

Iew [t 1

Pantalla asignacion bases indexadas a revistas

Para asignar una base indexada a una revista primero debemos crear
una base para lo cual presionamos el botdn agregar (generalidades del
sistema)

Agregamos el nombre de la base indexada, asignamos un indicador y
un nivel de impacto de acuerdo a la importancia de la revista

REGISTRO DE BASES INDEXADAS

Base Indexada |

Indicador --BELECCIONAR INDICADOR-— ¥
——-BELECCIONAR INDICADOR-—

Mivel PRODUCCION REGICNAL

PRODUCCION GIENTIFICA,

Escogemos la revista y asignamos las bases indexadas que deseamos y
presionamos el botén guardar

Mivel Impacto

ADMINISTRACION DE ARTICULDS DE REVISTAS

Revistas = Bases Iinclexadas  Arficulo Revista = Asignacion Autores  Busquedas

ASIGNACION DE BASES INDEXADAS A REVISTAS
Fousta METAMOLL v | o

eld=ata SELECCIONE LUMA BASE INDERADA ML

BASE_TNDERADA INDIGADOR

LATINDER

N 1T i Atz i By

Pantalla articulo de revistas

Guardar registro. - Escogemos una revista y agregamos los datos del
articulo uno vez lleno y subido el articulo procedemos a agregar el
registro mediante el botén guardar
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Revistas ~ Bases Indexadas ~ ArfleuloRevista | Asignacion Auteres | Busguedas
ARTICULO DE REVISTA
renista CUADERNCS DE EDUCACIAN ¥ DESARROLLO - ATLAATA, e
oo ARTSTREAT pal Fachs 300016 00000
etk PROYECTOS INTEGRADORES DE SABERES COMO ESTRATEGIA DIDACTICA DE APRENDIZAIE EN LOS ESTUDIANTES DEL IMSTITLTO TECHOLOGIZD SUPERIDR JULID
Facadricn | OCT2015 v teesion | SANTD DOMINGD v Faimem 3
ST stadn FUBLICADD v sriziin PAf M gET-STacenlAearpcf
I Base bittp e tindes omylati in=22756
dirioul hlkpedfw eumed. netren'at e 2 NECS cononimiente. biml
&r=a Canaciriznto ibarea Conoeimisnto Subarsa Expeciica
01 Educaciin v 011 Educacian M 0111 Ciencias de | educacion v
b ________________________________________________________________________________________|
R = ; K A
3 = & 2 > \ ()
e Rsrrte iy [t pizer i ey i
Pantalla asignacion de autores
El proceso se asemeja al mddulo de libros al escoger una revista se
filtraran todos los articulos que fueron registrados con anterioridad,
una vez que se ha escogido revista y articulo procedemos a buscar al
autor y guardar el registro con el botdn guardar
Revistas ~ BasesIndexadas  Articulo Revista  AsignacionAutores  Busquedas
AUTORES ARTICULOS
Renicta |DE LOS DESARROLLO LOCAL SOSTEMIBLE L]
avtic i [DESARROLLO SOSTENIBLE: PERSPECTIVA JURTDICA-AMBIENTAL DEL BUEN VIVIR (CORVMIR EL HUMANO Y LA NATURALEZA) (2]
DATOS PERSONALES
2 Documentn 1711448623 £ b REY SUQUILANDA CRISTOVAL FERNANDO
DATOS AUTOR
Thio [MAGISTER EN DOCENCIA ¥ DESARROLLO DEL CURRICULO T Edersion [ SANTODOMINGO v
Dedicadon | TIEMPO COMPLETO v Categoria | NO TITULAR OCASIONAL v Carera [DERECHO |
todaidad | PRESENCIAL v P academion |OCT2017 v
Feladon [CONTRATO CON RELACION DE DEPENDENCIA v
Periodo Fiscal ‘2015 ‘
Eviderda W
ertiouio ERTSIE2016-5300
. T F . a
) ta & ) ¥ A A
N Lerter Lansler ez B B Hr

Modulo Articulos Académicos

Pantalla organizacion de eventos académicos

Se registran los eventos que se han asistido de parte de los docentes
ya sean eventos locales como extranjeros, ademas de la institucién
donde se organizd una vez lleno el formulario se procede a guardar la
informacién

Usuario de Windows

10



ADMINISTRALION DE ARTICLILDS EVENTD ACADEMICO

OrganizacionEventos  Eventos Academices  AriculosAcademicas  Asignacion Autores  Busquedas

ORGAMNIZACION DE EVENTOS

MNornbre Instinucon ‘UN\VEREIDAD CATOLICA DEL ECUADOR

Tipo [INSTITUCION EDUICATHA v Pais |ECUADOR v Provincia | TUNGURAHUA Y@
Ciudad AMBATO v®
8 & & g % \ ()
Hewrn [LTEEY Canedar litidzr Bt il Sdr
Pantalla eventos académicos
Escogemos la Institucion y se nos filtrara todos los eventos
organizados por esa institucidn si no es asi, damos clic en botén nuevo
llenamos el formulario y guardamos
ADMINISTRACION DE ARTICLILOS EVENTD ACADEMICO
Organizacion Eventos  Eventos Academi Articulos Academi Asignacion Autores || Busquedas
EVENTOS ACADEMICOS
Organizacon | UNNERSIDAD CATOLICA DEL ECUADOR v e
Nornbre Evertn |PR\MER CONGRESO INTERNACIONAL "CIENCIA, SOCIEDAD E INVESTIGACION UNIVERSITARIA ‘
Tipo Evento | INTERNACIONAL v 15BN \ | Priz |ECUBDOR v
FechaTnido Ferha Fin comen | |
Observadones | |
§ 5 & g ¥ A ()
Mo (et Canele ez B Bl S
Pantalla articulos académicos
Cabe mencionar que en este formulario existe una ayuda ya que la
fecha del articulo académico debe coincidir entre las fechas del
evento académico, si no se recuerda la caja de texto mostrara una
ayuda de fecha inicio y fin, una vez lleno el formulario y subido el
articulo académico damos clic en el botén guardar.
ADMINISTRACION DE ARTICULOS EVENTD ACADEMICO
Organizacion Eventes ~ Eventes Academi Articulos Academi Asignacien Auteres | Busquedas
ARTICULOS ACADEMICOS
Everto \MERCONGRESOINTERNAC\ONAL”C\ENCIA‘SOC\EDADEINVEST\GAC\ONUNIVERSITARIA' '| P
Codio MENRAME- 20171 | Fedha Exersion | AMBATO v
Artinlo ‘TRATAMIENTO DE INSTRUMENTOS PARA LA MEDICION DEL CAPITAL INTELECTUAL COMO UN ACTIVO INTANGIBLE EN INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR |
Picaderion [0CT2016 v At Pf %) MEMAAMB-2017 -1 poff B
U erticulo | |
|Area Conodmiento Subarea Conodmiento Subarea Especifica
04 Administracidn, Negocios y Legislacidn v | 081 Negorios y Administracian v 0413 Gestién y administracién v
7‘? EEﬂ & [@ 7xn . ()
W Qerter Lol ez Bk Buszar Hr
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