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Introduccion

¢Porqué utilizar SIABUC?

Hoy en dia, SIABUC es uno de los softwares mas rentables por su precio tan
accesible, gastaran lo mismo si compran SIABUC o si agregan 10 nuevos libros a
su coleccién; ademds el soporte técnico es totalmente gratuito y directo con los
desarrolladores del sistema, por eso hay una gran cantidad de instituciones que lo
utilizan y recomiendan tanto en México como en América Latina.

SIABUC es desarrollado por la Universidad de Colima, México, que es una
universidad publica, y que tiene mas de 20 afios de experiencia interesada en
compartir y contribuir al desarrollo de nuestro pais y de la regién latinoamericana.

Se ha procurado que cada version de SIABUC sea mejor, por su facilidad de uso,
gue no se requiera tener conocimientos avanzados en biblioteconomia, ni
informatica para automatizar los procesos de su biblioteca; que tampoco se
requiera de equipo de coémputo sofisticado; que por su precio sea accesible a
grandes, medianas o pequefias bibliotecas, estd en idioma espafiol y realizado por
mexicanos, con soporte técnico en linea asi como asesoria directa y
personalizada.

A continuacion algunas caracteristicas y funcionalidades méas notables:

a) Facilidad en la catalogacion y procesamiento de informacion utilizando
un esquema simplificado basado en el estandar MARC21 de la
Biblioteca del Congreso de Estados Unidos.

b) Facilidad de intercambio de datos, como esta basado en MARC puede
intercambiar informacion de registros bibliograficos (ISO 2709)
intercambiar en formatos de texto ASCIl como el SBC o en formato
XML

c) Facilidades de intercomunicacion con otros softwares de
automatizacion basados en estandares internacionales como lo es el
protocolo Z239.50

d) Facilidades de implementacion en red, puede interconectarse en una
LAN, utilizando el esquema compartido de redes des Windows, puede
montar un catalogo en Linea (OPAC) a través de Internet utilizando
servicios de web e interconexion via redes TCP/IP.

e) Servicio de soporte técnico en linea.

f) Alternativas de actualizacion de software, manejando bases de datos
de més de 500,000 titulos.

g) Facilidad de personalizacion del sistema, presentando el formato
HTML y utilizando para ello plantillas XSL.

h) Nuevo esquema de indizado mas rapido y mas compacto.

i) Refinamiento del cliente y servidor Z39.50 de SIABUC.
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j) Vinculacibn de referencias electrénicas para implementar una
Biblioteca Digital.

k) Nueva opcién para importar fichas de sistemas que utilicen el formato
estandar 1ISO2709 como el WorldCAT de OCLC.

[) Control de Cutters para la catalogacion de nuevas fichas.

m) Busquedas boolenas, por frase y truncacién en los campos de titulo,
autor, clasificacién, ISBN, notas lugares y fechas de publicacion.

n) Control y bitacora de actividades de los usuarios del sistema en los
diversos médulos como analisis, adquisiciones, préstamos, asi como
una serie de nuevas estadisticas.

0) Un nuevo médulo de servicios bibliotecarios que permitird administrar
el equipo, espacios y servicios auxiliares de una biblioteca como la
asignacion de computadoras para consulta de internet, asignacion de
cubiculos, etc.

El modelo de automatizacion de hibliotecas con SIABUC

Con la automatizacion se mejora el servicio de las bibliotecas permitiendo un
control mas adecuado de los materiales, rapidez en las consultas, precision de los
registros de informacion y mayores beneficios a los usuarios de los servicios, todo
esto con las ventajas de cooperacion bibliotecaria, reduccion de la tareas
rutinarias, mejoramiento de los servicios y optimizacibn de los recursos
financieros.

Todo el personal que trabaja en una biblioteca o centro de informacidon se
beneficia con el uso del programa, puesto que todas sus acciones que realizan a
diario se simplifican, se automatizan los diferentes procesos de adquisiciones, el
procesamiento de informacion, la consulta de material bibliogréafico, el préstamo,
renovacion y devoluciones de materiales, el mantenimiento de la base de datos
para la consulta, la catalogacion de publicaciones periddicas, etc.

La implementacion de SIABUC dependera de las caracteristicas presentes en
cada biblioteca, que van desde aquellas que so6lo cuenta con una computadora
(con todos los médulos habilitados) u otras bibliotecas en las que tienen varias
computadoras disponibles para habilitarlas como redes de servicio, es decir, se
puede establecer una distribucion de computadoras PC en red para brindar los
servicios de consulta, otra para control de entrega y devolucion de préstamos, o
también una red para manejar la catalogacion simultanea.

El primer paso para automatizar la biblioteca, es la adquisicion del software, luego
seria la instalacién del SIABUC en modo monousuario o en red dependiendo de
las necesidades y caracteristicas de la institucion que lo adquiere, y seleccionar el
modulo de Utilerias para establecer la configuracion inicial del sistema.
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Si usted maneja las compras de material bibliogréfico, el primer proceso de la
automatizacion se dara con el médulo de Adquisiciones, con éste se puede
administrar el desarrollo de las colecciones, controlando las solicitudes, pedidos y
recepciones de materiales, administrar las donaciones e impresién de reportes de
envio de material bibliografico. Se incluye también el proceso renovado de control
de asignacion de recursos, proyectos y pagos de facturas.

El siguiente médulo, y uno de lo més importantes, es el de Andlisis, donde se
captura la ficha catalografica utilizando los campos fijos y variables de las
etiquetas MARC, la clasificacion respectiva, la exportacion e importacién de fichas,
consulta de las mismas, las asignaciones de cutters, la impresiéon de listados de
envio, la impresion de etiquetas con clasificacion y con cédigo de barras, el
empacado y el procesado de material bibliografico para envio, etc., es decir, las
tareas requeridas para la catalogacion y procesamiento fisico de materiales se
realizan en el modulo de Analisis.

Posterior a la captura viene la preparacion de las bases de datos para permitir la
consulta por palabras o por campos, a este proceso se le conoce como Indizado y
existe tanto para Libros como para Revistas. Es el médulo de Consultas de libros
0 revistas, el mecanismo que se utiliza en la biblioteca para permitirle a los
usuarios acceder a la informacion del acervo, lo mas recomendable, en la medida
de lo posible, es configurar varias computadoras en red para permitir la consulta
simultanea a la base de datos.

Después de que los usuarios de la biblioteca estan consultando el acervo de
manera digital, el siguiente paso sera brindarles el servicio de Préstamos. Los
préstamos tanto internos como externos, las renovaciones, las devoluciones vy el
cobro de multas por entrega tardia, la impresion de tickets a manera de recibos, la
generacion de reportes y el acceso a los datos de los usuarios, las bibliotecas, las
escuelas, son tareas y procesos que se realizan con SIABUCS8 en el médulo de
Préstamos.

La administraciéon de las publicaciones periddicas se realiza con otro modulo que
lleva su nombre, aqui se controlan todas las revistas y sus ejemplares,
permitiendo generar fichas analiticas para detallar el contenido de cada articulo.

Es muy importante realizar ciertas actividades de mantenimiento para el 6ptimo
funcionamiento del sistema, como hacer respaldos de las bases de datos, realizar
inventarios anuales, reportes estadisticos y establecer permisos o cuentas de
usuario, asi como el cambio de las configuraciones generales del sistema; estos
topicos se describen en los apartados del moédulo de Utilerias, Estadisticas e
Inventarios.

Cuando sea necesario poner en internet la informacion del acervo para tener su
propio OPAC, entonces revise los conceptos explicados en el apartado “Montando
los catalogos en el web”.
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Instalacion y actualizaciones de SIABUCS8

¢, Coémo instalar SIABUCS8?

SIABUCS, se distribuye en CD-ROM, para efectuar su proceso de instalacion solo
necesita introducirlo en su lectora y aparecera la pantalla siguiente:

#X Instalacion de SIABUCB - Quinta Edicion 2006

mrtezeinde. _ gl
‘Edicion 2006 "’
2 2= I\ |

Automatizado de Bibliotecas
de la Universidad de Colima

Yerificacién de componentes requeridos para SIABUCS cuarta edicién:
Internet Explorer 5.0 6 superior: Internet Explorer 6.0 OK
Componentes de acceso a Datos: DAO 3.6 oK
Interprete de XML (3.0 & superior) : MSXML version 3 OK
Sistema operativo detectado: Microsoft Windows XP Profesional

Continuar Cancelar ‘

Cuando falte algun componente para realizar la instalacion; en esté aparecera
INSTALAR en rojo, presione en instalar y se mostrard la siguiente pantalla.

ii,? Microsoft XML Parzer Setup B=

Welcome to the Microsoft XML Parser
@ Setup Wizard

The Setup Wizard will install Microsoft XML Parser on your
cornputer. Click Mext bo continue or Cancel to exit the Setup
Wizard,

Cancel

Presione NEXT para continuar.

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005
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fiee Microsoft XML Parser License Agreement

End-User License Agreement
Please read the following license agreement carefully

MICROSOFT CORPCRATION END-UIER LICENSE AGREEMENT d

Microsoft XML Parser

INPORTANT-READ CAREFULLY: This End-User License
Agreement ("EULA™) is a legal agreement between you
{either an indiwvidual or a single entity) and
Microsofr Corporation for the Microsoft software
product identified sbove, which includes computer
anfrware and waw inclode assnciared medisa. nrinted ;I

% T accept the terms in the License Agreement:

" I do nat accept the terms in the License Agreement

< Back I Mext > I Cancel

Se elige la primera opcién y se presiona NEXT para continuar.

Microsoft XML Parser Setup | x|

Completing the Microsoft XML Parser
Setup Wizard

Click the Finish button to exit the Setup Wizard,

coack o Finsh el

Presione el botén de Finalizar. (Finish)

Requerira reactivar el programa de instalacién de SIABUC. Para esto introduzca
nuevamente su CD-ROM en la lectora y espere a que se muestre la interfaz de
instalacion.

Instalacion de SIABUCB - Quinta Edicion 20

Instalacion de

e k I-“kk
L L e

4

—= “ - Sistema Integral L C

Avutomatizado de Bibliotecas
de la Universidad de Colima

cion 2006

Verificacién de componentes requeridos para SIABUCS cuarta edicidn:
Internet Explorer 5.0 & superior: Internet Explorer 6.0 OK
Componentes de acceso a Datos: DAO 3.6 OK
Interprete de XML (3.0 & superior) | MSXML version 3 OK
Sistema operativo detectado: Microsoft Windows XP Profesional

igi x

Continuar Cancelar
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En esta pantalla apareceran los tres componentes instalados; Presione el boton

CONTINUAR.

Instalacion de /.

SinBuUL

Quinta edicion. 2006
© Instalar SIABUC 8

© Manual completo (.DOC)

© Instalar cliente de red

© Mas informacion...

de la Universidad de Colima

En la pantalla principal de instalacion tendra varias opciones: como para visualizar
este documento, ¢cual? ¢el manual? Hacer una instalacion ligera para aquellas
maquinas que funcionaran sdlo como clientes de SIABUC8 o la instalacion
completa de SIABUCS8. Para instalar el sistema SIABUC presione el boton de

“Instalar SIABUCS”.

#J Instalacion de SIABUCS

@ Bienvenidos al Programa de instalacidn de SIABLUICE,
=

El programa de inskalacidn no puede instalar los archivos del sistema o
actualizar los archivos compartidos si estan en uso. Antes de conkinuar, le
recomendammos que cierre cualquier aplicacidn que se esté ejecutando,

,qceptar o

Presione el botén ACEPTAR.

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005
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1 Instalacidn de STABUCE X

Inicie la instalacion; para ello, haga clic en el botdn que aparece abajo.

Haga clic en este batdn para instalar el software de SIAEUCE en el directorio
de destino especificado.

Direckorio:
’7C:'l,.ﬁ.rchivu:us de programalSIABLICS! Cambiar directario

Salir

Si se desea que el sistema se instale automéaticamente en el directorio que se
sugiere haga clic en el botdn con la imagen de la computadora

En caso contrario elija el boton “Cambio directorio” para especificar la ruta donde
se instalara en su disco duro.

+3 SIABUCS - Elegir grupo de programas x|

El programa de instalacion agregara los elementos al grupo mostrado
en el cuadro Grupo de programa. Puede escribir un nombre de grupa
nuevo o seleccionar uno de la liska Grupos existentes,

Grupo de programas:
SIABLUICE

Grupos existentes:

ACCEsarios
ActiveReports
Herramientas

Inicio

Micrasaft Wweb Publishing

SIABLIC siilo L)

Teleport Pro
WinRaR

Continuar I Cancelar

Presione el botén Continuar.

3 Instalacién de SIABUCS x|

Archivo de destino:

i WINMTsystem3 2y WINSKES DLL

: Cancelar

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005
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Esta pantalla muestra el avance de instalaciébn del programa SIABUCS8 en su
computadora. Si desea interrumpir el proceso presione el boton “Cancelar”.

Instalacién de SIABUCS x|

La instalacion de SIABUCE ha finalizado correctamente.

Esta pantalla le indica que el proceso ha terminado.

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005
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Actualizaciones de SIABUCS8

Las actualizaciones son un servicio que ofrece el departamento de SIABUC para
gue sus usuarios tengan su sistema en 6ptimas condiciones. Una actualizacion
reemplaza los modulos ejecutables de SIABUC por versiones que incluyen
correcciones a errores detectados asi como nuevas implementaciones y
adecuaciones solicitadas por nuestros usuarios. Una actualizacion no modifica los
datos que tengan capturados los usuarios sélo aplican para la version de SIABUC
gue se distribuye.

Las actualizaciones se descargan gratuitamente por internet desde nuestra pagina
Web en http://siabuc.ucol.mx/. Normalmente hay que seguir un proceso de registro
estadistico y después descargar un archivo compactado autoextraible de
aproximadamente 2 MB. Este archivo tendr4 que almacenarlo en una carpeta
temporal puesto que después se tendra que descompactar para realizar la
actualizacion. El archivo de actualizacion se llamara SIABUCS8 actX.YY.exe,
donde X es el nimero de versidbn de actualizacibn y YY es otro numero
consecutivo.

Una vez descargado el archivo hay que ejecutarlo haciendo doble clic sobre él. Se
mostrara una ventana en la que se listaran los archivos que se descomprimiran
archivos de SIABUCS8 en una carpeta temporal por default c:\Temp_8XYY, pero
gue también puede modificar y después de clic al botén Unzip.

WinZip Self-Extractor - SIABUEB_ar_'

Tounzip all files in SIABIUCE_act3. 23 exe to the Urnzip
zpecified folder press the Unzip button. —

Fun Winsip

Unzip to folder:

c:sternp B

Browse. ..

Cloze

v Ovenarite files withaut prampting
About

Help

ddid i)

Si desea modificar la ruta de donde colocara los archivos puede hacerlo
presionando el botdn “Browse” y aparecera esta ventana para que usted elija la
ruta de donde se van a descomprimir los archivos

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005


http://siabuc.ucol.mx/
http://siabuc.ucol.mx/

Manual de SIABUCS. Cuarta Edicion 2005 11

Buscar carpeta 2=l

Unzip to Folder;

E---:ﬂ Escritario

-y Mis documentos
e
=4 Disco de 314 (A0
== WINDOWS 96 (2:)
@ Disco compacto (03
@ Disco compacta (E:)
-2 Mis sitios de red
-] acrobat 4
-] ackualizacion
-] Actualizacion 3,2

-] APREMDER -
-

/771 Race AMRAC
ficeptar I Cancelar |
, . .. ., . .. nzi
Después de elegir la ruta, elija la opcion Unzip (descomprimir)

El sistema enviard un aviso de que han sido descomprimidos los archivos:
WinZip Self-Extract: x|

2 filefs) unzipped successfully

8

Elija el icono s y de doble clic para iniciar el proceso de actualizacion, le

aparecera una pantalla como la que se muestra a continuacion:

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005
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12

IMPORTANTE: Actualizacion 3.23 Octubre de 2003
%
— — » B o= . Esta versicin especial de actualizacidn es completamente
=I n u L gratuita para todos nuestros usuarios registrados de
" : — SIABUCE v no funciona con versiones anteriores de SIABUC,
Werzion especial de achializacion 323

Contiens una setiz de correcciones v adecuaciones en el
funcionarniento interno de los diversos mddulos que
integran SIABLICE,

Durante el proceso de actualizacidn sdlo se modificaran los
programas y archivos relacionados con el funcionamiento de
SIABUC sin alterar la informacion capturada por los usuarios,

Para mayor informacion visite nuestra paging web en
i~ http:f fsiabuc.ucol.myxf, tambign puede solicitar asistencia
técnica gratuita comunicandose con el Departamento de
L\' C_ Soporte Téchico de SIABUC al carreo siabuc@ucal.rmx

Sistema
Automatizado de Bibliotecas CopyRight 1985-2003 @ Derechos Reservados,
de la Universidad de Colima Universidad de Colima, Méxica,

Continuar

Después de haber leido cuidadosamente las instrucciones pulse el botén de
“Continuar”:

iSIABUCS localizado en esta computadora!

Pata proceder a la actualizacion presione el botdn
de la derecha "Actualizar SIABUCS"

o Actualizar SIABUC 8

IMPORTAMTE: Werifique que SIABUCE no esté
siendo utiizado por ningun otro usuario para »
realizar el proceso de actualizacicn, !

© Actualizar SIABUC 8

Dar clic en el bot6n

Se identifica automaticamente la carpeta donde va a ser actualizado el SIABUCS.

Seleccione la carpeta donde esta ubicada el SIABUC & que
desea actualizar

-] Outlook Express o]
-] Plus!

"] Publicacidn en Weh

-] reproductor multimedia

-] Rescue Disk

E-{_] Servicios en linea J

-] sIABUCZ1

[ A T LI

Aceptar I Cancelar |

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005
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Después de ser ubicado el SIABUCS8 y presionar aceptar aparece el siguiente
mensaje.

En este paso SIABUC esta realizando el copiado de los nuevos archivos.

Ubicacion de directorio de trabajo de SIABUC 3
|C:‘LArchiVDs de programalSIABLICE |

SBCE_20021011: -

o Actualizar SIABUC 8
--=Adgui.exe (796 kB)

--= Adguiridos. sl (2 kB
--=const. fdo (2 kB
- = COMSULPP. exe (316 kB

—=CONSULTAexe (316 KE)
-=iConversion.exe (280 kB s |

--=Estadis.exe (426 kB
--=Indizado.exe (124 kB)
—=IndizaPP.exe (100 kB) M I

[FF—— — —— — — ——

Es muy importante que ningin modulo de SIABUC se encuentre en uso, puesto
gue podria manifestarse un mensaje de error como el siguiente:
Actualizando madulos de SIABUCS |

Ccumic el error: 75 Emor de acceszo a ruta o archivo
[C:\Archivios de programatSIABLCEUtilenias exe]
wenfigue gue este archivo no ze esté utilizando...

i Continuar con la actualizacion?

Beintentar Ortir

Para corregir esta situacion, identifique el médulo de SIABUC en uso y finalice su
ejecucion; posteriormente presione el botén de “Reintentar” para continuar el
proceso de actualizacion.

Al finalizar la actualizacion, SIABUC8 permite hacer una nueva actualizacion en
otra ubicacién, si desea realizarla presione el boton “Si” indique la nueva
ubicacion, de lo contrario oprima el botén “No” para terminar el proceso.

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005
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SIABLUC 8 - Actualizacién ]

iDesea realizar otra acktualizacion en alguna ubicacion diferente?

1w |

Para finalizar le aparecera una pantalla como la siguiente indicando que el
proceso de actualizacion se ha realizado con éxito:

@ 5e ha kerminado con éxito la actualizacian en 'Carchivos de programal SIAEUCE!

iHa terminado con éxito la actualizacion!

singuc  abora ud. cuenta con las mas recientes
cofrecciones v adecuaciones de SIABUCS,
para utilizar estas caracteristicas ejecute
cualguiera de los mddulos de SIABUICS a
través del Menl de Inicio o directarmente de
la carpeta de trabajo de SIABLUICE,

Mo olvide wisitar periddicarnente nuestra pagina

wieh en hitp: /fsiabuc.ucal, mx I

iGracias por su preferencial

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005
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MODULO DE UTILERIAS

Descripciéon de médulo de utilerias
Antes de ingresar a este modulo es necesario llenar el catalogo de usuarios del
Modulo de Utilerias. En esta seccion se incluye el proceso diario de actividades
exclusivas del administrador: captura de usuarios y permisos, configuracion del
sistema, y acceso directo a todos modulos.

Funcionamiento del médulo

Registrar el trabajo realizado por cada usuario.

Asignar permisos para cada uno de los modulos definiendo tipos de usuario;
Establecer la configuracion del sistema: datos generales y servicios;
Respaldar la informacion necesaria;

Elaborar estadisticas de productividad, entre otros.

Recomendaciones

Al usar por primera vez el Modulo de Utilerias de la version de SIABUCS, es
importante considerar lo siguiente:

e Ingresar los datos del administrador, usuarios y claves de acceso;

e Actualizar los datos cada vez que se requiera,

e Respaldar al menos 3 veces al mes y de preferencia para efectuar el respaldo
de las bases de datos, es necesario ser el Unico usuario en la red para evitar el
problema de archivos compartidos, si efectia el respaldo sobre discos
flexibles, es necesario que estos se encuentren formateados y sin informacion;

e EIl Mddulo de Utilerias es para uso exclusivo del administrador del software, ya
gue permite configurar opciones generales del sistema tales como: respaldos
automaticos, sistema y contrasefas.

Opciones del modulo de Utilerias

Una vez que se ingresa, aparecera la siguiente pantalla del sistema, que muestra
las opciones: usuarios /analistas, configuracion, respaldos, ayuda, -cerrar,
adquisiciones, andlisis, indizar libros, indizar revistas, estadisticas, prestamos,
publicaciones, consulta libros, consulta revistas, inventario.

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005



Manual de SIABUCS. Cuarta Edicién 2005 16

£2) SIABUCB - Mddulo de administracion

Lhey

Configuracion Respaldos Avuda Salir

‘ @ | x

Préstamos Publicaciones Consultas Inventarios Servicios

— — O — [ g
Sinduc
Sistema Integral

L\ k Automatizado de Bibliotecas

de la Universidad de Colima
Quinla Edicion. 2006
‘“ ) 1988-2006 Copyright Universidad de Cofima

"':-" Direccidn General de Servicios Bibliolecarios
WY Todos los derechos raservados

E [Administrador | [ SIABUC 8.0 act. 3.34d [20060524] |

11:58 a.m. [25/05/2006 Servidor de consultas rematas activada UM

A continuacién se describe brevemente cada uno de los iconos, consistencia:

Usuarios /Analistas

El propédsito de éste icono es llevar un registro del trabajo realizado por cada
usuario, ademas de asignar permisos para cada uno de los médulos de acuerdo al
los tipos de usuarios definidos.

Esta opcion permite registrar los datos del analista, nombre y clave de acceso,
para ingresar a los médulos de SIABUC.

Configuracién
El propoésito de este icono es ingresar los datos de la institucion.

Respaldos
Este icono permite respaldar la informacion a disco duro o disco flexible, ademas
de programar un respaldo automatico semanal.

Adquisiciones
Este icono permite realizar las actividades de adquisicion, seleccion y envio de
material a procesar.

Andlisis
Este icono permite realizar el procedimiento de captura y proceso de informacion
de las fichas catalogréficas.

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005



Manual de SIABUCS. Cuarta Edicion 2005 17

Este médulo permite realizar el procedimiento de captura y consulta de ficha
catalografica, impresion de etiquetas, coédigos de barras y listados de envio de
material bibliografico y documental.

Indizar libros
Este icono permite organizar las fichas del material para que puedan ser
consultado por cualquier palabra.

Indizar Revistas
Este icono permite organizar las fichas del material de publicaciones para que
pueda ser consultado por cualquier palabra.

Este mddulo permite organizar las fichas del material de publicaciones periddicas
para poder realizar busquedas por cualquiera de las opciones de consulta.

Préstamos
Este icono permite realizar las actividades basicas de una biblioteca, como:
catalogos, proceso diario, reportes, utilerias y préstamos

Publicaciones
Este icono permite capturar, consultar, borrar, modificar y ejecutar reportes de las
publicaciones periddicas y la ficha analitica.

Consulta Libros
Este icono permite realizar busquedas al acervo bibliografico de una biblioteca, la
consulta podra ser por, titulo, autor, temas y libre.

Consulta Revistas
Este icono permite realizar busquedas al acervo hemerografico biblioteca, la
consulta podra ser de articulos o revistas.

Estadisticas
Este icono permite manejar bancos de datos, con la finalidad de presentar un
resultado interpretado por el usuario ya sea en forma de reportes, mensajes,
gréficos, etc.

Inventario

Este icono permite iniciar un inventario nuevo, cerrar el inventario en proceso,
cancelar el inventario en proceso, capturar, reportes de libros inventariados,
reportes de la base completa, reportes de libros perdidos, generar reportes
histéricos y borrar libros perdidos.

Salir

Este icono permite cerrar el Mddulo de Utilerias.
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USUARIOS / ANALISTAS

Esta seccion se activara solo para el usuario con permisos de administrador.

El propésito de este icono de usuarios /analistas es llevar un registro del trabajo
realizado por cada usuario, ademas de asignar permisos para cada uno de los

mddulos definiendo tipos de usuarios.

La seleccion de las opciones y permisos se determinan de acuerdo a los niveles
de seguridad que las politicas institucionales establezcan.

¢, Como darse de alta como administrador de siabuc8?

£23 SIABUCS - Médulo de administracicn

S

Configuracian

Respaldos

SinBiic Singuc SinBiuL SinBLLC SinBiic
Adquisiciones Andlisis Indizar Libros Indizar Revistas Estadisticas
SinBiic Singuc SinBiuL SinBLLC SinBiic
Préstamos Publicaciones Consultas Inventarios Servicios

- 1y 9 E S A"
Singuu

Sistema Integral
\ Automatizado de Bibliotecas
A de la Universidad de Colima

Quinta Edicidn. 2006

I~
— i
7 ‘3‘ 1988-2006 Copyright Universidad de Colima
‘ "-_-;)_ Dirsceidn Ganeral de Sarvicios Bibfiatacarios
. 4 Todas Ios derachos reservados
b | [ Administradar | [ SIABUC 8.0 act. 3.34d [20060524] |
11:58 a.m. |25/05/2006 Servidor de consulkas remotas activado UM

Presione USUARIO/ ANALISTAS. Aparecerd la siguiente pantalla.
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2} Captura de usuarios de siabuc E3
Usuarios exisientes: Usuario® |2

Contrasefia: |*

Repetir contrasefia: [*

Nombre completo: |2

- Pemigos———
Nuevo Usuario | 1 Visitante [solo lectura)

71 Wsuario normal

" oA

Eliminar usuario

|

Modificar datos  Médulas

¥ | Adquisiciones

& | Analizrs:

¥ | Indizado

[ | Consultas [administracion]
¥ | Préstamn

¥ | Publicaciones penodicas
1% | Estadisti

Cancelar, | [¥ | Inventarios

Guardar |

Presione NUEVO USUARIO y capture los datos que se le solicitan y presione
GUARDAR para trabajar el programa. Cierre

El catalogo de analistas contiene los siguientes campos:
Usuario

Contrasefia

Repetir contrasefna

Nombre completo

En los cuales se registrardn los nuevos usuarios o modificaran los datos de los
usuarios existentes.

También cuenta con las siguientes opciones:

Permisos

e Visitante: Si selecciona este recuadro solo se podra visualizar la
informacion, sin opciones de escritura sobre los modulos seleccionados
para el usuario;

e Usuario normal: En caso de seleccionar este recuadro, se podran efectuar
las operaciones de altas, bajas y modificaciones sobre los maddulos
seleccionados para el usuario, excepto a usuarios /analistas Yy
configuracion;

e Administrador: En caso de seleccionar este recuadro se tendrd acceso a
todos los modulos, con los permisos de lectura y escritura.

Modulos
Una vez que active los permisos, debera seleccionar los mdédulos a los que
afectara. Para activar el médulo deseado seleccione el recuadro que se encuentra
del lado izquierdo. Los modulos son los siguientes:

e Adquisiciones

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005



Manual de SIABUCS. Cuarta Edicién 2005 20

Analisis

Indizado

Consultas (administracion)
Préstamo

Publicaciones periodicas
Estadisticas

Utilerias

Guardar
Una vez definidos los datos del usuario y los permisos y los médulos a los que
tendra acceso, se guarda el registro activando el botén [Guardar].

Cancelar
Si activa el boton [Cancelar] (sin haber guardado el registro) se perdera la
informacion capturada.

Para salir de la ventana de usuarios /analistas active el boton [Salir].

Opciones de Configuracion

XY Datos de Configuracién X
—Generales
Institucicn: IUniversidﬂd de Culimal
Departamento: |Bib|iute-::ﬂ vy Acervos Documentales

[ éCuenta con impresora de tickets?

V¥ ¢Trabajan los Sabados?
[T éTrabajan los Domingos?

Duracion de las reservaciones (en dia5]|:|3

—Servicios
[T Utiizar 222,50 para impartar fichas

¥ Servidor de consultas remotas
v Crear copia de seguridad al indizar

[ werificar disponibilidad de ejemplares
IF: |

0 | A

Guardar Regresar
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Esta seccidn se activara solo para el usuario con permisos de administrador.

Esta seccion le permite ingresar los datos para configurar el sistema: como son
generales y de servicios.

Datos generales

Esta seccién permite ingresar el nombre de la institucibn o empresa, nombre del
departamento y seleccionar las siguientes opciones:

[Cuentan con impresora de ticket]
[Trabajan los sabados]
[Trabajan los domingos]

Cuenta ademas con la opcion de permitir reservar un libro solo es necesario
colocar la cantidad de dias en el recuadro.

Datos de servicios

Selecciona los servicios con los que cuenta la institucion como son:
Servidor Z39.5: Permite realizar consultas a todos los usuarios que manejen
este tipo de servidor.

Servidor de consultas remotas: Permite que otros usuarios (clientes)
consulten la disponibilidad del material bibliografico o los adeudos de usuarios, por
medio del protocolo de Internet (IP).

Crear copia de seguridad al indizar: Genera una copia de la base de datos
cada vez que se realice el indizado.

Verificar la disponibilidad de ejemplares: Permite consultar a distancia si el
libro o revista se encuentra en préstamo, por medio del protocolo de Internet (IP).

IP: Permite ingresar el IP del servidor de consultas remotas con el que se
conectard, para verificar la disponibilidad de ejemplares.
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Opciones de Respaldos

£ Respaldos x|

Es recomendable ser el Gnico usuario en la red al momento de
realizar el respaldo.

Si efectla el respaldo sobre discos flexibles, es necesario que estos se encuentren
formateados v =in informacian,

—Programar respaldo semanal
[~ Lunes I~ Martes [~ Miercales [~ Jueves [~ wiernes [ Sabado I~ Domingo
Respaldar en: I | Hara: IIZIl:IZIIZI 'I Guardar
Camhbins
Opciones:
5 Eliminar el respalda Generar un nombre nueyo 7 Mo elirminar el ditimo
antetior cada vez para cada respaldo tespaldo de cada mes
El respaldo automatico, debe realizarse cuando en el siskema no
existan usuarios utiizando Siabuc

Respaldar en n

este momento |
i Pedresar

|Estadao

Esta seccion le permitira realizar los respaldos de la informacion, puede en
cualquier momento programar un respaldo semanal.

Para entrar a esta seccion debera activar en el médulo utilerias la opcion respaldo.

Notas importantes para realizar el respaldo de lainformacion:

e Esrecomendable realizar el respaldo de la informacion una vez por semana,

e Si cuenta con mas de una unidad de disco fijo 6 grabadora de discos
compactos en su computadora, realice el respaldo en una unidad diferente
del directorio donde se encuentra instalado SIABUC 8 (Disco compacto, otro
disco duro, etc.), esto para proteger la informacioén de perdidas por ataques de
virus ¢ dafio fisico del disco duro.

Al activar esta seccion, apareceran los siguientes mensajes:

“Es recomendable ser el unico usuario en la red al momento de realizar el
respaldo”

“Si efectua el respaldo sobre discos flexibles, es necesario que estos se
encuentren formateados y sin informacion”

“El respaldo automatico, debe realizarse cuando no haya usuarios activos en el
sistema
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Programar respaldo semanal
Seleccione el recuadro del (los) dia (s) y la hora en la que desea respaldar,
escriba la ruta donde se guardara el respaldo.

Guardar cambios: Activando el botén [Guardar cambios] podra guardar todas las
modificaciones en la configuracion del respaldo automatico.

Opciones: Puede elegir 1) eliminar el respaldo anterior cada vez, esta opcién
sobrescribira el respaldo anterior o 2) generar un nombre nuevo para cada
respaldo, con esta opcidén respaldara cada vez sin sobrescribir los respaldos
anteriores. Si desea conservar el Ultimo respaldo de cada mes seleccione 3) no
eliminar el ultimo respaldo de cada mes.

Respaldar en este momento

Para ejecutar esta seccion, debera activar el boton [Respaldar en este
momento], seleccione la unidad a donde ird la informacién (A, C o D) y la ruta
asignada.

En caso de seleccionar una unidad de disco extraible (A o D) aparecera el
mensaje “Inserte el disco No. 1 en la unidad”. Debera insertar los discos
necesarios a medida que los vaya pidiendo el sistema.

Una vez realizado el respaldo aparecerd un mensaje “Respaldo terminado con
éxito”.

Active el boton [Aceptar] para salir de esta opcion.

Nota: Si ya ha realizado respaldos con anterioridad en la misma unidad y en el
mismo subdirectorio aparecera el siguiente mensaje: “El archivo ya existe, ;Desea
sobrescribirlo?”. Si su respuesta es [Si], el respaldo anterior sera sustituido por el
actual; si su respuesta es [No] tendra que reiniciar el proceso y marcar una unidad
y ruta diferentes o cambiar de nombre al archivo de respaldo.

Nota: Si no ha insertado el disco en la unidad seleccionada, aparecera el mensaje
“El dispositivo no esta disponible” tiene que seleccionar uno de los botones de la
ventana activa [Anular], [Reintentar], [Omitir].

Para salir de esta opcién deberéa activar el botén [Salir].
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MODULO DE ANALISIS
(Procesamiento de informacion)

Los procesos técnicos como la captura de las fichas de material bibliografico y
documental que conforman el acervo de una institucién se realizan en el médulo
de analisis. El acceso al moédulo de analisis se logra desde el menu de inicio o
desde el médulo de Utilerias como se muestra en la siguiente pantalla.

£ utilerias x|
Herramientas disponibles:
Usuarios | I I : .§.
Analistas Configuracion Respaldos fyuda Cerrar ‘ SifBiiE
Acceso directo a los mddulos de SIABUC:
SinBuL : SinBlic SN JinguL SinBiik
Adquisiciones Analisis Indizar Libros Indizar Revistas Estadisticas
SinELL Singic SinFuc SinFuc SinELL
Préstamos Publicaciones Consulta Libros Consulka Revistas Inventario
Lsiiario activa:
Wzt SIABUC 8.0 v.act. 3.25%
[12:22 pum. [10f11/2003 | Servidor de consultas rematas ackiva CAPS [0S [Mum

Para validar su entrada al sistema ingrese nombre de usuario, contrasefia, clave y
presione el botén “aceptar” para continuar.

Entrada al sistema

LlsLiario ||

Contrasefia I

Lceptar | Cancelar

En la interfaz principal del modulo de analisis se muestran las opciones mas
comunes.
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£ andlisis. Universidad de Colima
Fichas Catdlogos Impresion Transferencias Utilerias

=10l x|

b =]
1 =l ® E
Mueva Ficha Conzultas Irnprirmir Etiquetas Apuda Salir
Aralista)

Tipo: | Administrador

[12:23 po. [10/11/2003 |

CAPS [INS [NUM | 4

¢, Como realizar una ficha catalografica en SIABUC8?

Para capturar un ficha catalografica debe ingresar a la opcion Nueva ficha e

ingresar los datos que solicita la pantalla:

3 Captura de nueva ficha

=10l

Niim. de ficha <creandoz-

r~Camnpos fijos basicos

Tipo de Material ILIHRIJ j

Segunda fecha Cddigo de lengua

Primera fecha Lugar de publicacidn Codigos de iustracion

r~Camnpos Fijos (opdionales

Nivel de codificacion = Indicador de indice
Maturaleza del contenido hd Biografia
Homenaje d Fuente de catalogacion

Ficcion d Nivel bibliografico
Modificado 2 Tipo fecha publicacion

I
(1

Tipo de registro = Forma de repraduccidn
Catalogacidn descriptiva ~| Conferencia, congresa, etc.
Mivel intelectual ~| Indicador de asiento principal

Estarin del registra j' Publicacidn gubernarnental

4

Siguiente

Cancelar

Tipo de Material: Esta opcion es utiliza para seleccionar el tipo de material que se

esta procesando. Para ver los tipos de material presione el menu desplegable.
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Primer Fecha y Segunda Fecha: Se refieren a las fechas (afio) de publicacion y de
italicas del material que se trata.

Lugar de Publicacion: En este campo se utilizan tres caracteres alfabéticos para
registrar el pais en que se publicé la obra.

Cddigo de llustracion: En este campo debe seleccionar los cédigos que aplican a
monografias. Pueden consignarse hasta cuatro de ellos para el mismo documento,
presione el boton siguiente para continuar.

Aparecera la pantalla de captura de las Etiqguetas MARC:

Cancelar
020 ISBN
Es el Numero Internacional Normalizado de Libros, consta de 10 digitos.
Ejemplo:

020 - ISBN Ejemplo

050 CLASIFICACION L.C. (LIBRARY OF CONGRESS)
La clasificacion agrupa los libros que traten el mismo tema o temas afines
formando clases y subclases que estan representadas por letras. Por ejemplo el
esquema de clasificacion N agrupa todo acerca de Bellas Artes.

N Bellas Artes

NA Arquitectura

NB Escultura

NC Dibujo

ND Pintura

050 - Clasificacién LC Ejemplo

NA2542 V3618 =
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100 AUTOR PERSONAL

Nombre que identifica a la persona responsable de la creacién intelectual de la

obra.

e El nombre del autor debe ser valido en el catalogo correspondiente, si éste no
se localiza, se omite.

e Se ingresa primero el apellido y después el nombre.

Ejemplo:

100 - Autor personal F7:Catalogo de autoridad Ejemplo

Cuando la obra tiene hasta tres autores, se ingresa al primero de ellos,
posteriormente se dan de alta los tres autores en la etiqueta 245 tal como
aparecen en el libro y finalmente se recuperan los coautores en la etiqueta 700.

Ejemplo:

FriCatdlogo de autoridad  Elemplo

11D - Auter corporativo FriCatdiogn de autaridad Elemplo

111 - Auter por asamblea, conferencia, congreso, ste. F7iCataloge de autoridad Ejemplo

245 - Titula f Menciin de Responsahilidad Ejemplo
El oceano y sus recursos : |V .Las ciencias del mar: oceanografia biolbgica ! Juan =
Luis Cifuentes. Maria del Pilar Torres Garcia. Marcela Frias Mondragén =

e Cuando la obra tiene mas de tres autores el asiento principal serd por titulo, es
decir que la etiqueta de Autor personal queda vacia.

« En Mencién de Responsabilidad se ingresa el primero de ellos seguido de tres
puntos suspensivos y et al. entre corchetes.

MENCION DE RESPONSABILIDAD

e Aqui se registra a los prologuistas, ilustradores, introductores, compiladores,
etc., después de los autores separandose con punto y coma y con un espacio
antes y después.

e La forma de ingresarlos en la etiqueta es exactamente como viene en la
portada del material bibliogréfico.
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e Utilizar abreviaturas solo en los asientos secundarios.

Prélogo Prol.

Traduccion Tr.

llustrador I.

Prefacio Pref.

Editor Ed.

Compilador Comp.

Coordinador Coord.
Ejemplo:
245 - Titulo f Mencion de Responsabilidad Ejemplo
Como funcionan las computadoras / Ron White : llustrado por Tomothy Edward =
Dows. Sarah Ishida =

250 EDICION / MENCION DE EDICION

EDICION
Es el cédigo numérico que se anota para dar a conocer las veces que ha sido
publicada una obra.

e Se recupera a partir de la segunda edicion.
e En edicion so6lo se escribe solo el numero.
e Sila obra no tiene mencion de edicion, se deja el espacio vacio.

Ejemplo:

250 - Edicldn £ Mencidn de Edicidn Eiemplo

MENCION DE EDICION

Esta etiqueta se utiliza para indicar cuando la edicién ha sido ampliada, corregida
0 aumentada.

Utilizar las abreviaturas:

Aumentada Aum.
Corregida Corr.
Ampliada Amp.
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Ejemplo:

250 - Edicidn f Mencidn de Edicion Ejemplo

260 LUGAR : EDITORIAL

LUGAR
Es el sitio donde esta establecida la casa editora

e Registrar el lugar de publicacion como aparezca. Se da prioridad a México
cuando aparecen varios lugares, aunque éste no sea el primero de la lista, por
ejemplo:

Lugar de publicacion: México
Lugares de la portada: Buenos Aires-Colombia-Puerto Rico-México-New York
El registro debe ser:  México : Buenos Aires, Argentina

e Cuando la obra no esta publicada en México, pero dentro de los paises que se
mencionan se encuentra éste, se menciona en segundo lugar separado por
punto y coma (;) ejemplo:

Lugar de publicacion: Buenos Aires
Lugares de la portada: Buenos Aires-Colombia-Puerto Rico-México-New York.
El registro debe ser.  Buenos Aires, Argentina ; México

EDITORIAL
Es el nombre de la empresa o entidad responsable de financiar, realizar o
publicar el documento.

e Registrar el nombre del editor, distribuidor, etc., manteniendo la uniformidad de
estos nombres.

300 AREA DE LA DESCRIPCION FiSICA

e Registrar en esta area el niumero total de paginas de la monografia haciendo la
separacion de las dimensiones del libro de forma vertical con una diagonal (/).
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Ejemplo:

300 - Paginas o ¥Yols. f Dimensiones Ejemplo

440 SERIE

Se entiende por serie el conjunto de documentos independientes, relacionados
entre si por un titulo colectivo y cada uno de ellos identificado por su titulo
propiamente dicho. Pueden estar numerados o no.

e Ingresar el nombre de la serie como aparece en el documento.

e Utilizar nimeros arabigos para indicar el nimero de la serie que le corresponde
a la obra.

e Si el documento tiene otra designacion que no sea un nimero, se anota como
aparece en la fuente.

e Sitiene subserie se anota después del nimero de la serie con el punto al final.

Ejemplo:

440 - Serie f Mencidn de responsahilidad F7:Catalogo de autaridad Eiemplo

Seminario de investigaciones bibliotecologicas. Serie b ; 4 =

500 NOTAS GENERALES

Se consideran aqui anotaciones de indole general, mencionando entre otros
datos, si la obra incluye indice, bibliografia, glosario, apéndice, videocasete,
casete, CD-ROM, disquete de 3% (Para capturar tres y medio con ALT 171) etc.

Ejemplo:

500 - Motas generales Ejemplo

Incluye bibliografia e indice \ Titulo original: Myth. its meaning and functions in -
ancient and other cultures \ PIFI 2001 Fac. Filosofia

502 NOTA DE TESIS
Es informacion complementaria que precisa el tipo de trabajo terminal, el grado
académico, la instituciéon donde se presento el trabajo y el nombre del asesor.

e Obligatorio para documentos por un grado académico.
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e Se ingresa primero el tipo de trabajo, grado obtenido y por ultimo el nombre de
la institucion.
Ejemplo:

502 - Mota de tesis Ejemplo
Tesis (Licenciatura) — Universidad de Colima. Fac. Arquitectura =

503 NOTA DE HISTORIAL BIBLIOGRAFICO
Aqui se indica el numero y afio de publicacion de la reimpresion de la obra.

Ejemplo:

503 - Mota de historial bibliografico Ejemplo

2a. reimp. 1999 : 3a. reimp. 2000 =

505 NOTA DE CONTENIDO
En esta etigueta se mencionan los temas que trata la obra.

Ejemplos:

505 - Mota de contenido Ejemplo
Contenido: Anthem of the great spirit — Conquest of the war demons — The gift — - |
The ecstasy — Good medicine

=
505 - Nota de contenido Ejemplo
Contenido: V.1 Prehistoria y protohistoria. el oriente proximo. Egipto. arte. 4]
precolombino, Grecia. Etruria y Roma — V.2 Arte preromanico,. arte romanico, arte I
gotico. bizancio — V 3 El Islam. el renacimiento. el barroco —V 4 Rococo y v

ENCABEZAMIENTOS DE MATERIA

Se entiende como encabezamiento de materia la palabra o palabras que,
colocadas en el primer renglon de las fichas de materia, indican el tema o asunto
especifico de que trata la obra en cuestion.

600 ENCABEZAMIENTO BAJO AUTOR PERSONAL
Se utiliza cuando el contenido de la obra trata de algin personaje determinado.

Ejemplo:
600 - Encabezamientos bajo autor personal F7:Catilago de autoridad Eiemplo
1.Resnais. Alain. 1922-Critica e interpretacion \ 2 Resnais. Alain-Filmografia - |
=
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610 ENCABEZAMIENTO BAJO AUTOR CORPORATIVO
Se utiliza cuando un organismo e institucion es parte del contenido de la obra.

Ejemplo:
610 - Encabezamientos bajo autor corporativo F7:Catdlogo de autaridad Ejemplo
1.México. Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico-Informes =

611 ENCABEZAMIENTO BAJO CONFERENCIA, CONGRESO, ETC.
Se utiliza en los casos donde el tema es el nombre de un congreso, conferencia,
asamblea o cualquier otra reunion.

Ejemplo:
611 - Encabezamientos bajo autor por asamblea, conferencia, congreaCetdlogo de autaridad Eiemplo
1 Conferencia general del episcopado latinoamericano (3 - 1979: Puebla. -
México)-Alocuciones. ensayos, conferencias |

630 ENCABEZAMIENTO BAJO TiTULO UNIFORME
Se utiliza en las obras, cuyo tema sea un titulo uniforme.

e En el caso de constituciones el encabezamiento debe asentarse de la siguiente
forma:

630 - Encabezamientos bajo titulo unifoarme F7:Catdlogo de autoridad| Ejemplo

1 _México. Constitucion

e En el caso de leyes, cddigos, etc. el encabezamiento debe asentarse de la
siguiente forma:

630 - Encabezamientos bajo titulo uniforme F7:Catalogn de autoridad Ejemplo

1 México._ Leyes. decretos. etc. =

700 - Asientos secundarios bajo autor personal Ejemplo

Rios. Miguel, Coaut. \ Campos. René, Tr. \ Iglesias, Roberto, Comp. -

650 ENCABEZAMIENTO BAJO TEMAS GENERALES

Son palabras clave que refieren los temas generales de una obra. Por medio de
estas palabras se puede recuperar la informacién al realizar una busqueda. Se
escriben digitando primero los niumeros arabigos. Si se tiene mas de un tema,
deben separarse por una diagonal inversa (\), esto sirve para la recuperacion de
una ficha por cada encabezamiento que se asigna.

Ejemplo:
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650 - Encahezamientos bajo temas generales F7:Catdlogo de autoridad Ejemplo

1_Competencia \ 2 Administracion industrial \ 3 Planificacion estratégica - |

651 ENCABEZAMIENTO BAJO NOMBRES GEOGRAFICOS
Categorizacién del documento analizado de acuerdo con el pais o regién a que se
refiere el contenido.

e Anotar Unicamente los nombres de los paises o regiones sobre el contenido del
documento.

Ejemplo:
651 - Encabezamientos bajo nombres geograficos
1.México-Historia-Siglo XX \ 2. México-Condiciones sociales -
hd

700 ASIENTO SECUNDARIO BAJO AUTOR PERSONAL
Nombre que identifica a la persona responsable de la creacion intelectual de la
obra.

e El nombre del autor debe ser validado en el catalogo correspondiente, si no se
localiza, se escribe tal como aparece en el documento.

e En caso de que el documento tenga mas de un autor personal se recuperan en
esta etiqueta, excepto el primero ya que se asienta en la etiqueta 100.

e En esta etiqueta también se asientan los traductores, coautores, prologuistas,
editores y compiladores de la obra. Para varios asientos debe escribirse entre
ellos la diagonal inversa (\).

Ejemplo:

710 ASIENTO SECUNDARIO BAJO AUTOR CORPORATIVO

Los autores corporativos son: asociaciones, instituciones, firmas de negocios,

entidades oficiales y organismos gubernamentales con sus dependencias
subordinadas.

e Se anota el nombre del autor corporativo en forma completa.

e Cuando las entidades tienen nombres genéricos se agrega entre paréntesis el
nombre del pais.

e Para entidades gubernamentales se ingresa primero el nombre del pais.
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e En caso de que la obra tenga mas de un autor corporativo, en esta etiqueta se
recuperan los demas autores. El primero se asienta en la etiqueta 110.

Ejemplo:
710 - Asientos secundarios bajo autor corporativo Ejemplo
México Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico. Departamento Técnico Fiscal -
=

Llene los campos que se requieran segun sea el libro. Si tiene alguna duda en

como capturar en algunos

ofrecen en cada campo. Al presionar Grabar ficha

pantalla.

de los campos, puede visualizar los ejemplos que se

aparecera la siguiente

Nota : Cabe destacar que los ejemplos que se muestran en los campos no califican para todas
las fichas; si su ficha no califica con el ejemplo del campo puede recurrir al libro Reglas de

Catalogacién Angloamericanas.

3 Nimeros de Adquisicion
Ficha nam. 1 n
Aqui puede agregar, modificar o quitar ejemplares comespondientes al libro:
Regresar
Nam. de adquisi... | Bib. | Eje | Vol [ Tomo | Accesible
-
i
Agregar Nuevo
&'\
o0
Modificar
Eliminar
Cada nimero de adquisicin representa a un ejemplar de la misma ficha.

En esta pantalla se captura el nuevo ejemplar presionando agregar nuevo. Se

desplegara la siguiente pantalla.

2¥ Ndameros de Adquizicion

No. Adquizicidn |

Biblioteca |
Ejemplar

Yolimen

11

Tomo

¥ Sise presta

W Yisible en las consultas

v

Aceptar

X

Cancelar
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Ingrese los datos que le pide y presione Aceptar. Se desplegara la siguiente
pantalla.

Mimeros de Adquisicidn

Presione Regresar. Una vez terminada la ficha se podra realizar la captura de una
nueva ficha.

Analisis. Universidad de Colima
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¢, Qué hacer si se va eliminar, modificar o agregar un ejemplar ya
existente?

Desde el menu principal del médulo de analisis presione consulta. Para desplegar
la pantalla que se muestra enseguida.

£} Andlisis. Universidad de Colima

Fichas Catdlogos |mpresisn  Trarsferencias  Utilerias

=l
=l Ijl
Cansultas Imnprirnir Eliquetas Apuda Salir
Al

Tipo: | Administradar

0712 p.m. [09/10/02 |

[CAPS [INS [NURM

Presione consulta. Para desplegar la pantalla que se muestra enseguida.

£2) Consultas

_[Ofx]

Marcas

Buscar: I 8
- ) Sinbiic
Mo, de Adguisicidn Mo, de Ficha Titulo Autor lasificacion ISBMN

Format de visualizacion: & Ficha catalografica © Tabla € Personalizable

[« | & »
Inicio Anteriar Siguiente

| P

Einal Marcar

N 0 Fich ol
% )% .\E ichas marcadas n
Modificar Eliminar Ejemplares Begresar

En la barra de busqueda se incluyen las siguientes opciones la ficha ya existente
de un libro N°. de Adquisicién, N°. de Ficha, Titulo, Autor, Clasificacion, ISBN. Al
seleccionar una de estas opciones se muestra la pantalla siguiente.
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£2) Consultas Bil=]
Marcas
Buscar: |523222

o
Mo, de Adquisicidn Ma. de Ficha Tikula | Autar Clasificacian | ISBN |
Formato de visualizacion: ' Ficha catalografica © Tabla ¢ Personalizable
e | * Y| d
Inicio Anterior Siguiente Einal Marcar
[ |
Ficha mim. 1 jldglk
lIkoko
Kk
|N|.'|m. de }{" i !" |Tnmn
[ 25223 o 0 i
=
] 0 Fichas marcadas
i = = a
Modificar Elirninar Ejemplares Regresar

En la pantalla se muestra la ficha del libro existente; Con las opciones: Modificar,

Eliminar y Ejemplares.

Modificar: Se utiliza para modificar la ficha cuando se ha detectado un error y solo
debera seguir los pasos que le indique la computadora y grabar nuevamente la

ficha con las correcciones realizadas.

Eliminar: Se utiliza cuando queremos eliminar la ficha que se despliega en la

pantalla.

Ejemplares: Se utiliza cuando el libro ya esta dado de alta y sb6lo se desea

agregar un nuevo ejemplar.

Al elegir la opcion de ejemplares le aparecera la siguiente pantalla.

23 Nimeros de Adquisicidn

Aqui puede agregar, modificar o quitar ejemplares correspondientes al libra:

Nam. de adquisi... | Bib. | Eje | Vol | Tomo | Accesible

26222 0 0 0 0

Cada nimero de iSicid ta a un ej de la misma ficha.

3

Agregar Nuevo

-
[

w3

L

Modificar

2

Eliminar

Se presiona el boton Agregar Nuevo y aparecerd la siguiente pantalla.
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£ Niameros de Adquisicién

No. Adquisicién ||
Biblioteca | =
Ejemplar I

Yolimen I
I 5Size presta
Tomo I ¥ “isible en las consultas

Ingrese los datos que la pantalla le solicita y presione aceptar.

Opciones para transferir informacién entre SIABUC8 y otros
sistemas

En SIABUC existen diferentes formas para exportar datos; las cuales se describen
a continuacion:

Exportar ISO-ISIS

£ Anslisis. vee. . © " lima -3 =|
Fichas Catélo jas Urilerias
3 =l
(| = =] ® O
Muewva Ficha || Consultas Irnprirnir Etiquetas Apuda Salir
Amalists ————
1235 pm. [10/11/2003 | CAPS [INS [NUM| 4

Para enviar sus fichas y computadoras hacia otra computadora debera exportarlas
Dentro de Analisis elija la opcion de transferencias (Exportar ISO-ISIS) y le
aparecera la siguiente pantalla
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£2Y Exportar ISD-ISIS

x|

Paso 1. Indique la ubicacion del archivo destino:
’7 Ruta:|

Examinar |

—Paso 2, Selecciones |a biblioteca:

Biblioteca: ID) CUALQUIERA

AL

rPase 3, Indique |as fichas a exportar:
& Rangos de fichas

£ Solo fichas marcadas

Ficha inicial  Ficha final

Agregar —= |
== QUitar |

v a

Exportar Terrminar

Presione examinar, escriba el nombre de la ruta y el rango de fichas . De este

modo le parecera la siguiente pantalla.

£2Y Exportar 1SD-ISIS

|

Paso 1. Indigue la ubicacion del archivo destino:
’7 Ruta:lc:\ARCHIVOS DE PROGRAMANSTABUCEML.ISO

Examinar |

rPaso 2, Selecciones |z biblioteca:

Biblioteca: ID) CUALQUIERA

e

—Paso 3, Indigue |as fichas a exportar:
& Rangos de fichas

= Solo fichas marcadas ‘

Ficha inicial ~ Ficha final

Agregar = |
== Quitar |

a

Terminar

v

Exportar

Presione Agregar y Exportar. Se despliega el siguiente mensaje.

@ Se exportaron £<11:> fichas.
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Exportar ISO-2709

) Exportar IS0-2709 x|

Ruta: || Examinar |

rPaso 2, Selectiones |2 biblioteca:
Biblinteca: |1y CUALOUIERA =

"F‘aSD 1, Indigue la ubicacidn del archivo destino:

—Pasa 2, Indigue |58 fichas 2 exportar: ‘

* Rangos de fichas = Solo fichas marcadas

Ficha inicial  Ficha final

Agregar -= |
== Quitar |

«‘n

Exportar Terminar

Elija en nombre de la Ruta, presione Examinar y elija el rango de las fichas,
presione exportar.

E xportar B2 |

@ Se exportaron <<171:> fichas.

Exportar SBC (ISIS o UNIX)

(5] Exportar SBC (ISIS o UNIX) ll

~Paso 1. Indique |z ubicacidn del archivo destino:

Ruta: | Examinar |

rPasa 2, Seleccione |z biblioteca:

Biblinteca: |1) CUALQUIERS =
rPasa 3, Indigue [as fichas a exportar:

& Por rangos de fichas ' Sdlo fichas marcadas ‘

Ficha inicial Ficha final

Agregar == |
== Quitar |

‘|

Exportar Terminar
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Elija el nombre de la ruta y presione Examinar

2Y Exportar SBC {ISIS o UNIX) x|

—Paso 1. Indigue la ubicacion del archivo destina:

ELta: |C:\ARCHIVOS DE PROGR.&MA\SI.&BUCB\JGBZ.SBC| Examinar |
rFPas0 2, Selecoione |5 bitlioteca:

Biblioteca: ID) CUALOUTER A, j |
rPasm 2 Indique (s fichas & exportar:

' Por rangos de fichas € Salo fichas marcadas ‘

Ficha inicial Ficha final

Agreganr —= |
== Quitar |

v a

Exportar Terminar

Capture los rangos de las fichas y presione Agregar y después Exportar.

E xportar E2

@ Se expartaron <<171x> fichas.

Importar SBC (ISIS o0 UNIX)

£ Importar SBC (ISIS o LINIX) X

Indigue la ubicacidn del archivo de expaortacion:

Euta

Seleccione (a8 opriones delimpartacion:
&+ Agregar al finalldel acervo |25 fichas que se importaran

£ Conservar los nimeros de ficha ariginales, reemplazando) a3 fichas existentes
= Importar estas fichas solamente cuando su fechia sea mas recients

[ Iripartar por wh range de fichas (registras)

reqistro inicial I reqiskra final I

v a

Importar Regresar
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Presione el botén de Examinar

Buscar en; |@ Sisbucg j gl

| wsls
Jghz.shc

Hombre de archivo: I Abirir I
Tipo de archivos: I.-’-‘qrchivos de Texto [*.she) j Cancelar |

[~ Abiir coma zélo lectura

2

Elija el nombre y presione Abrir. De este modo le aparecera la siguiente pantalla.

2 Importar SBC (SIS o UNIX)

~Indigue la ubicacidn del archivo de exportacion:

Ruta IC:\Archi\rDS de programatSIABLUCEYIgbz, cbe

Este archivo contiene 11 ficha(s) para importar...

~Seleccione las opciones de importacion:

& Agregar al final del acervo las fichas que se importaran
~ Conservar los nimeros de ficha originales, reemplazando las fichas existentes
™ Importar estas fichas solamente cuando su fecha sea mas recients

[ Importar por un rango de fichas (registros)

registro inicial I reqiskro final I

v o

Importar Eegresar

Presione el boton de importar y le aparecera la siguiente pantalla.

Importacion terminada Ed |

Procezo de importacion realizado con éxito,
ze importaron 11" fichaz.
iDezeas realizar otra impartacion?
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Importar de SIABUC Siglo XXI

Este campo se utiliza importar de alguna ficha sin realizar la conversion, este lo
utiliza quienes cuentan con el programa anterior SIABUC Siglo XXI.

Importar por ISO-2709 (WorldCat)

[H]) Importacion por 150-2709 [ LC - WorldCat # OCLC )

Seleccione el archivo a importar:

Ubicacion |

MWamero de registros a impartar: I:l

Irnportar Regresar

Buszcar en: Iﬁ Mis documentos j gl

I Mis Imagenes
|1 My Pictures
Ennrm 5

N nomita

MNombre de archiva: |normd0$ Abrir I
Tipo de archivos: I.L‘uchivos MARC [*.dat,*iz0] j Cancelar |

[ ahbrit coma zélo lectura

&

Importacion terminada |

El prozeso de impartacidn ha terminado con éxito, 22 han incorporado al acervao 0 nuevas fichas,
i Dezeaz verficar laz fichas importadas?

No |
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Acervo Completo (Exportar/ Importar).
£2Y Transferencia del Acervo completo
—Generar archivo de transferencdia del Acervo
Se transfieren todas las fichas del acervo en un archivo especial 4
para facilitar su rmontaje en otra ubicacicon [INA]
™ filrar por biblioteca Il) BLOB j Exportar Acervo
—Montar el aceryo mediante archivo de exportacion
Litilice esta opcion sdlo cuando dessa reconstruir el acervo a -
traves del archivo especial de exportacion previamente iil
creado.
Montar Acerva
@ Cuidado: iLa inforracicn existente sera borrada v
sustituida cornpletarmente!
Regresar
Seleccione filtrar por biblioteca y presione Exportar Acervo. De este modo le

aparecera la siguiente pantalla.

Exportar acervo completo

Guardar en: I 'if'} Miz documentos

= &l g gl EE

|_LiMis imagenes:
= u Pictures

Mombre de archivo: I

Guardar I

Guardar como I.-’-'m:hivu:us de acervo [ ach]
archivos de tipo:

[T abrir como sdlo lectura

j Cancelar |
A

Escriba el nombre que le dara al archivo y presione Guardar.

Exportacion de acervo

@ El proceso de exportacidn de las fichas del acervo ha terminado con éxito
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Presione Aceptar y se mostraréa el siguiente mensaje.

¥2Y Transferencia del Acervo completo

—Generar archivo de transferencia del Acervo

para facilitar su rmontaje en otra ubicacidn

Se transfieren todas las fichas del acervo en un archivo especial

W filtrar por biblioteca [1) BLOB

que tengan al menos un ejemplar en existencia.

[

Moka: Usando esta opoidn salo se exportaran aquellas fichas

—Montar el acervo mediante archivo de exportacidn

traves del archivo espedial de exportacidn previamente
cteada,

sustituida completarnente!

Iitilice esta opcidn sdlo cuando desea reconstruir el acervo a

@ Cuidado: iLa informacicin existente serd borrada y

-

mt

Morntar Acervo

o

Fegresar

Presione Montar Acervo y le aparecera la siguiente pantalla.

Advertencia

@ E zta operacion borrara todasz laz fichasz actuales v dejara laz del acervo importado

j No |

¢Deszea continuar?

=
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Generacion de productos impresos para el envio de
ejemplares

Cuando los libros ya han sido procesados se debe realizar un reporte de envio en
el cual se genera un listado con la descripciéon del mismo, también se acostumbra
generar una etiqueta de cédigo de barras y una de clasificacion. Con SIABUC 8
estos tres pasos se encuentran entrelazados

Estando en la base de datos de la biblioteca elija Andlisis y le aparecera la
siguiente pantalla.

£2) analisis. Universidad de Colima (=] ]
Fichas Catdlogos Impresion  Transferencias  Utilerias
b1 =]
=] @ &
Mueva Ficha Conzultas Irnprirnir Etiquetas Apuda Salir
snalists———
[12:47 p.m. [10/11/2003 | CAPS [IN5 [NUM 4

Elija impresion (Listados) y le aparecera la siguiente pantalla.
1. — Generacion del listado de envio

Estando en el médulo de Andlisis, desde el menu de Impresién escoja la opcion de
“Listado de envio de ejemplares” y le aparecera la siguiente pantalla.

Lo primero que hay que realizar es capturar todos los numeros de adquisicién que
corresponde a los ejemplares que se acaban de procesar y que se enviaran al
area de préstamo, para ello se va generando la lista de la izquierda.
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2 Listado de ejemplares

i Mimeros de adquisicidn |

JiT=] 3

|12497

Crdenar por:
" Moadg, * Titulo ¢ Autor ¢ Clasificacion

Generar reporte ”

68349
68350
84084
68351
12493
12494
12496

Opciones pata la lista:
=+ | *H
Abrir Guardar
Generar etiquetas
de cédigo de barras
Genetar etiquetas
con clasificacion

Listado de entrega de material
Biblioteca ¥y Acervos Documentales

Fecha: 16/0ct2003 | Total: 7 ejernplares

12406 |CRiTICA DE LA RAZON PURA KANT, IMMANTEL 142 K160

12494 |(CRiTICA DE LA RAZON PURA EANT, IMMANTEL 142 K160

12493 |(CRiTICA DE LA RAZON PURA EANT, IMMANTEL 142 K160
[EL MINC PREESCOLAR ¥ 311 FERREIRC, EMILIA ; GOMEZ

34084

COMPRENZION DEL SI3TEMA DE

PALACIO, MARGARITA; GUATAR

371.90972/F 3831

G3350

EL HINO PREESCOLAR Y 30

COMPEENEION DEL SISTEMA DE

FERREIRC, EMILIA ; GOMEZ

FPALACIO, MARGARITA, GUATAR

371 9097 2/F383H

63340

EL NINO PREESCOLAR ¥ 30U

COMPRENIION DEL 3I3TEMA DE

FERREIRC, EMILIA ; GOMEZ

PALACIO, MARGARITA; GUATAR

371 0007 2/F383H

62331

RADIOHUAVACOCOTLA : UNA

EXFPERIENCIA EN BUSQUEDA D |DE EDUCACION RADIOFONIC

ASOCTACION LATINOAMERICANA

374 521 2/ARSTR

Recibid: Entregd:

Fecha: Fecha:

Imprimir

‘

Grabar

a

Regresar

-

|

Teniendo el listado de los nimeros de adquisicidn, presione el boton de Generar
Reporte y en la seccion de la derecha se mostrara la vista previa del reporte de

envio.

La lista de los niumeros de adquisicién se guardar para su uso posterior. Si elige
Grabar le aparecera la siguiente pantalla. Esta misma pantalla se hace referencia
para la elaboracion de etiguetas con clasificacion.

Guardar como

Guardar en: Ia Siabuca

= 5@ s =

161003
cohnteo

Maombre de archiv: |1 E1003

[Guardar como
archivos de tipo:

I.-’-‘-.ru::hiv::ns de Texta [* tut]

[

™ Abrir como sdlo lectura

Guardar I
Cancelar |

&

Para guardar la lista, es recomendable que en el campo nombre de archivo
escriba la fecha en que esta siendo generada para su mejor localizacion. Presione
el botén Guardar y después Aceptar para continuar
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Archivo guardado con Exito

En la misma interfaz del “Generador de Listados” de envios se le agregaron 2
nuevas opciones:

a. Generar etiquetas de cédigos de barras

b. Generar etiquetas de clasificacion

Usando cualquiera de estas dos opciones, SIABUC tomara automaticamente los
nameros de adquisicién capturados previamente en la lista y con ellos generara
los nuevos productos.

2.- Generar etiquetas de codigos de barras
Sin salirse de la ventana del Generador de Listados de envios, pulse el botén de

‘Generar etiquetas con cédigo de barras’ y se vinculara con la opcion de
‘Impresion de etiquetas de codigos de barras’.
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[H] Impresion de etiquetas con codigos de bamas

Entrada de datos

—Agregar etiquetas manualmente:
Mm, adquisicion: ||

Agregar -->»

Siquiente --=

EL HINC PREESCOLAR Y 50T
COMPEENSION DEL SISTEMA DE
FEEREIRC, EMILI4 , GOMEZ FALACIC,
MARGARITA ; GUAILE
371 2037T2F383H

—&gregar etiquetas con liskado:

G349 —
EA3R0 Procesar liska - =
|
12493

12494

12496

Limpiatlista |

E= | *E
Abrir Guardar

7 registros cargados

Lirnpiat pagina | Opciones s = |
ﬂ
Imprirnir Regresar

En la lista de la izquierda apareceran los niumeros de adquisicion previamente
capturados.

NOTA: Si desea modificar la etiqueta presione el botén de Opciones y si no lo
desea presione Procesar lista, como se ilustra en la siguiente pantalla.
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£2) Impresién de etiquetas con cddigos de banias

Entrada de datos Dpciones de configuracion

—Agregar etiquetas manualmente:

M. adquisicidn:
Agregar -->

Siguierite -

* Ho encontrado *

—Agregar etiquetas con listado: —————

] Procesar lista -> I

R

12433

124594
124596

Limpiarlista |

= [ =H
Abrir | Guardar

7 registros cargadas

Limpiar pagina | Opciones << | H
= n I.I!!I" ﬁ.-:s-‘? " Completo 3
I vedo
000001
Irnprinmir Regresar

Columnas| 3
Renglones| 10
1]

i 5.6
Margenes en
milimetros
Aplicar
o

Mota:

La presentacidn final puede variar
dependiendo de la corfiguracion de
SU impresora.

11

—Configuracidn de pagina: ——————

YA e smpte

| " Completo

' " Completo 2

—Estilos de etiquetas: —————

Presione procesar listado

2 Impresion de etiquetas con codigos de barras

Entrada de datos

—Agregar etiquetas manualmente:
N, adquisicion:

Agregar --=

Siguiente -

* Ho encontrado *

—Agregar etiquetas con listada: ————

Saen Procesar lista -= I

we |

12433 e
e il

Limpiat st | ||I!|.I!.il

| W |
il
L)
omijiml

B | ~E
Abrir | Guardar

7 registros cargados

Il
Limpiar pagina | Opriones << | it I o compieta 2
-
”!!I" é':’_-’ " Completo 3
= 1
% ] v
Imnprimir Regresar

Opciones de configuracion

—Configuracion de pagina: ————
Columnasl 3
| Rengloneslll]

o 5.6
Margenes en
milimetros
fplicat:
o
Mota:
La presentacién final puede variar

dependienda de la canfiguracion de
sU impresora,

11

—Estilos de etiquetas: ————————

" Simple

GAIEE Ak 3aaE

0.2
fasin '|_|'|||‘ " Completa

Presione “imprimir” para continuar

3.- Etiquetas con clasificacion.

Regresando nuevamente a la pantalla del Generador de Listados de Ejemplares

para el envio,
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o1

) Listado de ejemplares

I [=1 3

Crdenar por:

—Mimeros de adquisicidn —
‘  Noadg, & Tikdlo  Aukor Clasificacidn

P

Generar reparte ||

Agregar it |

a5 || Listado de entrega de material
12494 Biblioieca y Acervos Documentales
12496
13233 Fecha: 16/0ct/2003 , Total: 3 ejeraplares
12496
NoAdg

12496  |CRITICA DE L& RAZON PURA KANT, IMMANUEL 142 K162

12494 |CRITICA DEL& RAZON PURA KANT, IMMANUEL 142 K160

12493 |CRITICA DE L& RAZON PURA KANT, IMMANUEL 142 K160

Fecibid: Entregd:

Opciones para la lista: Fecha: Fecha:

H= | ?H
Abrir Guardar
Generar etiguetas
de codigo de barras
Generar etiquetas
con clasificacion

CREFAL. Departamento de Procesamiento
Reporte generado el 16/0ck/2003 con SIABUCS

Irprimir

|

Grabar

‘n

Eegresar

Elija la opcion Generar etiquetas con clasificacion y le aparecera la siguiente

pantalla.

(5] Impresion de etiquetas con clasificacion

~Seleccione la forma de generar las etiquetas:

€ i EEr fiches marcasas (H fichas)
¢ Imprimir por rango de fichas

@ Imprimir por numeros de adguisicidn

~Generar listado de nummeros de adguisicicing

MU, de adguisicicn,

12493 Agregar -= |

12494
12496
12493

: 12494
%- Quitar | 12406
< - Quitar todos |

—Dpciones de impresicn:

~Tipo de clasificacicn:

e L " Dewey " Local
~Tipo de papel para las etiguetas:
1% k1 3% x 1516 " HP 310

Margenes |

v Incluir la biblioteca

Iniciar impresion en la etigueta #l 1

Imprirmir

a

Eegresar

Donde automaticamente pasara el listado de numeros de adquisicion previamente
capturados, bastara con presionar el botdn de “imprimir” para terminar el proceso.
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MODULO DE ADQUISICIONES

El modulo de Adquisiciones es la interfaz de SIABUC para controlar lo referente a
la captura de Solicitudes, Pedidos y Recepciones de material adquirido tanto por
compra como por donacion, es aqui donde se dan de alta en el sistema todos los
nuevos materiales y se les asigna una clave Unica de identificacion a la que
llamaremos “numero de adquisicién”.

Para entrar al Médulo de Adquisiciones se puede llegar desde el Menu de Inicio de
Windows o desde el icono correspondiente del Modulo de Utilerias. Al elegir la
opcién de adquisicion se mostrard la pantalla de autentificacion al usuario:

Entrada al sistema

Llsuiario

Contrasefia

Aceptar | Canicelar

Capture el nombre de usuario (login) y contrasefia, presione aceptar para
continuar. De este modo le aparecera la siguiente pantalla.

£ Madulo de adquisiciones - SIABUC 8.0 - -0l x|
Catalogos Proceso Diario  Reportes  Ukilerias  Saliv
1]
b | 2 E $ B
Pedidos Reecepcion Donacidn Reeportes Consulkas Ayuda Salir
Anglistai ———
Tipo: | Adrministrador
[12:50p.m. [10f1172005 | [Caps 105 oM
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Descripcion general del médulo de adquisiciones
En la pantalla se mostraran las siguientes opciones:

Solicitudes: Este proceso es la solicitud que hace alguna Institucion al
departamento encargado de adquirir los ejemplares;

Pedidos: Es realizar el pedido con base el la cotizacién que envia el proveedor;

Recepcién: Después de realizar el pedido se procede a recibir el material
adquirido;

Donaciones: Este campo nos sirve para registrar el material que ha sido donado;

Reportes: En este campo se realizan los reportes de los libros que fueron
adquiridos, solicitados, pedidos, imposibles de adquirir, donaciones y envios;

Consulta: En este campo podemos realizar una busqueda de algun ejemplar y
nos da la opcién de realizarlo por: titulo, autor o nimero de adquisicion, solicitados
o donados.

Ayuda: En éste se describe, brevemente las funciones del campo de
adquisiciones.

Salir: Permite la salida del médulo de adquisiciones a la interfaz principal del
sistema.
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¢, CoOmo serealiza el proceso de adquisicion?
El campo de solicitudes nos llevara al campo de pedidos y, posteriormente al de

recepcion.

Solicitudes
Al elegir la opcion de solicitudes le aparecera la siguiente pantalla.

Y Control de solicitudes de libros
| Biblioteca |

r~Solicitudes disponibles: 0
Fecha I Solicitante I Escuela

M. I

£ Ignorar las solicikudes ya procesadas ¢ Ver bodas las Solidtudes

—Opciones para administrar las solicitudes:
+ e i
= = XE L a
Mueva Editar Borrar Captura de titulos Regresar

Presione la opcion “Nueva” para continuar y se mostrara la siguiente pantalla.

Registrar los siguientes datos: nombre del solicitante, no. de escuela y no. de

biblioteca.

#2Y Captura de nueva solicitud

—Datos generales:
Fecha |21,I'Ol:t,l'2003

M. de solicitud 1

Solicitante |Hector
Mirn. de escuela Il IDUI - Secundaria técnica Mo, 24 j _I
|

Mam. de bibliokeca Il IDDl - BLOB

= | A

Grabar Regresar

Capture la informacién que le pide y presione grabar para continuar. De este modo
se almacena la solicitud y se para a la siguiente pantalla.
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f2Y Control de titulos por solicitud

~Datos generales de la solicitud:

| Edi... I Estadao |

Solicitud: 1
Fecha: 10{Octj2003

Solicitante:
Escuela:
Biblioteca:
I Ejempla... I Editorial

I Aukor

[~ Thulos incluidos en la solicitud: 0

Titulo

a

Rearesar

I

Opriones para mansjo ds ttulos:

‘= e
Agregar

Presione el botén de agregar para continuar y se desplegara la siguiente pantalla.

[i=2]
g
P

Modificar

£33 Agregando nuevo libro a solicitud

~Datos generales:
Titulo Icu:nntabilidad
M. ejemplares pedidos | 2

Autor Ihill

M. edicicn |2
034 - ACTIOMNAID

MUm. editorial |34 :
Estado: Solicitado
]
= 2
Grabar Regresar

Capture los datos que se piden y presione grabar para continuar.

En esta pantalla se capturan los datos de la obra, titulo, autor, afio de edicién la
editorial a la que corresponde, y el nimero de ejemplares solicitados.
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£2Y Control de titulos por solicitud 9 =] B

Datos generales de la solicitud:

Solicitud: 1
Fecha: 21/0ct/2003 Editar
Solicitante: Hector -
Escuela: Secundaria técnica Mo, 24
Biblioteca: ELOE

 Titulos incluidos en la solicibud: 1

contabilidad hill

%=

= =

Agregar Modificar Borrar

|'Opci0nes para manejo de titulos:

a

Regresar

Ya con las solicitudes de las diferentes escuelas, el departamento de
adquisiciones pide una cotizacién al proveedor de los libros.

Pedidos

Este proceso se lleva a cabo después de realizada una solicitud, para
posteriormente hacer el pedido a sus proveedores. Esta actividad se realiza
pulsando el boton de pedidos que se muestra en la pantalla principal.

Al hacer esto se despliega la siguiente pantalla:

£ Madulo de adquisiciones - SIABLUC B.0 -

Catdlogos Proceso Diatin  Reportes  Utilerias  Salir

LIl
Solicitudes| Pedidos | Recepcion| Donacign | Repores | Consultas Ayucla Salir

08:10 p.m. |23/410/2003

Al presionar la opcion pedidos aparece la siguiente pantalla
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£2Y Control de titulos por solicitud O] x|
Datos generales de la solicitud:
[
Solicitud: 1 ]
Fecha: 21/0ct/2003 Editar
Solicitante: Hector
Escuela: Secundaria técnica Mo, 24
Biblioteca: ELOE
H
 Titulos incluidos en la solicibud: 1
Titulo | Autor | Ejempla. .. I Editorial I Edi... I Estado I
S e T T TR T R S_
Opciones para manejo de titulos:
- *=
Borrar
Regresar

Agregar | Modificar
Al elegir pedidos le aparecera la siguiente pantalla.
Listado de solicitudes pendientes de pedir: 1
Fecha I Solicitante I Escuela I Biblioteca I Ejernplar I
Heckor Secundaria kécnica ... | BLOB 01

Solicitud |
001 20031021

B a
Regresar

Procesar pedido

[” Seleccionartodas las solicitudes

Elija “Seleccionar todas las solicitudes” y “procesar pedido” de esta manera

aparecera la siguiente pantalla.
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3 Listado de libros pedidos

[~
Reporte de libros pedidos
Editorial
Depattamento de adquisiciones
Reporte generado el 6 junio 2003 con SIABUCS
Jid|
5 B fm n
[ ] — Iarcar coma
Guardar Irrprirnie Configurar pedidos Regresar

Presione Guardar y le aparecera la siguiente pantalla.

Guardar en: |@ Siabuc j gl

...............

base antenor

nsls

161003

MNaombre de archivio; I Guardar I
Guardar coma I[.-’-'-.n::hivn:ns HTHL] j Cancelar |
archivos de tipo:

o

[ Abiir come sdlo lectura

Recepcion

Después de realizar el pedido, el siguiente paso es el de recepcion del material
bibliografico o documental adquirido.

Al elegir “recepcion” y se exhibira la siguiente pantalla, en donde tenemos dos
opciones la primera Mostrar solo los pedidos pendientes y mostrar los pedidos ya
procesados.
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n de material adquirido

—Pedidos disponibles: 1

& Mostrar sdlo los pedidos pendientes ¢ Maostrar también los pedidos ya procesados

Solicitud | Fecha | Solicitante | Escuela | Biblioteca |
001 2003/0ckf21 Heckar Secundartia técnica Mo, 24 BLOE i

i a

Registrar Regresar

En ésta pantalla presione Registrar para continuar y le aparecera la siguiente
pantalla.

£ Recepcitn =] B3
=
Solicitud: 343
Fecha: 17/Sep/2003
Solicitante: Dr. Rogelio de la Mara v, (Maestria en Historia)
Escuela: FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS
Biblioteca: EIBLIOTECA DE CIEMCIAS SOCIALES _I
-
~Libros contenidos en el pedido: 19
Salicitud I Tikulo I Autar I Pedidos I Editarial | Edicién I Estado  +
949 ACTORES SOCIALE... | TOURIME, ALAIM 01 S.M. 01 -Pedido-
949 AMERICA LATIMA: CHEVALIER, FR... o1 FOMNDO DE ... o1 -Pedido-
949 CAPITALISMO ¥ 5U... | GUMNDER FRARM... 01 SIGLO mAL 01 -Pedido-
949 CULTURA ¥ SOCIE. .. MOMSIVALS, C... o1 AMNAGRAMA 01 -Pedido-
949 CULTURES OF POLL.. | ALVAREZ, SOMLA o1 EVELINA DAG. .. 01 -Pedido-
949 EL ESTADC EM AME... | GOMZALEZ CAS... o1 SIGLC RED o1 -Pedido- —
949 EL OTRO SEMDERQ... | SOTOQ, HERMA. .. o1 EL BARRANCO 01 -Pedido-
949 EL PENSAMIENTC L., | UMAM 01 ARIEL 01 -Pedido-
949 ESTADO Y POLITIC... | LECHNER, NOR... o1 SIGLC XKD o1 -Pedido-
949 FILOSOFLA DE LA P... | ARRIARAN, S4... 01 UMAM 01 -Pedido-
| 949 HISTORIA DE AME... BETHELL o1 CAMERIDGE ... o1 -Pedlido;lll
4 *
= o
Adquirido Mo recibido Regresar

Si el libro fue adquirido se elige el boton Adquiridos y le aparecerd la siguiente
pantalla.
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XY Recepcién de libros x|
=
Titulo: contabilidad
Autor: hil
Editorial: ACTIONAID
Ejemplares pedidos: 3
Edicion: 2
=

~Datos para cada titulo:

Fecha de recepcidn |&

Costo ID
Ejemnplares recibidos ||:| Factura I

Contral de ndrmeros de adguisician: -

ML, adg I Lregar

Eorrar

[ EfiEr

P ol

= LLL

Eegresar

Se muestra una ventana con la lista de solicitudes, se selecciona la que se
procesara y se dara clic en registrar. Enseguida se selecciona cada uno de los
titulos y en la parte inferior izquierda dar clic en adquirido. Esto muestra los datos
de libro junto con un recuadro para agregar los siguientes datos: precio por
unidad, numero de factura y namero de adquisicion (se da un clic para que el
namero de adquisicion se grabe).

Al final el libro se mostrarA como adquirido. Capture los datos que le pide y
presione Regresar.

De este modo podremos saber cudles libros fueron adquiridos y cuales estan
pedidos.
Donaciones

Esta opcidén nos sirve para llevar un registro del material que ha sido donado. Al
elegir este botdn se desplegara la siguiente pantalla.
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~Danadiones recibidas: 0
U, | Fecha | Institucion | Biblioteca desting |
= = %= n
Mueva Editar Eorrar Regresar

Elija el boton “Nueva”. Con esta opcidn se podra capturar una nueva solicitud.

Una vez presionado éste botdn se exhibira la siguiente pantalla.

D Agrogo muova donasion
MU, de donacicn Fecha[21/0ct/2003
M, de institucign [0 000 - UFU =
Mum. de biblisteca[t o1 - BLOB =
= f
Grakhar Eegresar

Capture los datos que le pide y presione Grabar para continuar.

En esta ventana se captura el nimero de donacion, la fecha actualizada, el
namero y nombre de la institucion a la que corresponda. Y el numero de biblioteca

a la que se asigne el material en proceso.

Una vez capturados estos datos se da clic en la opcion “Grabar”.

Posteriormente, se muestra la pantalla de captura de los datos acerca de la

donacion.

En esta ventana se selecciona la opcidn “nuevo”, para capturar cada uno de los

titulos que han sido donados.
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Informacidn de donacion

Donacion: 1
Fecha: 21/0ctf2003
Institucion: UFU
Biblioteca: BLOE

Elija Nuevo y se exhibira la siguiente pantalla.

Aagregar tituloz a donacion

r ___
I R |
[ [

= ST

- BEls]
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En esta ventana se procede a la captura del titulo, autor, editorial edicién, los
ejemplares donados. Y el numero de adquisicion que le corresponda a cada uno
de los libros que se registren. Para finalizar este proceso dar clic en la opcién
guardar.

Reportes
En este apartado se realizan los reportes de los libros que fueron adquiridos,
solicitados, pedidos, imposibles de adquirir, donaciones y envios.

£2¥ Generador de reportes

- Organizado por

Fechas

' Por Biblioteca i Por Escuela Inicial Il— | EEFETET FEEETS I
- Bibliotecas G
TODAS LAS BIBLIOTECAS N
1 BIBLIOTECA DE CIENCIAS SOCIALES
2 BIBLIOTECA DE CIEMCIAS DE Lé SALUD
3 FACULTAD DE DERECHO (RESGUARDO) Tipo de reports: -
4 BIBLIOTECA DE CIENCIAS APLICADAS —
S BIBLIOTECA DE CIEMNCLAS AGROPECUARIAS =1 |soncitacos =l | | [} |
=
=

a

Regresar

Capture la fecha inicial y el tipo de reporte y se activara el boton de Generar
Reporte.

En esta ventana se le debe indicar la fecha en la que deseamos la informacion, el
reporte lo genera indicandole el tipo de reporte, ya sea de libros adquiridos,
solicitados, donados y pedidos.

Posteriormente se selecciona si el reporte se desea por biblioteca o por escuela
en especifico.

Una vez que se capturan estos datos, se presiona la opcidon Generar Reporte,
aparecera el listado con cada uno de los titulos previamente capturados.
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¢ Generador de reportes

~Organizado por

& Por Bhbliokeca ¢ Por Escuela

~Fechas

~Bibliotecas

TODAS LAS BIBLIOTECAS

Tipo de reporte:

Tnicial I1?;‘Ene;’2003

Final I21,’Octf2003

Generar reporte

IAdquirist

B &0

Petiodo de compra:

17/Enef2003 al 21/0ct/2003
2 gjernplares, 1 titulos

Titulo Autor  |Editorial Edicidn  Ejernplares Costo  Factura  No.Adg.  |Recibido
1 1 |contabilidad hill ACTICMNAID Z | 1500 4500 45555 Z1)10903
1 1 |contabilidad hill ACTICNAID Z & 1500 4500 45556 Z1§10/03
1 1 |contabilidad hill ACTIONAID Z 5 1500 4500 45557 21j10/03

Departamenta de adquisiciones
Reporte generado el 21/0ct/2003 con SIABICS

-

a

Regresar

El reporte arrojara la informacion que le solicitamos y ademas desplegara el
periodo que comprendi6 el proceso, el total de titulos y el de ejemplares.

Estos reportes pueden ser almacenados en disquete o en formato impreso.

Consultas

En esta opcién podemos buscar algun ejemplar y por: titulo, autor, nimero de
adquisicidn, solicitados o donados.

En la opcion expresion se captura la informacion solicitada, ya sea por titulo, autor
0 numero de adquisicion, se presiona el botdn de buscar y se desplegara el listado
correspondiente a la informacion requerida. En el listado puede marcar y ver
Unicamente el libro seleccionado presionando la tecla enter, sino puedes
mostrarse uno de los titulos solicitados, con la sdélo presionar enter, sino te remite
a otra pantalla que muestra el estado del libro.

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005



Manual de SIABUCS. Cuarta Edicién 2005

—Opciones:
Expresidn |c0ntabilidad de costos
= -
Lbicar en |T|tu|0 J @ Splicitados ¢ Donados B
—Resultados obtenidos: 18
Titulo | Aukor | M, Sali.. . | Fecha Recepcidn | Estado |
CONTABILIDAD DE COSTOS Ty ITCD,.. | SIN AUTOR, 034 2002f04/27 A
CONTABILIDAD DE COSTOS, COMCE,.. | POLIMENI RALPH v OTROS 114 Z00Z{06{13 A
CONTABILIDAD DE COSTOS, UM ENF,.. | HORMGREM CHARLES T, v... 114 Z002/06/13 A
COMTABILIDAD DE COSTOS IY IT DERECHOS RESERVADOS 145 2002/06/27 L]
CONTABILIDAD DE COSTOS, DOS TO... | WARIOS 147 20020627 a
COMTABILIDAD DE COSTOS EACKER/RAMIREZ 195 &
TABILIDAD DE C POLIMEMI/FAB

COMTABILIDAD DE COSTOS REYES 2002/07/16 A
CONCEPTOS BASICOS DE COMTABILL.. | ANDERSOMN HEMRY R. 397 Z00z{10/04 A
CONTABILIDAD DE COSTOS Iy 11 CO... | WARIOS 435 20021024 A
COMTABILIDAD DE COSTOS, COMCE,., | POLIMEMI RALPH S, v OT... 448 2002/11/03 L]
CONCEPTOS BASICOS DE COMTABILL.. | ANDERSOM HEMRY R./RAL.. 465 2002{11{25 a
COMCEPTOS BASICOS DE CONTABILL.., | ANDERSCOMNRAIBORM 529 2003/02/10 A
CONTABILIDAD DE COSTOS (2 TOMO... | wARIOS 586 20030502 A
CONTABILIDAD DE COSTOS ¥ ESTRA... | MALLD CARLOS v OTROS i) Z2003/06/16 A
COMTABILIDAD DE COSTOS: UM ENF... | HORMGREM, CHARLES T, 7a7 2003/06/16 A
CONTABILIDAD DE COSTOS I, PRINC... | MEUMERJDEAKIN 801 2003{07/10 A
COMTABILIDAD DE COSTOS I, SOLU.., | MEUNER/DEAKIN 01 2003/07/10 A

Regresar
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MODULO DE INDIZADO DE LIBROS

¢, Coémo indizar libros?
Para iniciar el proceso de indizado de la base de datos debera asegurarse que
ningun usuario esté utilizando la base de datos de SIABUC, incluso sera necesario
salir del moédulo de Utilerias.

Al elegir la opcion de indizar libros se desplazara la siguiente pantalla.

Indizado de libros. ]
Proceso de indizado de Libros I 8
Singiic

Este proceso es necesario para poder realizar bisquedas por palabras
Es importante que el médulo de consultas no esté activo durante este proceso.

[ e BUCE0v.201323
Tiempo inicial: Nombre: I 0

Tiempo transcurrido:

Separando palab | Clave de acceso : |
‘ Al I S |

) | B X
Ayuda Iniiciat Salir

Capture los datos que le pide y presione Aceptar para continuar. De este modo le
mostrara la siguiente pantalla.

Indizado de libros.

Proceso de indizado de Libros 8

Este proceso es necesario para poder realizar bisquedas por palabras
Es importante que el médulo de consultas no esté activo durante este proceso.

Biblioteca de Ciencias Aplicadas SIABUC 8.0 v.a

Tiempao inicial: u}
Tiempo transcurrido:

| 0%

@ | b 4
Ayuda Iniciar Salir
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Espere mientras la barra de progreso llega al 100 %

Indizado de libros.
Proceso de indizado de Libros I 8
SinBuL

Este proceso es necesario para poder realizar busquedas por palabras
Es importante que el médulo de consultas no esté activo durante este proceso.

Biblioteca de Ciencias aplicadas

Hora de inicio: 04:48:08 p.m. Ficha: 366288
tiempo transcurrido: 00:00:03

Separando palabras...

0 6%

@ i x
Ayuda Iniciar Salir

Al terminar el proceso se exhibira la siguiente pantalla.

Indizado de libros. 1

Proceso de indizado de Libros

Este proceso es necesario para poder realizar bisquedas por palabras
Es importante que el médulo de consultas no esté activo durante este proceso.

Biblioteca de Ciencias Aplicadas

Hora de inicio: 04:48 SIABHEY

tiempo transcurrido: [
=xxzxzxxzz INDIZA

D i6n del p de indizado: 00:00:57

@ 1 By x
Ayuda Iniciar Salir

Presione Aceptar para continuar. De este modo se desplegara la siguiente
pantalla.

a8
(\l) El proceso de indizado ha términado con éxito
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Indizado de libros.
Proceso de indizado de Libros | 8
Singii

Este proceso es necesario para poder realizar bisquedas por palabras
Es importante que el médulo de consultas no esté activo durante este proceso.

Biblioteca de Ciencias Aplicadas SIABUC §

Hora de inicio: 04:48:08 p.m.

Hora final: 04:49:05 p.m.

Duracion del proceso de indizado: 00:00:57
Ultima ficha indizada: 61,084

Total de titulos: 10,281

Total de ejemplares: 16,533

@ By

Ayuda Iniciar

(i3]

alir

Al terminar el proceso de indizado se mostrard un breve resumen del estado
actual de la base de datos y de la duracion de este proceso.
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MODULO DE INDIZADO DE REVISTAS
¢, Como indizar revistas?

Para realizar esto se siguen los mismos pasos del indizado de libros.

Al elegir esta opcion le aparecera la siguiente pantalla.

Entrada al sistema

Llsuario

Contrasefia

Aceptar | Carncelar

Capture los datos que le pide y presione aceptar para continuar y se le mostrara la
siguiente pantalla.

Indizado de revistas.

Proceso de indizado de Revistas sisucsovactazx 8

Este proceso es necesario para poder realizar blsquedas por palabras

Es importante que el modulo de consultas de publicaciones periddicas
no esté activo durante este proceso.

Separando palabras... 0

| 0%

Separando palabras... 0

| 0%

¥ Indizar Fichas “ | ® | x |

¥ Indizar Analiticas Iniciar

Barra de progreso en proceso.
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Indizado de revistas.

Proceso de indizado de Revistas siseucenvaczox 8

Este proceso es necesario para poder realizar busguedas paor palahbras

Es importante que el modulo de consultas de publicaciones peridgdicas
no esté activo durante este proceso.

2788
100% |
Separando palabras. . 20389
| 0%
32
¥ Indizar Fichas “ @ x
¥ | Indizar, Analiticas Iniciar Ayuda Salir
Indizado de revistas.
Proceso de indizado de Revistas sisucanv.ac3zx 8
SinBiC

Este proceso es necesario para poder realizar bisquedas por palabras

Es importante que el modulo de consultas de publicaciones periodicas
no esté activo durante este proceso.

_ 2788
[ e 0

Procesa finalizada
27923

¥ Indizar Fichas W | ®

¥ Indizar Analiticas Iniciar

£

Presione Aceptar para terminar.
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MODULO DE ESTADISTICAS

En este mddulo se muestra informacion estadistica de diferentes procesos
registrada en la base de datos del sistema. Los reportes se pueden visualizar en
pantalla, imprimir sus graficas o guardar en disco.

Para acudir a este modulo, es necesario verificar los datos del usuario, como su
Login y su password:

Entrada al sistema

Llsuiario

Contrasefia

Aceptar | Canicelar

Capture los datos que le pide y presione Aceptar para continuar. Se desplegara la
siguiente pantalla.

£2) Estadisticas. | 4
Estadisticas
- N Hitt Ty &2 e P A @
Usuarios par | Usuarios con = : L El
Presupuesto | Productividac|  escuela mas prestamos Titulos Donaciones | Consultas Fréstamos Awuda Salir
Analista:
Tipo: [Administrador
[01:02 pom. [10/171/2003 | CAFS [INS [NOM 4

En la barra de herramientas se mostrara presupuesto, productividad, usuarios por
escuela, usuario con mas préstamos, titulos, donaciones, consultas, prestamos,
ayuda, salir.

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005



Manual de SIABUCS. Cuarta Edicién 2005

Presupuesto:

) E stadisticas -- Presupuesto =] B
’, Intervalo de Fechas

— Clasificacion

G
Desde [01/Ene/2003  Hasta [17/0c/2003 oo |

Narmbre | Ejemplares | Costa | (grE::LIams
" Costos

a

Salir

IEscueIa vl

Capture los datos que le pide y presione el botén de “GENERAR CONSULTA”.

Productividad:

£2) Estadisticas -- Productividad

— Intervalo de Fechas — Graficar

Desdle [01/Ene/2003 | Hesta [17/0c/2003 Generar Consults | & Fichas adguiridas

Fichas modificadas
Fichas borradas
Ejemplares adguiridos
Ejemplares modificados

Analista |

Ejemplares borrados
Fichas Imporadas

a

Salir

-
-
e
-
-
>
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Elija la que es lo que desea que le grafique y presione el boton GENERAR
REPORTE y se mostrara la siguiente pantalla.

£2) Estadisticas -- Productividad

— Intervalo de Fechas

Desde [01/Ene/2003  Hasta [17/0c2003 Generar Consulta | & Fichss adguiricias

— Graficar

 Fichas modificadas

" Fichas borradas

Analista [ra]rm|Fe|EA] EM] EE] I
| 2 0 0 2 0 00
[TOTAL] 2 0 0 2 0 00

" Ejemplares adguiridos
" Ejemplares modificados
" Ejemplares borrados

" Fichas Importadas

a

Salir

[

Fichas adquiridas
Periodo D1/Ene/2003 - 17/0ct/2003

[TOTAL]

Usuarios por escuela:

£2) Estadisticas - Usuarios

Escuela

| Usuariusl = n
y Salir

—
.
E—
I

-

Cantidad de usuarios por escuela

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005



Manual de SIABUCS. Cuarta Edicion 2005 74

Elija la escuela que quiere ver plasmada graficamente.

£2) Estadisticas - Usuarios

Escuela | Usuariusl = n
Catedral de Morelia 0 Salir
CETIS 149 2 fo —

CETIS 94 25
Centro de Capacitacian del Magisterio Michoacano 1

Centro de Desarrollo Frofesional del taestro CEDEFROM 2
Centro Escolar Juana de hiaje

Colegio de Bachilleres. Sistema Abierto 2
COMNALEP 14
CREFAL 64 -

Cantidad de usuarios por escuela

I 22

Centra Ezcolar Juana de Azbaje

Usuarios con mas prestamos:

£2) E stadisticas -- Usuarios

Generar
j Desde |D1,:’Ene,."2DDS Hasta |1?,.’O|:1,."EDDS Consulta

Mao. Cuenta | Usuario | Prestamos | n

Salir

Elija de que escuela quiere ver graficamente a los usuarios con mas prestamos y
presione el boton “GENERAR CONSULTA”.
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£2) E stadisticas - Usuarios

— Datos de consulta G

eherar

COMALEP =] Desde [01/Ene/2003 | Hasta |1 #/0ctf2003 Cansulta
MNo. Cuenta | Usuario | Frestamos | n
791 Garcia Alba Marcela 3 Sali
900 Rodriguez Morales 1 =alr

Usuarios mas aclivos
Periodo 01 /Ene/2003 - 17/0ct/2003

Gércia Alba Marcela Rodriguez Morales

Titulos existentes por temay antigiedad

2 Estadisticas - Titulos

~ Informacian de consulta, Afio Graficar

Baiz de clasificacion Ii vl Desde I'IEiEiD vI & Mimero de titulas
Eibliateca IEILOEI j Hasta IQDDS vI ¢ Nimero de gjemplares

Afio I Titulos I Ejemplares | | Generar Consulta I

a

Salir

Elija la biblioteca y lo que desee graficar (nimero de titulos o numero de
ejemplares) y presione “GENERAR CONSULTA”.
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£ Estadisticas - Titulos

Afio Graficar

~ Informacion de consulta

Baiz de clasificacion |"‘ v| Ciesde |199U 'I & MNimero de titulos
Biblioteca IBLOB j Hasta IEDDS vI " MNumero de ejemplares
Afin | Titulos | Ejemplares | 1= | Generar Consulta |
1940 526 807

1991 540 819 n
1992 401 646 | Salir
1933 455 7 —
1994 430 593

19495 354 457

1996 380 509 -

Titulos por biblioteca
Afioz 1990 - 2003

1930 1931 1932 1933 1934 1935 1936 1937 1998 1993 2000 2001 2002 2003

Donaciones

£3) Estadisticas -- Donaciones

~ Intervalo de Fechas

Desde |01/Ene/2003  Hasta |17/0ct/2003 | Generar Consulta I

Biblioteca

| Ejemplaresl

Presione GENERAR CONSULTA.
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Consulta

f2Y Estadisticas -- Consultas

— Datos de consulta

Generar
Desde [U1/Ene/2003 ﬂaslalwfowzﬂm Erimeros I‘ID 'l Cansulta
Conéxito | C. | Sinéxita | C.. | Fa]

Salir

Presione “GENERAR CONSULTA” y le aparecera la siguiente pantalla.

£2Y Estadisticas -- Consultas

— Datos de consulta

Desde |11/Ene/2003

Hasta |17/0ct/2003

Erimeros I1 a "l

Total de consultas

El:clun EmEvito

Con éxita | C.. | Sinexito | C. |
IMEGI ¥ GLOBALIZ . &
CONTABL . 2 IMFORME | 4
ECOMOMIA 1 MEDICINA | 3
MUY INTE . 3
CONTABL 1
INFORME 1
SIGLOXL 1
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Presione “AGREGAR RAiZ”
siguiente pantalla.

Préstamo

£2) Estadisticas - Préstamos por clasificacion

— Informacian de consulta

Eaiz de clasificacian I* j

T 24 =4 i T i ]

Rango de fechas:  Desde |D1fEne,."EDD3 Hasta I‘I?,."Oct."EDDS

a

Salir

Clasificacion | Ejemplares | Faices elegidas

£2Y E stadisticas - Préstamos por clasificacion

— Informacion de consulta

Eaiz de clasificacion I* j
Fango de fechas: Desde IIJ1,.“Ene,.’2EID3 Hasta |1?f0|:t!2ljljl3

Generar Consulta

a

Salir

Clasificacian | Ejemplaresl Raices elegidas

* 209

Préstamos por clasificacién
Periodo 01/Ene/2003 - 17/0ct/2003

Presione SALIR.

y “GENERAR CONSULTA”’. Le aparecera la
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MODULO DE PRESTAMOS

En este modulo se tienen los Menus de Catalogos, Proceso diario, Reportes,
Utilerias, salida, de los cuales tambien se muestran en una barra de herramientas
los botones de Usuario, préstamos, Devolucién, Consultas, Préstamos internos,
Ayuda y Salir.

Catalogo de usuarios

Usuarios: En esta opcidén se registra al Nuevo Usuario, se puede Modificar o
Eliminar, Cancelar, Buscar, Reportes, Grabar y Salir.

) Catalogo de Usuarios O] x|
478 registrofs) disponibleds)
MNoCuenta | Grupo Escuela Dormicilio Colonia -
Ahundez Luguin Enrigue 279 ] 2 Michoacan Mo, 750 Centro
Acosta Estrada Renata 241 5 32 Libramiento Ignacio Zaragoz...  Juventino R
Arufia Martinez Adriana Ma, 727 5 0 Dr.Coss Mo, 11 Centra
AcCufia Martinez Maria Jagueline 948 5 u] Dr. Coss Mo.11 Centro
Adame Botello Alsjandra 156 5 12 Ay, Hidalgo Mo.79 Colirnillas
Aguilar Aguilar Irnelda 597 5 4 Avenida Revolucion sfn Revolucidn
Aguilar Aguilar Juan Diego 367 5 u] Prol. de Morelia Revolucidn
Aguilar Aguilar Rormel 527 5 5 Calle Revolucidn sfn Revolucidn
Aguilar Chavez Cecilia 428 5 u] Calle Tulipan Jacarandas Ll
il B mvkimma T i EEal= = (2] RAil Fmvmm Bl 1A Tmmmw A =
= | % (")
= | "= = =
Muevo | Modificar | Borrar Grabar | Cancelar Buscar | Reporte Salir
Mo de cuenta I =
MNorbre I
Grupo | =l |
Escuela I j |
E-rnail I
Dornicilio I _|
| 15/10/03 |04:35 p.m. CAPS |[WUM  [INS 4

Buscar:
Se utiliza para la localizacion de datos de un usuario dentro de la base.
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£2) Catalogo de Usuarios IS [=] E3
3270 reqgistro(s) disponibleds)
MNombre | NoCuenta | Grupo | Escuela | Diomnicilio | Colonia =
ABEL DE JESLIS FLORES MAR... 999706 1 5 CRISTOBAL COLOM Mo, 251 SaMN ISIDRO
ABEL URIEE LOPEZ 1112 1 1 HACIEMDA EL CORTIIO 853 RE&L CEMTE
ABEL URIEE LOPEZ 850926 1 1 HACIEMDO EL CORTIIO 853 RE&L CEMTE
ABRAHAM MEFTALI ROSARIO, ., 974574 1 4 MANUEL M DIEGUEZ 1011 IMFOMAWIT
ABRAHAM SAMNTAN SANDOWAL 200245, 1 4 BOMAMPAK CEMTRO
ABRAHAN ELIAS WEMTURA 508 1 1 RICARDO J&RA ROMERO # ... LOMA BONI®
ABRIL MOMTSERRAT &AMGUL.., 986196 1 23 HERIBERTO JARA # 975 IMFOMAWIT
ADAN ANTOMIO &Y ALA MEM.,, 921218 1 2 MICOLAS BRAWO Mo, 707 54N PABLD
ADAN BARAIAS BARRAGAN 951406 1 g INDEPEMDEMCIA 443 MIMNOS HERCLI
~ =
- — L -— =]
=| =& X = n
Muevo | Modificar | Borr| TERC e « 2 Salir
Mo d t. iy =
Sleeicie g Iggg?uﬁ Expresicn || ElisCar
Mornbre I
“EELDE Y en camp0| todos los demas j SiFuierite
Grupo I Al
Lo ¥ | Seilm alatras completas Cancelar
Escuela [BacrmiE —
E-rnail I
Darricilio ICRISTOEIAL COLOM Ma. 251 =
| 20/10/03 |02:23 p.m. CAPS | [MuM | [IMS 7

Las opciones que tiene la busqueda del catalogo, permite que se efectidan
blasquedas por cualquier valor del primer campo en cuestion no importando que no
se digite completo. Para los demas campos si se requiere que el término de
blusqueda sea exacto y coincida toda la palabra.

Reportes de catalogos de usuarios

£2) Reporte del Catalogo de Usuarios (O] x|

Registros que I
contengan:

' Todos los registros Ordenar por: INOMBRE vl

en [NOVERE 5

o
a

Regresar

o

Guardar

Imprirnie

5

Configurar

La interfaz y la funcionalidad de esta opcién son similar es para todos los
catalogos generales que maneja SIABUC, como son:

= Usuarios

= Bibliotecas

= Proveedores
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= |pnstituciones
= Editoriales
= Escuelas, etc.

Procesos diarios

Préstamo Externo

f2) préstamos. Universidad de Colima

Catalogos Proceso diario Reportes  Utilerfas  Salir

=l

Wl e | R | @ | O
Usuarios Préstamos | Devolucidn P. Internos Consultas Ayuda Salir
NOVIEMBRE
DOMLUNMARMIE JUE VIE SAB
26 | 27 [ 28 | 29 | 30 | 31 1
2 3 4 5 5] 7 2
: Q10|11 12|12 ] 14|15
Azt 16|17 |18 [19|20]21 |22
mombrefa | 23|24 |5 |27 |20
Tipo:[Administrader ] w123 [2]5][%6
[01:05 pur, [10/11/2003 | CAPS [INS [NOM 4
Se ingresa al icono de préstamo
£2Y Localizar usuario x|

Introduzca el ndmero de identificacion del usuario

MOm. de cuenta ||

AIRCE

BLiscar

f

Cancelar

Introduzca el dato que se le solicita y presione Buscar.

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005



Manual de SIABUCS. Cuarta Edicién 2005 82

£2Y Préstamos o] x|

No de Cuenta | 241 Fecha |15;0cuzuua

Usuario IAcusta Estrada Renata

Escuela |32 - Escuela Normal para Educadoras

Estudiante
Libros Prestados:
Mo Adgui.. | Titulo Autar I Salida I Entrega Fenow...
Libros Mo, Adquisicidn Titula | Autor | Fecha |
reservados

e
e

Benovacion

e

Préstamo

=

Dewvolucion

2 |

Presione el botén Préstamo.

£2Y Nuevo Préstamo |

Ho. de Adqmisicion: I Buscar

Titulo: | |
Autor: | |

Fecha de zalida: | 15fDCU2ﬂﬂ3| kigrcoles

Fecha de entrega: I 21f0ctf2003  hdares

e a

Prestar Cancelar

Ingrese el nimero de adquisicién del ejemplar que vaya a registrar como préstamo
externo y presione el boton prestar para finalizar.

Cuando se realiza una renovacion o devolucidon es necesario activar los datos del
libro para realizar la operacion que requiera.
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£2) Préstamos

=] 3

Mo de Cuents | 4444

Usuario IALIDA HEREDIA LOPEZ

Fecha ISD;’Oct;QDEIS

Escuela |12 - FACULTAD DE INGEMIERL: MECAMICA Y ELECTRICA

Trabajador
Libros Prestados:
Mo, Adguis. .. | Titulo Autor | Salida | Entrega | Renov. .. |
124933 |ELLIBRODELO.. |GALEANO, . |30/10/03 06,/11,03 0
Libros Mo, Adguisi... | Titulo [t Fecha |
reservados

o
o 2 Ry
Préstamo Benovacion DieviolLcidn

f

Salir

Renovacion

Activar el icono de renovacion el sistema indica el dia de entrega, si desea darle
mas dias de entrega s6lo anexe la fecha que desea, y presione el icono de

renovacion.

¥2Y Renovacion

]|

Mo, de Adquisicidn: |124983

Titulo: EL LIBRO DE LOS ABRAZOS

Autor: |GALEAND, EDUARDO

Mueva fecha de enfrega: 06, Moy /2003

X

Cancelar
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Devolucion
£2) préstamos. Universidad de Colima =] 53]
Catdlogos  Proceso diarin  Reportes  Utilerias  Salir
tieee
thit % @ ® |j
Usuiarios i Préstamos | Devolucion | P, Internos Consultas Ayuda Salir
NOVIEMBRE
DOMLUNMAR MIE JUE VIE SAB
2 T I i L= I I A 1
2 3 4 5 5] 7 3
_ Q 10|11 12|13 ]14]15
| 16 |17 [1s]ic 20|21 [22
Nombrefa | 23 | 24 |25 |26 |27 |8 |29
Tioo [ Administrador | 30123456
[01:07 p.m. [10/11/2003 | CAPS (NS [NUM

Presione el icono devolucion.

£2Y Devoluciones por ndmero de adquisicién

Mimero de adguisicion: Buscar I
==
Devalucian Regresar

Introduzca los datos que se le piden y presione Devolucién y el proceso habra
terminado. Indica, ademas, si el usuario tiene otro libro prestado,
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£2Y Devoluciones por namern de adquisicion

Mimero de adguisicidn: 124382 Buscar |

LIBRO

Titulo EL FUTBOL A SOL Y SOMEBERA
Autor GALEAND EDUARDO
Clastficacidn  |F 1408 (534 1995

PRESTADO A

usuario ALIDA HEREDIA LOFPES

Mo de cuenta |44

Fecha Salida |Juewes, 30 de Octubre de 2003
Fecha Entregalueves, 06 de Moviembre de 2003

Otros libros prestados a este usuario:;
|1zasez  |EL LIBRO DE LOS ABRAZOS |maLEAND, EDUARDO |

Begresar

Emite un mensaje informando de la devolucion correcta del material

Devolucion realizada |

@ La devolucion del ejemplar 124982

2 ha registrado satizfactonamente

Presione aceptar para continuar con el proceso.
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Préstamo Interno

Préstamos. CREFAL Bl

QCTUBRE
DOMLUNMARMIE JUE VIE SAB|
1 21514
6l 71819 10]11
114 1e e[ 17]18
20121 [ 22 |25 24 20
c7 |l es [ 2980 |51

Presione Préstamo Interno y se desplegara la siguiente pantalla.

Préstamo en sala [préstamo interno)
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Ingrese el nimero de adquisicién del libro que va ser objeto de préstamo y
posteriormente el numero de cuenta del usuario. Para finalizar presione “registrar

préstamo”.

Devolucién de préstamo interno

Seleccione la pestana de “Devolucion”, ingrese el numero de adquisicion del

material que se va a entregar y pulse el botén de “Devolucién”

¥2Y Préstamo en sala [préztamo interno] Ed |
Prestamos Devoluciones |

M. de adquisicidn

1249382

BLisCar |

Titulo EL FUTBOL & SOL Y SOMBRA

Autor |

Mimero de cuenta | 4444

Mo mbrel

ALIDA HEREDIA LOPEZS

Fechal 30/10/03 04:37:20 p.m,

Libros pendientes

=

Devolucion

f

Eegresar

Si desea ver la lista de libros pendientes presione este boton y aparecera la

siguiente pantalla.
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£2Y Listado de préstamos internos pendientes

-
No. Adg. Fecha Nombre No. Cuenta Titulo

122007 28010403 020300 pa. ROCIO GUADALUPE RODEIGUES GARCIA 926379 9 TEORL4S DE LA REFRODUCCION ¥ LA R
279067 30010403 09:16:00 am. LAIKELI HERNANDES SUBILLAGA 20004522 COMPORTAMENTO ORGANIZACIOHAL
204231 29010403 110900 am. AIDA ANGELICA VALDEE COVARRIBIAG 20004383 DICCIONARIO DE FILOSOFLA

355263 30010403 020700 pan. DA GUADALUPE JUARES PERATTA 1660 EL CURRICULUM : UHA REFLEMION SOBRI
124023 30010403 04:36:00 pan. ALIDA HEREDLA LOPEZ 4444 EL FUTEOL & 50L Y S0MERA

24T 29010403 110900 am. AIDA ANGELICA VALDEZE COVARRIUBIAS 20004383 EL PUESTO DEL HOMERE EN EL COSMOS
353038 30010403 022600 pan. MARLA ATEJTAWNDEA CAMBERCS AGUILAR 20005692 ESTRATEGLAS DE ENSENANZA © (FULL PAFR
283200 30010403 022700 pa. MARLA ATEJTAWNDEA CAMBERCS AGUILAR 20005692 ESTRATEGLAS DE ENSENANZA ¥ APREND]
206362 30010403 11:46:00 am. ADFIANA ZANMUODIO ZAMOEA 241055 ESTRATEGLAS DEL GOBIERNO MENICANO
242443 30010003 022700 pan. MARLA ATETANDEA CAMBERDS AGUILAR 20005692 HACLA THA DIDACTICA FENERAL -
4] i | _I_I

= = a [

Guardar Configurar Irmprirmir ! Regresar

Si desea configurar, imprimir o grabar, puede hacerlo activando el icono indicado.

Consultas
Busqueda rapida por indice

Puede realizar la busqueda por ISBN, Titulo, Autor, Clasificacion y No. de
Adquisicion

Teclear la opcion de busqueda y active el icono correspondiente
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£y Bisqueda rapida por indices

Términos a buscar [124332

ISBM | Titulo | ALtor | Clasificacion

MOm.adquisicidn

—Se encontraron 1 registrols)

Titulo | Autor | Clasificacion | ISEM | Estado |

EL FUTBCL & SOL ¥ S... | GALEANO, EDUAR.., | F1408 G34 1995

Dietalles

‘n‘

Regresar

Al despliegue de la informacién seleccione del listado para ver la informacién mas

detallada. Si requiere puede reservar el material activando el icono que
corresponde.

¥2Y Consultas por ndmero de adquisicion

Buscar

Mumero de adguisicicn |1

|Pertenec:e al Acervo Bibliografico

Titulo [EL FUTBOL A SOL ¥ SOMBRA
\Autor |GALEANO, EDUARDO
\Clasificacién [F1408 G34 1955

El ibro se encuentra en préstamo mbterno, asignado a ATTDA
HEREDIA T.OPEZ

Mo, de cuenta:
444

Fecha de Zalida:
Jueves, 30/0ct/2003

| -]

Eeservar

& | a

Eegresar
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Consulta por No. de Adquisicién

£2Y Consultas por No. de Adquizsicion
Momero de Adquizicidn:
[
B
Reservar | Regresar |

Este icono le permite realizar consultas por el nimero de adquisicién. De esta
forma despliega la informacién de acuerdo al formato anterior.
Consulta por palabra:

La busqueda libre, o por titulo, autor o tema se accede por medio de la opcion
buscar-

Consulta de libros M=
% i n 8
SingLLC
Mostrar fichas Afras Regresar
Libre : Iaprendizaje psicalogia|
Titula ; I
Autor I
Temas : I
Limpiar BLISCAR
|06:26 p.m. |30/10/03 | Inserte las palabras a buscar v luego presione "Buscar” [CaPS NS [NUM.

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005



Manual de SIABUCS. Cuarta Edicién 2005

91

Realiza un listado donde seleccién la informacion que desea ver,
Al activar el icono de mostrar ficha, se activa la siguiente opcion

Consulta de libros _ | Of =]
Ll < X a | =
Singiuc
Mostrar fichas Atras Regresar
Encontradas 20 Reqgistros Moskrados: = = I 1-20 s I
Tilo | Autor | Clasificacior =

Bl : PsicoLocis EM EL AULA
Bl 25 COMNDICIONES DEL APREMDIZAIE

-INF.-'-‘-.NCI.-'-‘-. Y APREMDIZAIE @ La ADOQUISICION DEL ..

Bl PsIcoLoGIa EM EL ALLA
HTEORI.&\S DEL APREMDIZAIE @ ANTOLOGLA
4

-L.-’-'-. EDUCACION IMPOSIBLE FAAMMOMNI, MalD
-LOS MIFIOS COMN RETARDOS MEMTALES : DESARR... HUTT, MAX L.
-F'SICOLOGI.-'-\ DEL APREMDIZAIE ARDILA, RUBEMN

-F'SICOLOGI.{'-. EDUCATIVA @ Lo CIEMCIA DE L& EMNS... ANDERSOMN, RICHARD C,
YELOM, STEPHEM L.
GAGHE, ROBERT M.

-PSICOLOGI.&. EDUCATIVG & Lo CIEMCLA DE LA EMNS... AMDERSOMN, RICHARD C,
YELOM, STEPHEM L.

LB1051 a52
LB1051 44
LB1051 G323
L4636, F3 -
Hwa91 H271
BF107 L4 &
LB1139 L3 ]
LB10S1 A52
LB10S1 Y44

Ei':3 15 T4EI_|LI
L

ISeIecciDnar: Todos I MNiniguno |

|06:29 p.m. [30/10/03 | Seleccione los reqistros deseados v presione "Mostrar”

[CAPS [TNS [NUMI|

Al activar el icono de mostrar ficha, se activa la siguiente opcion

Registros encontrados. M=]Ed
I IR Y
primero | Antetior | Siguiente|  Ultirno Sefialar
Relacion 1/1
=
Ficha Mo 16758 PMNS092 335 1991
Galeano, Eduardo
Mosotros decimos no - Cranicas (1963/19388) / Eduardo Galgano. — da. ed. -
- Weéxico : Siglo XX, 1991,
392 p S 21cm.
Isbn 968-23-1526-3
1 Periodismo-Uruguay
Mo. Adquisicion |Biblioteca |Ejermnplar [Volumen |[Tomo
116578 14 3 1] 0
| |
I Mostrar corno: @ Ficha ¢ Tabla ¢ Personalizado
[06:32 p.m. [20/10,/03 | [CAPSI[INS [NUM |
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Bloquear Usuarios

Esta opcion se utiliza para el bloqueo de usuarios que no cumplen con el
reglamento o se hacen acreedores a una adeudo por incumplimiento

Se registra el No. de cuenta del usuario anexando el porqué del blogueo y la fecha
limite del bloqueo

¥ Bloquear usuarios

Instrucciones:

Utilice este proceso de bloquear usuarios para aquellos usuarios que No
podran recibir préstamos,

MOmero de cuenta :I BuLscar I

Observaciones y,/o motivo por la cual se ha realizado el blogueo:

H I

—Fecha de anulacion del blogueao

Hasta: I— | l

El usuario no podra realizar préstarmos externos hasta despugs de esta

e a

Bloguear Salir

¥im

Deshloquear

Para desbloquear al usuario se registra el numero de cuenta

Uzuario bloqueado

El uzuarnia ya =& encuentra blogueado

al darle enter se procede activar la tecla de desbloqueo
dando un mensaje

Usuario liberado

El uzuario pa MO ezt blaqueada
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Libros reservados
Anexe el namero de adquisicion del libro que desea bloguear, indique el motivo
por el cual el libro se bloquea, en seguida presione el icono bloquear.

£2) Bloqueo de libros de reserva |

Instrucciones:;

Litilice este proceso de bloguear libros para aquellos
libros que ternporalmente no serdn prestados en el
préstarmo a domicilio,

Mumero de Adquisicidn: || Buscar

Ohservaciones:

% o a

Bloguear Deshloguear Regresar

Aparece el siguiente mensaje que nos indica que la accion ha sido efectuada.

Bloqueo realizado con éxito

Ellibro ha sido bloqueado

Desbloqueo de libro de reserva:

Seleccione en no. de adquisicion el libro que se va a bloquear en seguida presione
el boton de desbloquear para efectuar la operacion.

El libro ahora ze puede prestar |

El lbro pa MO ezt bloqueada
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Apartado de libros

Este proceso se realiza si el usuario requiere reservar un libro que estd siendo
utilizado por otra persona. Se captura el No. de Adquisicion del libro, el No. de
Cuenta de el usuario la fecha limite de la reservacion. Y se presiona el boton de
reservar

¥ Reserva de libros
MNOmera de Adquisicidn: ||
Titulo: | |
Autor: | |

Mormero de cuenta: I Buiscar |

Mombre del usuario: | |

Fecha limite de la reservacion: ID?;NDW?DEIB

h4 X
Reservar Cancelar

Si el libro ya esta reservado anteriormente indica

El libro va esta reservado

Ellibro va s& encuentra reservado por el usuanio Mo.444 v hasta el dia Viemnes 07 Mow/ 2003
iDeseas cancelar la reservacion existente?

I'”

Si se presiona el botdn de “Si”, se cancela la reservacion y aparece:

Reservacion cancelada

La rezervacion solicitada no ze realizd parque el material estaba previamente reservado,
pero el ejemplar ya esta disponible para su futuro préstamo o rezerva

Al activar el boton de “Aceptar”, muestra:
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Reservacion de libro

@ La rezervacion zolicitada se realizd exitozamente

Si se presionara el botdén de “No”, entonces no se efectua la reservacion y muestra
el siguiente mensaje:

Reservacion cancelada

@ La reservacion solictada no se realizd porque el matenal estaba previamente ieservado

Al dar de alta un libro reservacién, en el préstamo externo, registrando el nimero
de cuenta del usuario estara la informacién del libro que reservé. Esto es para que
se preste a domicilio inmediatamente.

) Préstamos =] EY
Mo de Cuenta 444 Fecha ISlfOct.’EDDS

Usuario [MELDA BORIAS Fotografia

No
EscLela ISD - FACULTAD DE CIEMCIAS MARIMAS . ~
Disponible
Alurano

Libros Prestados:

Ma, Adguis... | Titlo Autor Salida Enfrega | Renovy.., |
Libros No. Adguisi... | Titulo | eutor | Fecha |
reservados

& 124082 EL FUTBOL & SOL ¥ 5.,  GALEANG, ... 07/11,03

M e Ty X

{ Prestamo ) Renovacion Dieviolucicn Salir

Al devolver el libro el sistema también lo da de baja en la opcién de reserva.
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Reportes

Préstamos vencidos por bibliotecas.

Seleccione la Escuela de su interés sefialando la fecha, activando el reporte

general. Este reporte puede grabar,

desplegada.
—Escusla Fecha de vencimisnto
|3 - ESCUELA DE LENGUAS EXTRANIERS = | ’7| 31/0ct/2002 —‘ Generar Reporte
[

No. Adgui. No. Cuenta Nombre
261305 880322 ELVA LTIZ DEL TORO SATTCEDC.
115443 20035688 | TITATT IGTTACTO FAWON MMUTNIZ ZEMPOATLTEC A
288257 20007167 LUIS AWGEL MARTINEZ MATDOMN AT
113357 20035688 | TUAN IGHACIO EAMWON MMURIZ ZEME QAT TECA
291297 361 IGITACIO CEEVANTES CAMMEPOS I~
211287 995104 SELEME PATRICLA MUNCOZ GUTIERREZ

4] | 3

—
ol [l
Guardar Configurar Irnprimmir Salir

Reporte de préstamos vencidos por usuarios
Colocando el No. de cuenta del usuario o si desea todos solo dando enter sin
anotar numero de cuenta de usuarios con prestamos vencidos indicado la fecha
de vencimiento que por ente se activa la actual, activando el icono de general
reporte. Este listado puede grabarse, configurar e imprimir.

Este se obtiene sélo presionando “Enter”, si se desea obtener el reporte de un solo

imprimir o configurar la informacion

usuario se introduce el No. de cuenta y se indica la fecha de vencimiento, por
defecto se activa la actual. Este listado puede grabarse, configurarse e imprimirse.

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005



Manual de SIABUCS. Cuarta Edicién 2005 97

Y Reporte de préstamos vencidos _ O] =]
Irnprirnir U 2olo nlmers de cuent -Fecha de yencimienio
todos los
nurmeros I I 31,/0ct/2003 Generar Reports
de cuenta
287336 250267 ELIA AGAE GARCTA EAWNODS [ |
286167 9759145 EOSARIO ATETAWDEA HUEETA WATLERCTA
291987 361 IGHACTIO CEEWVANTES CAWPOS
316714 974670 SILVESTREE MATTEICTO SORIATW O HEEWANDEZS
333414 4595 EARLA VEROMNICA PADILLA PEATID
279757 9759145 EOSARTIO ATETAWDEA HUEETA WVATLERNCTA
1 | 2
- = =]
= I ﬂ
Guardar Configurar Imiprirmir Salir

Reporte de Libros prestados.

Para realizar este reporte se debera anexar el No. de Cuenta o si lo prefiere
presionar “enter” para el despliegue de todos los libros prestados esto se puede
realizar por escuelas, fechas de entrega, y No. de cuenta.
Puede grabar, configurar e imprimir el repote desplegado.
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£ Reporte de libros prestados
Organizar reporte por

Tt s L A FEnE! Cle ElEnTE 0 e
numetros de |7—‘| ) Fecha de enfrega
cuenta ) Mao. cuenta

IS[=]E3

Generar
Reporte

E il

Guardar Configurar

= TS ™ KRN 8 0 T VTN 0 W0 L I W W T W L 0 B Y T
294755 973564 TZATTE A VIRGEN ARCEGA
328316 956449 LILIANA LOEENZD ARTAS
296442 STR3 ATIDA GARCLA PEDEAZA
332812 985735 TOSE BENTAWIN IGLESIAS PENA
315772 20005703 MNOELA CELESTE VAZQUEZ MENDOZA
291963 976231 MOWICA CARDENAS VERGARA
345112 976054 NANCY ELIZARETH OCHOA CEBALLOS
330952 985124 TOLAWDA MENESES TAPTA
314952 955599 ELVIA TAWET EUIZ RITIZ

4] |

[ 3 o 7 i e o e AI

_
COMSTRUCTIVI

U PAMNORANA

LAS INTELIGE

EDUCACION YD

ENEBUSCADE

EL TUTCE : T

EL ESTUDIAM
APEEMNDIZATE ® -

s

n

Imprimir Begresar
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MODULO DE PUBLICACIONES

En este médulo se realiza la catalogacién del material de publicaciones seriadas,
ya sean revistas, periodicos, gacetas, etc. Se captura una ficha general con todos
sus datos y para cada numero existente de esa revista se captura un nimero de
adquisicion. Si se desea, se pueden capturar los datos mas relevantes de cada
articulo para generar las fichas analiticas correspondientes.

Captura de una nueva revista

El médulo de publicaciones periddicas tiene una interfaz y funcionamiento similar
al Médulo de Analisis. Para dar de alta una nueva publicacion se utiliza la opcion
de “Nueva Ficha”, donde aparece la siguiente ventana:

£ Captura de fichas de publicaciones

Mo. Ficha: 327

Idioma: [2ortugués Pais: |Erasil

Froveedar: ||:| Institucicn donante LI_‘

Editorial: |3 NUPEP-LFPE .| ...

Periodicidad: |Semegtra| j ISSM

Tipo! © Compra  © Donacidn © Intercambio

| [~
O 2

Institucion: |D =0 jJ

245 - Titulo

260 - Pie de imprenta F7: Catalogo de autoridad Eiemplo

-

Grabar Ficha

X

Cancelar

Aqui se indican los datos generales de la publicacion, como son: idioma, editor,
periodicidad, ISSN, su titulo, descripcién fisica, suscripcion, fasciculos recibidos,
etc. Capture los datos necesarios y presione “Grabar ficha” para continuar.

Al momento de grabar la ficha, se pregunta si desea agregar las existencias 6
nameros de revistas que tenga, si desea agregar la revista presione el boton Si.
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iAgregar ejemplares de revista?

La ficha 362 z& ha grabado satisfactoriamente,
ideszeaz agregar en este momenta laz exiztenciaz de esta rewvist
en cualguier otro inztante también podra agregar loz ejemplares

No |

a?
que tenga disponibles

En esta pantalla se visualizan las existencias de cada revista. Ademas, se pueden
agregar, modificar o suprimir los datos de los ejemplares o numeros de revistas

que se tengan:

£} Existencias de la ficha 327

Titulo: Fenix. Revista Pernambucana de Educacao Popular e
ISSM:  Periodicidad: Semestral Suscripcidn: Semestral

M. ad... | Ao | t2) Modificacion de datos del ejemplar RO
RODES0E 2002 Datos del ejemplar:
:gggggg gggg Fecha de recepcicn |3I:| Jabr /2003
Affin W
Yolumen |17
MUmero |1|7

08598

dd)mm)aaaa

M, adquisicicn ||:||:|:359E=

Biblioteca |CEDE£‘«L

3] |

cero (00 & los campos de "Yoldmen” v "MNomero”

5i desea agreqar un ‘ejemplar especial’ tan solo tiene que asignar un

v

ACeptar

X

Cancelar

[ Reemplazar el contenido actual de la etigueta 780 con los datos gue se muestran en la tabla

tlll

Eegresar
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Nota: Cabe destacar que el SIABUC les antepone el prefijo “R” a todos los
nameros de adquisicion que se capturen, para que se puedan diferenciar de los
demas tipos de materiales existentes.

Si se desea, se puede seleccionar un numero de adquisicion para capturar su
ficha analitica

£33 Articulos de la revista

Fenix. Revista Pernambucana de Educacao Popular e de Educacéo de

Articulo 2 de 11 Mo, de Adquisicion: ROD3598 Fecha: 30/04,/2003
[¢ < -]
Primera anterior ||iSiguientei|  Ultimo

245 - Titulo del Articulo Ejemplo 7 [l

Pesquisas sobre a aprendizajem de jovens e adultos no Brasil

100 - Autor F7: Catdlogo de autoridad Ejemplo

‘Weber. Silke

Ejemplo > s

240 - Yolumen, Ndmero (Mes, Afio), Paginas

afio 1, No. 0. janeiro-dezembro. 2002,13-26

500 - Nota General Ejemplo 2
Contiene referencias bibliograficas

/ — L N— =
= = = L
MuEva rodificar Eliminar Regresar

Consultas

Pulsando el boton de “Consultas” de la barra de herramientas, nos mostrara la
siguiente ventana donde podemos localizar una ficha de diferentes formas, por su
nameros de adquisicion, por su numero de ficha, Nos muestra la ficha del
ejemplar.
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t2) Consultas

Marcas

Texto a buscar: |32?

No. de Mo. de Ficha Titula Clasificacian ISSN
Adguisicion
Marcar | [4 4 o i -
0 Fichas marcadas Primera | Anterior Siguiente | Ultimo

Fenix. Revista Pernambucana de Educacao Popular & de Educacéo
de Adultos.
95 p. il 29 cm.
Feriodicidad . Semestral
Aceryo 2002, afio 1, Mo
AMERICA LATINA ALFABETIZACION APRENDIZAJE
EDUCACZION DE ADULTOS EDUCACION POPLLAR
FORMACZION PROFESIONAL MATEMATICAS

Presentacidn Edicicin de Fichas

{* Ficha R 3& Ll =

" Tabla — = [IMA] L

" Personalizado Modificar Eliminar Ejemplares Regresar

Desde esta misma pantalla se puede acceder a las opciones anteriormente
mencionadas como lo son la modificacion o eliminacién de la ficha, despliegue de
ejemplares, asi como también se puede visualizar la informacién de la ficha en

diferentes formatos.

Impresion de fichas catalograficas

Desde la pantalla principal se podra encontrar el boton de “Catalografica”, que
permite seleccionar las diferentes fichas de publicaciones utilizando la opcion de
rangos de fichas o fichas seleccionadas previamente, se visualizan en pantalla y

se pueden mandar a imprimir o grabar en disco. Su interfaz es la siguiente:
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23 Ficha de publicacion
Ficha Inicial: I I= | Ireluin rtrmeres: de adauisicion
Ficha Final: I [T Solo fichas marcadas
zenerar Reparte I
— +— E =
=LY ¢
Guardar Configurar Imnprimir Regresar

Ingrese los datos que le pide y presione Generar Reporte y le aparecera la
siguiente pantalla.
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2Y Ficha de publicacién

Ficha Inicial: |1 ¥ Incluir ndmeros de adguisicidn
Ficha Final: |1EI [ Solo fichas marcadas

‘ Generar Reporte I

Ficha No. 1 i’

Ecletin. Proyecto Principal de Educacidn en América
Latinay el Caribe - Chile: LFL
25 cm.
Feriodicidad : Irregular
Aceryo 1982, No 1,2, 1983, Mo.3, 1984 Mo.b,
1985 Mo B 1986, MNo.8 9.10-11; 1987,
Mo 12,13,14; 1988 Mo 151617 ; 1983, No 19
1990, No 21,2223 1991, Mo 24 25 26 ; 1992,
Mo 27,2829; 1993 Mo 30,3132 1994,
Mo 33,3435, 1995 Mo 3637 38 1996,
Mo.394041; 1997 Mo 4243 44 1998,
Mo4546; 1993 Mo 48,
PROYECTD PRINCIPAL DE EDUCACZION
AMERICA LATINA EL CARIBE

ROODOM0 , ROOOO&2 , ROOOOOT , ROOQOO2 =l
= = =
! R -
Guardar Configurar Imnprimir Reqgresar

Impresion de fichas analiticas

También desde la pantalla principal del médulo de publicaciones podemos utilizar
el boton de “Analitica”, con esta opcién podemos localizar en la base de datos de
revistas todas las fichas analiticas que le correspondan a un cierto ejemplar. La
ventana de esta opcion se muestra a continuacion:
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£2) Imprimir analitica

Mo, de Adquisicion: ro0e5o8 Localizar Articulos |

Analiticas Encontradas:

Nimero | Titulo del Articulo | .
Educacdo popular para o terceiro milgnio : desafios e perspec

Pesquisas sobre a aprendizajem de jovens e adulkos no Brasil

2 direito 4 diferenca no campo discursivo da educacdo de jovens e adulbos

2
3
4 Da situacdo da educacdo de adulkos em Portugal

5 Modelos pedagdgicos en la educacion de personas jovenes v adultas v com...
6 Tendencias hacia la profesion del educador de adulkos en América Latina @ u...
7 Eduracdo de jovens e adulkos @ chave para o 32 milénio?

a Formacdo de professores & didatica da matematica na E14

a

AlF zhakiz2-SA mava Fedae 1iraa Ad-sds da alfFzbabizacrSa Aae Baefac Himidae

Previsualizacidn de Impresion:

Generar Reporie |

Souza, Jo&o Francisco de =
Educacao popular para o terceiro milénio
desafios e perspectivas - En Fenix. Revista
Pernambucana de Educacgao Popular e , afno 1, No.

0, janeiro-dezembro, 2002, 4-12 Contiene referencias
bibliograficas
1. Educacidn popular - América Latina..

Lima, Licinio 2.
Da situacdo da educagao de adultos em
Portuaal - En Fenix. Revista Pernambucana de &

5 O & |

Guardar Configurar Irnprimnir Reqgresar

Se introduce el dato del nimero de adquisicién que representa cada ejemplar, de
este numero se mostraran las analiticas que contenga en la lista superior, para
generar el reporte seleccionamos los articulos deseados de la lista y pulsamos el
boton de “Generar reporte”, en la parte de abajo se visualizaran cada una de las
fichas analiticas solicitadas. El reporte generado se podrd guardar en disco o
mandar a impresion.
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MODULO DE CONSULTA DE LIBROS

Consulta Libros:

a).- Al elegir este campo le aparecera la siguiente pantalla.

CREFAL - Biblioteca y Acervos Documentales

S =

Buscar [ostrar Irnptirmi Exportar

a

Regresar

@

Ayuda

Limpiar

X

Salir

Busquedas en el acervo bibliografico

Inserta una o varias palabras a buscar denfro de las cajas de texto,
SIABUC localizard las fichas de los libros que contengan estas palabras.

Libre ||

Tinlo |

Autor I

Temas I

[07:55 pm. [13710/03 |

W5 HUM

En esta pantalla se selecciona el campo donde se desee hacer la bausqueda y se

escriba las palabras a buscar.

Si en la base de datos se encuentra el ejemplar que esta buscando, le aparecera

la siguiente pantalla.
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CREFAL - Biblioteca y Acervoz Documentales O x|
9 o) = = S
e} 'l = n x| 8
_ Singic
Bliscar Mostrar Imnprirmir Exportar Lirnpiar fyuda Regresar Salir
Encontradas 4 Reqistros Mostrados: <<= 1-4 B
Titulo | Autor | Clasificacion
Economia v contabiidad elementales para piscicultores § Williars, Colin 639.3/W716e
Enciclopedia de la contabilidad Grupo Editorial Océano REF[B57[GE92e
.Cnntahllldad general Aguirre Ormaschea, Juan M., coord. REF657[AZ84c
.La contabilidad en el aprovechamiento Forestal Centro Regional de Educacion de Adult...  CREJSS-35
< | |
Seleccionar: Todos I Minguna I
|04:16 p.m. | 14/10/03 [ Seleccione los registros deseados y presione "Mostrar” [ s | MM

Presione el botdbn Mostrar para visualizar las fichas catalograficas
muestra la siguiente pantalla.

Registros encontrados. =] B3
- 129] ]
| « | » ]| F| | & HH 0|8
Brimero Anterior Siguienkte Ulkimo Serialar Marcar Irnprirnit Exportar Reqgresar
Relacidn  1/4
[
Ficha niim. 6136 639.3/"W716e

Williams, Colin

Economia v contabilidad elementales para piscicultores. - Roma, Italia | FAQ,
1992,

QBp.; 2dom. - (Coleccian FAQ . Capacitacion ; 19)

ISBM 92-5-303002-X.

TPRISCICULTURA - ECONOMIA. PISCICULTURA - CONTABILIDAD.

Him. de adquisicion |Biblioteca |Ejemplar [Volumen | Tomo
81825 1 1} 1} i}

I IMostrar coma: (¥ Ficha " Tabla " Personalizado

[o4:18 pam. [14/10/03 | [ EN T

como lo

Si los datos del ejemplar que se va a procesar son exactamente iguales a los de la
ficha localizada, éste sOlo se capturara como una copia adicional, por lo que se
recupera el namero de la ficha para posteriormente editarla dentro del médulo de

andlisis, agregando el nUmero de adquisicion del nuevo ejemplar.
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MODULO DE CONSULTA REVISTAS

Consulta revistas:

Consulta de publicaciones periddicas

=] 4}
“2 9 | @ @ |8
2] e H SinBiiL
Mostrar fichas Imprimir Expartar Regresar Ayuda Salir
Buscar revistas Buscar articulos |
A Busqueda de articulos de revistas
e | e
> Inserta una o varias palabras a buscar dentro de las ;
< cajas de texto. El programa va a buscar articulos que t ml
contengan estas palabras, -9
Libre : ||
Titulo I
Autor I
Temas ! I
=
Buscar Lirnpiar
[01:16 pam, [10f11/2003 | [ s [ mum

Seleccione el campo donde deseé realizar la basqueda y le aparecera la siguiente
pantalla.

Conzulta de publicaciones periddicas

_[Of xf
- @ = | E ? ®
SinBiic Lo Cl 12
Mostrar fichas Imprinir Exportar | Regresar Ayuda Salir
Encontradas 1 Registros Mostrados: << I 1-1 >3
Titulo | Autor | Clasificacidn
Gaceta Informativa INEGI |
< |
I Seleccionar: Todos I Minguno I
[04:42 p.m [14/10/03 | Seleccione los reqistros deseados v presione "Mostrar” [ NS [ NUM
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Presione Mostrar Ficha para desplegar la informacion y se mostrara la siguiente
pantalla.

Registros encontrados. =1 E3
-1 1N = -

€| « | » | 1] 3| &8 Al a8

Primero | dnterior | Sigwiente| Oltmo | Sefialar Marcar | Dmpriwir | Exportar Begresar

Relacion 171

Gaceta Informativa INEGI/ Instituto Macional de Estadistica, Geografia e Informatica -
hésdca UFL.
27 cm.
Periodicidad : Trimestral
Acervo: 1990, Vaol.Z2, Mo.3.4; 1991, Vol.3, MNo.2 1994, Vold, No1
ISSMN 0185-0679
CENSOSYECONOMIAVESTADISTICA WWMEXICOYPOBLACION

I Mostrar coma: (* Ficha (" Tabla ¢ Personalizado
[04:45p.m [1470/03 | [ INS[ NOM |

En esta pantalla puede elegir que se muestre la informaciéon como ficha, tabla o
personalizado.
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MODULO DE INVENTARIO

Con el modulo de inventario podra verificar las existencias reales de su acervo
monogréafico contra lo que tiene capturado en la base de datos de SIABUC. Este
moédulo se disefid para que este proceso se realice en etapas y en diferentes
sesiones.

De manera general podemos esquematizar el proceso de inventario en los
siguientes pasos:

1.
2.

Iniciar el inventario

Capturar los ejemplares existentes del acervo. Este proceso se puede
realizar por varios usuarios a la vez, durante varios dias o sesiones hasta
terminar de registrar todos lo libros.

Generar reportes de libros perdidos para detectar materiales
posiblemente extraviados.

Cuando ya no se tengan mas libros por capturar, se debe Cerrar el
inventario. Esta accion sélo la puede realizar la misma persona que inicio el
inventario (se recomienda que sea el responsable de la biblioteca con clave
de Administrador)

Depurar la base de datos, borrando los ejemplares reportados como
perdidos y que no fueron localizados 6 también aquellas fichas que
guedaron sin existencias.

Esta es la interfaz del médulo de inventario:

2 Inventario. 1ol x|

Principal  Proceso diario  Reportes  Utilerias  Salir

Captura

@

Ayuda

B
Salir

Analista;

e C—
Tipo: | Administrador

Fecha de inicio: 20,409,/2003
Total de ejemplares: 618
Ejemplares inventariados: 2

[o1:17 pom. [10f11/2003 | [cars [ins Mo .
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Iniciar inventario
Presione el botén de principal (iniciar un inventario nuevo). Se mostrara la

siguiente pantalla.

£2Y Iniciar el inventario

Seleccione la hiblioteca en donde se wa a capturar el inventario

Todas las bibliotecas registradas j

Fecha de inicio: |15,.*1 072003 18:16

Comentarios: || =]

Iniciar

X

Cancelar

Presione iniciar y se exhibird la siguiente pantalla.

Inventario iniciado Ed |

Se ha iniciado el inventario de
Todaz laz bibliotecas regiztradaz
con fecha de inicio 15/10/2003
realizado por el usuarno a

Esta pantalla indica que el inventario se ha iniciado, presione Aceptar para y lo
regresar a la pagina principal.
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Captura

£2Y Captura del Inventario | %]

Instrucciones:

1} Escriba los nimeros de adguisicicn de cada uno de os libros v luego presione el botdn de capturar o bien
utilice el lector de codigos de barras para colocarlos en la lista.

27 Presione periddicamente el botdn de ‘Agregar lista' para que esos numeros de adguisicidn figuren dentro
del inventario.

Podra realizar el inventario de forma parcial e incluso en diferentes diferentes sesiones hasta gue termine de
ingresar todos los ejernplares  de su biblioteca.

NOm. de adquisicion I
Mam. ficha
F o

Titula

il

Autor | |

Agregar lista

a

Regresar

Capture los datos que se solicitan y presione regresar.
Reportes

En este campo se puede realizar el reporte por Libros Inventariados, Base
Completa, Libros Perdidos, Existencia por Clasificacion.
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2Y Reporte de libros inventariados

Organizar reporte por: Generar
( [Titulo -] || Reporte

[ |
Reporte de libros inventariados

No. Adqui. Biblioteca  Titulo  Capturista Fecha de captura
Total de registros: 01

[
a

Regresar

B 5

Guardar Configurar

Imprimir

Presione Generar Reporte.
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MODULO DE CONSULTAS POR WEB

Una de las novedades del SIABUC siglo XXI, fue la posibilidad de tener las bases
de datos en un servidor de Web disponibles para la consulta de cualquier usuario
gue disponga de una conexion a Internet. Con SIABUCS, se tiene también esta
posibilidad presentandose un modulo de Web corregido y aumentado para permitir
un mejor desempenio y flexibilidad a la hora de publicar nuestros catalogos.

El modulo de Web en realidad no tiene ninguna interfaz fisica o visible como los
demas médulos de SIABUCS, sino que es un componente ejecutable CGI que se
instala en un servidor de web para estar atento a las peticiones de consultas de
los usuarios. Este médulo, a diferencia de los demas, funciona exclusivamente por
internet soportado por un servidor de Web y la interfaz de consulta seré cualquier
navegador de internet.

Requerimientos técnicos

En primer lugar, debemos considerar el tipo de Servidor Web que se utilizara. En
general, nos referiremos como “Servidor Web” al programa o sistema que recibe y
contesta las peticiones de parte de un Navegador o Cliente Web.

Usualmente cuando hablamos de un Servidor de Web, nos referimos a una
computadora en especial que estd dedicada a esa funcion, sin embargo, debemos
tener en cuenta que cualquier computadora conectada a Internet puede ser un
Servidor, siempre que se le coloque el software adecuado.

El sistema de consultas por Web provisto por SIABUC8 puede funcionar con
practicamente cualquier servidor de Web que cumpla con las siguientes
consideraciones:

= Que sea compatible con Windows (95, 98, NT, 2000, XP o superior);

= Compatible con CGI version 1.1 en adelante;

= Que admita la ejecucion de programas de 32 bits;

= Que tenga instalado SIABUCS (solo para efectos del registro de librerias y
componentes de acceso a datos).
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Archivos necesarios para montar el catalogo en linea

Para poner el catalogo en linea, son necesarios los siguientes archivos:

1.

Las bases de datos

Las base de datos contienen la informacion capturada, esto es, las fichas. Los
archivos indispensables para este punto son:

Archivo Descripcién

SIABUC8.MDB Es la base de datos principal. Dentro de esta base de datos se

encuentra la totalidad de las fichas capturadas de libros, revistas y los
catélogos generales del sistema.

Indizado.MDB Esta base de datos que contiene los indices para las busquedas por

palabra.

Esta base se genera cada vez que se indiza la base de datos por lo que
no vale la pena respaldarla, pero si es importante que exista ya que de
otro modo no serdn posibles las consultas.

IndizaPP.mdb Esta base de datos que contiene los indices para la bldsqueda de

publicaciones periddicas. Si no se cuenta con informacién de revistas se
puede omitir este archivo.

Estadisticas.MDB Esta base de datos auxiliar necesaria para el registro estadistico de

consultas y la visualizacién de informacion especial

Estos 4 archivos deberan colocarse en algun directorio del servidor de Web vy
sobre de ellos se hardn las busquedas. Debera tener en cuenta las siguientes
consideraciones:

e La base de datos debera estar indizada. Esto con el fin de que los archivos de
indices estén actualizados;

e Las consultas por Web se pueden realizar directamente sobre la base de datos
de la instalacion de SIABUC, es decir, se pueden consultar y capturar fichas al
mismo tiempo. No obstante, es muy recomendable que para las consultas por
Web se utilice una copia de la base (de estos 4 archivos), con el fin de tener
mayor control sobre la seguridad y los privilegios de los usuarios, ademas de
gue de este modo no habra conflictos al momento de realizar los indizados
periddicos correspondientes.

2. Pagina Web de consultas

Esta pagina podra llevar el nombre que usted elija y normalmente tendra una
extensiéon .HTM o bien .HTML debera colocarse en una carpeta dentro de lo que
es la estructura de Web instalada. Por ejemplo, podria llamarse DEFAULT.HTM y
se colocaria dentro de la carpeta C: \INETPUB\WWWROOT; Una vez ahi, se puede
visualizar dicha pagina por medio del navegador, entrando a la direccidon
http://127.0.0.1/. Para que un usuario externo la vea, debera teclear la direccion
IP de su computadora, por ejemplo http://148.213.21.24, o el nombre del servidor
gue tenga asignado.

Esta pagina Web de consultas, tiene las siguientes consideraciones:
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e Debera crearla una persona que tenga conocimientos sobre HTML,;

e Es personalizada, cada institucion podra disefiarla a su gusto y con la
apariencia que desee, incluso puede agregar los encabezados, el logotipo de
su institucion y/o las imagenes que desee sin ningun problema.

3. Archivo de configuraciones de Salida

El archivo de configuraciones de salida al igual que la pagina Web de Consultas
tiene que ser creado de preferencia por el mismo disefiador de la pagina. El CD-
ROM de SIABUCS8 encontrara una carpeta que contiene algunos ejemplos de
Archivos de configuraciones dentro de la misma carpeta \WEBS8\ Y tienen la
extension CFG.

4. El archivo ejecutable Web_S8.EXE.

Se trata de un programa CGI, es decir, es un programa que tiene como objetivo
realizar algun tipo de interaccion a través del Web. Este programa, esta disefiado
con el “kernel” del modulo de consultas de SIABUC8 y es el que realiza las
consultas y muestra los resultados de las mismas al usuario, todo a través de una
pagina Web. Dicho ejecutable se encuentra dentro del CD-ROM de SIABUC siglo
XXI dentro de la carpeta \WEBS8\ .

Pasos para montar las consultas de SIABUC en el Web

Los siguientes cuatro pasos estan orientados a colocar una base de SIABUCS8 a
consultas a través de una pagina Web comenzando desde cero. Estos pasos son
los que, basicamente, deberemos efectuar por cada base de datos que queramos
montar (nétese la excepcion que se menciona en el paso dos).

Sin embargo, antes de proceder, deberemos tener en cuenta las siguientes
consideraciones:

e Deberemos tener lista una base de datos de SIABUC 8 que contenga la
informacion (Fichas), dicha base de datos debera estar indizada;

e El servidor de Web debe estar correctamente instalado y funcionando (Puede
ser el Apache, PWS, IIS, OmniHTTPd o cualquier otro);

e Sera necesario algun editor de textos, el cual utilizaremos para crear o
modificar tanto el archivo de configuraciones como la pagina Web. Para este
efecto podemos utilizar el bloc de notas de Windows (Notepad);

e Necesitaremos el CD-ROM original de SIABUC 8 donde vienen los archivos
CFG y Web_S8.exe;

e Seré necesario tener al menos conocimientos basicos del formato HTML.

Paso 1: Primero copiaremos la base de datos junto con los archivos de los indices
a una carpeta dentro de la computadora donde esta el Servidor de Web.

Esta carpeta puede ser cualquiera, de preferencia crearemos una nueva carpeta
para colocar ahi las bases de datos, por ejemplo, creamos una carpeta nueva en
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el directorio raiz del disco duro C: y la llamaremos BASESWEB (puede llevar
cualquier otro nombre que usted desee).

Hecho esto, procedemos a copiar los archivos que constituyen la base de datos e
indices: SIABUC8.MDB, INDIZADO.MDB, INDIZAPP.MDB y
ESTADISTICAS.MDB.

Estos archivos los tomaremos del directorio donde se instalo el SIABUCS, el cual
suele encontrarse en: C: \Archivos de Programa\siabuc8\

NOTA: En caso de que se trate de un servidor bajo Windows NT, 2000 o XP
Professional, deberemos asegurarnos que dicha carpeta tenga los privilegios
necesarios para que sea accesible por el CGI de consultas, serdn necesarios tanto
los derechos de escritura como de lectura.

Paso 2: Copiamos el programa de consultas (el CGl) al Directorio de Ejecucién
correspondiente dentro del Servidor Web. Esto solo se hace una vez, de manera
gue si ya se habia copiado previamente (tal vez al montar otra base en el Web)
entonces no sera necesario copiarlo nuevamente.

El Directorio de Ejecucion, puede cambiar segun el servidor de Web que estemos
utilizando, la manera mas segura de averiguar el directorio seria entrando a la
seccion de propiedades u Opciones Avanzadas del servidor instalado.

NOTA: Después de utilizar alguna de las versiones de actualizaciéon de SIABUCS,
también debera de actualizar el médulo CGI con la nueva version, en este caso
busque en el directorio de trabajo de SIABUC la nueva versién de web_s8.exe

Paso 3: Se debe crear una pagina en HTML que contenga un formulario de
consultas. Esta pagina sera la que el usuario vea al entrar a la pagina. En esta
pagina estaran también las cajas de texto donde el usuario introduce lo que va a
buscar.

Podemos utilizar alguna de las paginas de ejemplo que vienen en el CD-ROM de
SIABUC, con el objetivo de rapidamente tener nuestro catélogo en linea, aunque
seria conveniente que posteriormente la modificaramos hasta adaptarla a la
presentacion que queramos que tenga nuestro sitio.

Paso 4. Crear y personalizar el archivo de configuraciones de salida, dicho
archivo, es el que le dice al programa de busqueda el formato que van a tener los
registros que se muestran como resultado de una consulta.

Este archivo tiene la extension CFG, aunque esto es solamente por convencion,
ya que en realidad puede funcionar sin importar la extension que tenga. De
cualquier manera, es recomendable conservarlo con la extension CFG,
simplemente por cuestiones de organizacion.

El archivo CFG, esta estructurado de acuerdo a un formato especifico que se vera
mas adelante. De cualquier manera, si lo desea, puede revisar los ejemplos
contenidos dentro del CD-ROM de SIABUCS para familiarizarse con la estructura
manejada por estos archivos.
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La ubicacion del archivo de configuraciones de salida (CFG) sera preferentemente
en la misma carpeta donde se encuentre el programa CGIl (Web_S8.exe), y puede
ser nombrado a gusto del disefiador.

El archivo CFG es un archivo de texto plano por lo que podemos utilizar cualquier
editor de textos como el Bloc de Notas de Windows para visualizarlo o modificarlo,
como se muestra en la siguiente figura:

Bl LIBRDS51.CFG - Bloc de notas H=] E3
Archiva  Edicion  Buscar  Aypuda

BASE: |
{C=\SIABUC21\}

NOEHCONTRADD :

<h1>no se encontraron registros<{/hi1>

¥
ERROR :

{

¥
EHCABEZADO:

{

<h1»Error de sintaxis en la expresion de bisqueda</h1>

<body>
<h1>SIABUC siglo XXI</h1>
<h2>Resultado de 1la consulta<{fhz>

H
ENCABEZADOD2 :
{
{center>Se encontraron <*TOTAL*> registros. <{/center>
Se muestran los primeros {*CANTIDAD?>
<hr>
¥ -

4] 2

NOTA: Puede haber més de un archivo CFG para la consulta de una misma base
de datos, y dependiendo del que se active, sera la presentacion en que el usuario
final vera los registros consultados.

Estructura de la Pagina Web de consultas

La pagina Web de consultas, es una pagina hecha 100% en formato HTML, ésta
pagina puede disefarse por medio de un Editor de Paginas especial, o bien, si ya
se tiene mas experiencia en HTML, puede hacerse directamente en cddigo fuente.
Esta pagina puede contener cualquier cantidad de imagenes, texto, ligas y
elementos caracteristicos de las paginas Web convencionales, pero en algun lugar
de la pagina, debera de existir un formulario de consultas. Es decir, un lugar en
donde el usuario que visita nuestra pagina puede introducir ciertos datos
relacionados con la informacién que desea consultar. Estos datos son tomados
como elementos de busqueda y son aplicados a la base de datos y finalmente los
registros o fichas encontrados le son presentados como otra pagina Web.
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Cuando estemos viendo el codigo fuente de una péagina disefiada para las
consultas de SIABUCS, nos mostrara el cédigo HTML que conforma dicha péagina,
de entre todo ese cddigo, en algun lugar debe de aparecer una seccién parecida a
la siguiente:

<form action="/cgi-bin/Web S8.EXE" method="post”>

LIBRE: <input type="text" name="txtLIB">
TITULO: <input type="text" name="txtTIT">
AUTOR: <input type="text" name="txtAUT">
TEMAS: <input type="text" name="txtTEM">

<input type="submit" name="submit" value="Buscar">
<input type="reset" name="reset" value="Limpiar">

<input type="radio" name="FormatoFicha" value="1">Catalografica
<input type="radio" name="FormatoFicha" value="0">Bibliografica

<input type="hidden" name="Cantidad" value="10">

<input type="hidden" name="FichaINI" value="1">

<input type="hidden" name="ACERVO" value="LIBROS">

<input type="hidden" name="ArchivoCFG" value="Librosl.CFG">
</form>

Este codigo debera de aparecer invariablemente en todas las péaginas de
consultas de SIABUC, aunque, por cuestiones de formateo y estética, puede estar
mezclado con méas codigos HTML cuya finalidad es solamente cambiar la
apariencia de la pagina.

Este codigo mencionado nos genera algo que es conocido comunmente como un
Formulario.

El objetivo de los formularios es proporcionar un espacio en donde la persona que
visita la pagina Web pueda introducir informacioén para que después un programa
CGl la procese y devuelva otra pagina como respuesta.

Un formulario siempre tiene asignado un evento o accidn, en nuestro caso, la
accion es precisamente ejecutar una busqueda. Asi pues, la primera linea de
cbdigo, tiene 2 objetivos: el primero es especificar que se trata de un formulario,
esto se hace con la instruccibon <FORM>, el segundo objetivo es indicarle al
formulario quien se va a encargar de hacer la accién (es decir, la busqueda) En
nuestro ejemplo, se le debe de indicar el nombre y ubicacion del programa CGI de
consultas, esto es el Web S8.EXE vy se le indica del siguiente modo:

<Form action="/cgi-bin/Web S8.EXE" method="post”>

También se utilizan parametros o variables que necesita el CGI de SIABUC, estos
se pasan usando controles ocultos (hidden), como los siguientes:

<input type="hidden" name="Cantidad" wvalue="10">
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<input type="hidden" name="FichaINI" value="1">
<input type="hidden" name="ACERVO" value="LIBROS">
<input type="hidden" name="ArchivoCFG" value="Librosl.CFG">

En estos cuatro controles le estamos informando que Cantidad serd igual a 10. La
variable Cantidad es la que indica cuantos registros van a aparecer en cada
pantalla como resultado de la busqueda. Es decir si al realizar la basqueda se
encuentran 250 fichas, se mostraran las primeras 10 Unicamente, y se desplegara
ademas, un boton que al presionarlo mostrara las siguientes 10.

La siguiente variable es FichalNI, la cual siempre deberemos de mantenerla con
un valor de “1” lo cual le indica que cuando encuentre algun grupo de fichas
(después de realizar la busqueda), siempre nos las muestre a partir de la primera.

Enseguida tenemos la variable ACERVO, la cual puede tener uno de cuatro
valores que son: “LIBROS”, “REVISTAS”, “ARTICULOS” o “CATALOGOS”.
Esta variable es la que determina sobre cual de las bases de datos de SIABUC
siglo XXI se va a realizar la busqueda, y corresponden respectivamente a: La base
principal de libros, La base de Revistas, La base de Analiticas de Revistas, Los
catalogos del sistema.

Por ultimo, la variable ArchivoCFG es el enlace o relacion hacia el Archivo de
configuraciones de Salida. Esta variable pretende informar al Web_S8.EXE del
nombre (y la ubicacion) del archivo CFG que va a utilizar. Esto es importante
porque puede haber mas de un archivo CFG en el mismo directorio. Es
recomendable que el archivo CFG se encuentre en la misma carpeta que el
programa Web_S8.EXE, para que de este modo, baste simplemente con pasarle
el nombre del programa, en caso de que se encuentre en otra direccion, sera
necesario que se especifigue la ruta de acceso completa. Por ejemplo
“C:\CFGS\Libros.CFG” (Nétese que es una Ruta tipo MS-DOS y no una ruta de
Internet).

Estructura del archivo de configuraciones de salida (CFG)

El archivo de configuraciones de salida, es un documento que le dice al programa
Web_S8.EXE como es que debe presentar, tanto la pagina con los resultados de
la busqueda, como las fichas encontradas.

Este documento esta formado por 8 secciones, cada una de las secciones forma
una parte de la pagina Web con los resultados de la consulta. Las ocho secciones
son las siguientes:

BASE: {}
NOENCONTRADO: { }
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ERROR: {}
ENCABEZADO: { }
ENCABEZADO2: { }
SEPARADOR: {}
FINAL: {}
FORMATO: {}

Cada seccion debe contener dentro de las llaves { } una seccion de cédigo HTML
y este cédigo HTML se va a utilizar para formar la pagina que el visitante de
nuestra pagina va a ver.

Ejemplo de un archivo de configuraciéon de salida completo:

BASE:
{C:\BASES SIABUCS8\}
NOENCONTRADO:
{
<h1l>No se encontraron registros</hl>
}
ERROR:
{
<hl>Error de sintaxis</hl>
}
ENCABEZADO:
{
<body> <h1>SIABUC8</hl>
}
ENCABEZADOZ :
{
<center>Se encontraron <!TOTAL!> registros.</center>
}
SEPARADOR:
{
<HR>
}
FINAL:
{
Final de la pagina.
</body>
}
FORMATO:
{
<center>
<table border=1><tr><td>
<pre>
<!FICHA!>
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</td></tr></table> </pre>
</center>

}

La primera seccién es la seccion BASE, que indica el programa de consultas
donde esta ubicada la base de datos que va a consultar, por ejemplo:

BASE:
{C:\BASES SIABUCS8\}

La palabra BASE seguida de los dos puntos debe de ir en una sola linea;
enseguida entre las llaves, se coloca la ruta en donde se encuentra la base de
datos. Solamente se indica el directorio en donde estan las bases de datos ya que
el programa de consultas “ya sabe” que archivos va a tomar. Esta es la unica
seccion que no esta formada por cédigo HTML.

La segunda seccion es la seccion NOENCONTRADO, esta seccidn contiene entre
dos llaves { } el codigo HTML que un usuario va a ver en el caso de que no
hubiera ninguna ficha como resultado de la busqueda que realizé. Ejemplo de una
seccion NOENCONTRADO:

NOENCONTRADO:
{
<h1>No se encontraron registros</hl>

}

En esta seccién, al igual que en las siguientes, se puede colocar cualquier
cantidad de codigo HTML, se pueden utilizar varias lineas para poner dicho
cbdigo, siempre y cuando todo se encuentre en medio de las dos llaves { }, pero
dentro de ese codigo, no puede existir la llave que cierra “}’ ya que esto
ocasionaria que se terminara la seccion y se ignorara el resto del codigo a partir
de ahi.

La tercera secciéon es la de ERROR, y contiene el codigo que el usuario vera
cuando cometa un error de sintaxis al introducir su expresién de busqueda, un
ejemplo podria ser el siguiente:

ERROR:
{

<hl>Error de sintaxis</hl>
<h2>Verifique su expresidén de blusqueda.</h2>

}
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En esta seccion podria ponerse informacion acerca de los operadores, o alguna
ayuda acerca de coémo debe de hacer sus consultas. Puede por ejemplo transcribir
la informacién que aparece en la ayuda del modulo de consultas.

La cuarta seccion es la seccion de ENCABEZADO, esta seccion es la que forma el
inicio de la pagina Web de los resultados. Esta seccion de ENCABEZADO es lo
primero que va a aparecer en la pagina de resultados, independientemente de que
haya o no fichas, este encabezado aparecera siempre, ain cuando haya ocurrido
un error de sintaxis, o que no se hayan encontrado fichas. Ejemplo de la seccién
ENCABEZADO:

ENCABEZADO:
{
<body>
<h1>SIABUCS8</h1l>
}

Usualmente en esta seccion aparece la etiqueta BODY, por lo que es posible
declarar una imagen de fondo para toda la pagina (puede verificar alguna
referencia sobre la sintaxis de <BODY>). Ademas, en esta seccion se ponen los
datos generales de la institucion, logotipo y cualquier informacion que se desee
gue aparezca siempre al inicio de la pagina.

La quinta seccion, es la seccion de ENCABEZADO?2. Es parecida a la anterior ya
gue aparece al inicio de la pagina. Sin embargo, aparecera después de la anterior
y solamente cuando si se hayan encontrado fichas; es decir, si al hacer la
busqueda no se encontrd ninguna ficha, entonces No aparecera esta seccion, sino
gue en lugar de ella parecerad la de NOENCONTRADO. Ejemplo de la seccion
ENCABEZADOZ2:

ENCABEZADOZ:
{
<center>Se encontraron <!TOTAL!> registros.</center>

}

En esta seccion se pueden utilizar una serie de etiquetas especiales que tienen
como objetivo colocar alguna informacién especial. En el ejemplo mostrado se ve
una de estas etiquetas, cuando se formé la pagina de resultados, no se vera la
etiqueta <!TOTAL!>, en lugar de ella aparecera un nimero que correspondera
con el total de fichas encontradas.

Estas etiquetas no se cierran como la mayoria de las etiquetas de HTML.

Las etiquetas especiales validas para esta seccion son las siguientes:
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| Etiqueta Significado
<!TOTAL!> Inserta un nimero con el total de fichas encontradas.
<!CANTIDAD!> Inserta el total de fichas mostradas (fichas por pagina)
<!DESDE!> Inserta el nimero de la primera ficha que se esta mostrando
en esta pagina.
<!HASTA!> Inserta el nimero de la dltima ficha que se estd mostrando en

esta pagina.

<!DESDEANTERIOR!>

Inserta el nimero de la primera ficha que se mostro en la
pagina anterior (en caso de que ya se haya avanzado a la
siguiente pagina de resultados).

<!DESDESIGUIENTE!>

Inserta el nimero de la primera ficha que corresponda a la
pagina siguiente (en caso de que no se alcancen a ver en una
sola pagina todas las fichas encontradas).

<!NOFORMATO!>

Inserta un nimero que corresponde al tipo de ficha que se
estd mostrando (1 si catalografica, O si bibliogréafica)

<!TXTLIB!>

Inserta una cadena que contiene lo que el usuario puso en la
caja de texto correspondiente a la Busqueda Libre.

<ITXTTIT!>

Inserta una cadena que contiene lo que el usuario puso en la
caja de texto correspondiente a la Busqueda por Titulo.

<!TXTAUT!>

Inserta una cadena que contiene lo que el usuario puso en la
caja de texto correspondiente a la Busqueda por Autor.

<!TXTTEM!>

Inserta una cadena que contiene lo que el usuario puso en la
caja de texto correspondiente a la Busqueda por Temas.

<ITXTISBN!>

Inserta una cadena que contiene lo que el usuario puso en la
caja de texto correspondiente a la Busqueda por ISBN.

<!TXTEDIT!>

Inserta una cadena que contiene lo que el usuario puso en la
caja de texto correspondiente a la Busqueda por Editorial.

<!ITXTSER!>

Inserta una cadena que contiene lo que el usuario puso en la
caja de texto correspondiente a la Busqueda por Series.

<ITXTCLAS!>

Inserta una cadena que contiene lo que el usuario puso en la
caja de texto correspondiente a la Busqueda por Clasificacion.

La sexta seccion es la llamada SEPARADOR, en ésta como su nombre lo dice, se
coloca un separador de fichas, esto quiere decir que si en la busqueda se
encuentran 4 fichas, este codigo se pondria “entre ficha y ficha”. En éste se puede
poner alguna imagen gque separe cada registro. Un ejemplo de esta seccion seria:

SEPARADOR:

{
<HR>

}

El separador se inserta después de cada ficha desplegada.

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005




Manual de SIABUCS. Cuarta Edicion 2005 125

La séptima seccion es la seccion llamada FINAL, y esta seccion contiene el cédigo
HTML que forma el final de la pagina de resultados, esta seccion, al igual que la
seccion de ENCABEZADO siempre aparece en la pagina, independientemente de
los resultados obtenidos en la consulta. Ejemplo de la seccion de FINAL:

FINAL:

{
</body>

}

En esta seccion se suele cerrar el <BODY> con </BODY> y tal vez hasta el
<HTML> con </HTML>, también en esta seccion se puede poner una liga o enlace
de “Regresar” el cual nos mande de regreso a la pagina de consultas o hasta una
pagina principal.

En esta seccion ademas, se pueden incluir las mismas etiquetas que en la seccion
de ENCABEZADO2.

La ultima seccion del archivo de configuraciones de salida es la seccion de
FORMATO, esta seccion es la que define como van a aparecer las fichas que se
encontraron con la consulta, en esta seccion es en la que tienen mas importancia
las Etiquetas Especiales,

Las etiquetas especiales validas para esta seccion son:

Etiqueta | Significado

<!FICHA!>

Inserta una ficha Catalogréafica o Bibliografica (Segun se haya
especificado en el Formulario de Captura de la pagina Web).

La ficha se inserta como texto plano, por lo que puede verse
desfasada, para corregir esto, se puede poner en medio de una
etiqueta <pre>. Ejemplo: <pre><!FICHA!></pre>

<!CLASIFICACION!>

Inserta la clasificacion correspondiente a la ficha, busca la
clasificacion por default, en cualquiera de las etiquetas de
clasificacibn manejadas por SIABUC.

<!NFICHA!>

Inserta un nimero correspondiente al Nimero de Ficha.

<!PFICHA!>

Inserta un nimero correspondiente al Niumero de Ocurrencia,
es decir, el numero consecutivo dentro de las fichas
encontradas.

<!TOTAL!> Inserta un nimero con el total de fichas encontradas.
<!CANTIDAD!> Inserta el total de fichas mostradas (fichas por pagina)
<!DESDE !> Inserta el nimero de la primera ficha que se esta mostrando en
esta pagina.
<!HASTA!> Inserta el nimero de la Ultima ficha que se estd mostrando en

esta pagina.
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Ejemplo de un archivo de configuracién sencillo

Un ejemplo de la seccion FORMATO:

FORMATO:
{
<center>
<table border=1><tr><td>
<pre> <!FICHA!> </pre>
</td></tr></table>
</center>

}

En este ejemplo, cada ficha se pone dentro de un marco (tabla), el cual aparece
centrado en la pagina. Esto produciria una ficha con una presentacion parecida a

] Microsoft Internet Explorer Hi=1E3

J Archivoe  Edicion Mer  Ira  Favonto:  Apuda ‘

&> QA VEHIY HBIE

J Drireccian @ http: /¢ siabuc. ool msd j “ Winculoz

HIDALGOD, DELIA
REPRESENTANTES DE MEXICD EH GRANW
BRETAHA 1822-1980. —— 1A. ED. ——
MEXICO : SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES, 1981.
144 P
ISEH 968-810-007-2
1.REPRESEHTANTES DE MEXICO. 2.GRAH
BRETAHA .

Kl I>ILI

| I_ I_ I_ @ Zoha de |nternet o

Aparte de la etiqueta <!FICHA!>, contamos con otra etiqueta especial para colocar
la informacién de la ficha en nuestra pagina Web, esta etiqueta es la siguiente:

| Etiqueta | Significado

<THXXX !> Inserta el valor de una etiqueta. Donde XXX representa el
numero de la etiqueta dentro del Codigo MARC.

Por ejemplo, si se pone <!#100!> se insertaria el Autor
Personal de la ficha, ya que el 100 corresponde al autor
personal, de ese modo se puede extraer por separado cada
elemento de la ficha.
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Y a continuacion se presenta un ejemplo de una seccion FORMATO que utiliza
esta etiqueta:

FORMATO:

{
<b>Titulo: </b> <!245!> <br>
<b>Autor: </b> <!100!> <br>
<b>Editorial: </b> <!260!> <br>
<b>Descripcidn fisica: </b> <!300!> <br>
<b>Notas Generales: </b> <!260!> <br>

}

La apariencia del resultado seria:

) Microzoft Internet Explorer [_ 10

J frchiva  Edicion  Yer lra  Fawvaoitoz  Ayuda

& - QDR AEIR O

J Direccion @ hittp: A fziabuc. ool s j J‘Jl’nculus

Titulo: RFEPRESENTANTES DE MEXICO EN GRAMN
BRETAMNA 1822-1880

Autor: HDALGO, DELIA

Editorial: MEXICO | SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES

Descripcion fisica 144 F

Notas Generales:

4] I»Ij

| I_ I_ I_ @ Zona de Internet o

En la ficha del ejemplo anterior, una de los datos que se eligid, fue Notas
Generales (Etigueta 500 de MARC), sin embargo, resultd que la ficha
seleccionada no contenia informacién, y por este motivo, aparece en la pagina
Web solamente el mensaje de “Notas Generales:” pero sin informacion, lo cual en
algunos casos puede resultar engafioso o simplemente tener mala apariencia,
para solucionar esto, se cuenta con una variante de la etiqueta <!#xxx!> que es el
siguiente:

<'#:”"mensaje<E>mensaje” :xxx!>

En donde xxx representa, al igual que en el anterior, el numero MARC de la
etiqueta que queremos presentar, y lo que se encuentra entre comillas (), es lo
gue se va a imprimir en la pagina Web, pero se va a imprimir inicamente cuando
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la etiqueta XXX contenga alguna informacién, de lo contrario, no aparecera nada
de lo especificado en esa etiqueta.

Por otro lado, las palabras mensaje que aparecen dentro de las comillas,
representan cualquier informacién que se desee poner en la pagina, y antes de
gue esta informacidén se procese, el sistema reemplaza cualquier elemento <E>
por el contenido de la etiqueta XXX.

Por ejemplo, para corregir el problema visto anteriormente de las notas Generales,
pondriamos:

<'#:”"<b>Notas Generales:</b> <E>":500!>

Y entonces, si la etiqueta MARC 500 contiene informacion, entonces aparecera la
leyenda completa y en caso contrario, no apareceria ninguna informacion
evitandose la mala apariencia anteriormente expuesta.
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¢ Como podemos obtener mas ayuda?

Existen varias instancias donde un usuario de SIABUC puede obtener ayuda o
mas informacion para resolver algin problema con su SIABUCS, estas alternativas
son:

= Usar la ayuda integrada del sistema,

» Leer el manual del usuario,

= Comunicarse con Soporte Técnico,

= Adquirir el libro “Automatizacion de bibliotecas con SIABUC”

Todos los modulos de SIABUC cuenta con la opcion de ayuda en linea, misma
gue esté relacionada con el tépico o seccion del mddulo que se esté utilizando en
ese momento.

La segunda alternativa es leer el “manual del usuario de SIABUC”, el cual viene
contenido en el CD-ROM vy esta disponible en el tradicional formato de MS Word.
Este documento puede ser visto en pantalla o impreso para tenerlo como una
referencia en papel siempre a la mano. Este documento es de un poco mas de
130 paginas impresas en tamafio carta.

Y también para casos mas especiales puede hacer uso de nuestro servicio
gratuito de Soporte Técnico. Este servicio se brinda en horas de oficina
generalmente mediante la asistencia telefénica o via correo electrénico.

El Soporte Técnico que se brinda se realiza de manera directa y personalizada y
sera atendido por nosotros mismos, quienes estamos en constante comunicacion
con nuestros usuarios y gracias a ellos SIABUC ha seguido evolucionando
constantemente.

¢, Como reportar fallas a Soporte Tecnico?
Preferimos indudablemente la comunicacion via correo electronico puesto que por
este medio podemos tenemos un documento que sirva de historial de cada caso y
para cada institucién, le daremos algunas recomendaciones para que las incluyan
en su mensaje de correo cuando nos describan la problematica a resolver:

¢, Qué version tienen de SIABUC?

¢ Esta actualizado y que versién de actualizacion tiene?

¢En que consisten las fallas presentadas en SIABUC?

¢Mostraba algin mensaje de error?

¢, Qué numero y que descripcién tenia este mensaje de error?

¢, Qué caracteristicas tiene la PC donde lo tienen instalado?

¢ En qué directorio se encuentra instalado?

¢,Qué modulos de SIABUC utilizan?

¢, Cuantas fichas tenian capturadas en Analisis?

¢,De qué tamafio son las bases de SIABUC?

¢,Coémo tienen configurado su SIABUC?, etc..
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y claro afiadir sus datos personales que nos permitan identificar claramente al
usuario como:

= nombre completo,

» institucidn que representa,

» departamento,

= email y pais de origen.

Mas Informacién sobre SIABUC
Para establecer convenios, programacion de eventos, cursos, pasantias o
asesorias técnicas personalizadas, dirigirse a:
Dra. Evangelina Serrano Barreda
Direccion General de Servicios Bibliotecarios
Biblioteca de Ciencias
Universidad de Colima
Av. Gonzalo de Sandoval 444
CP 28040 Colima, Colima, México
Tel: (52) (312) 316-1121 Ext. 49001
TelFax: (52)(312) 316-1121 Ext. 49002
email: evaser@ucol.mx
Pagina web:
http://www.ucol.mx/acerca/coordinaciones/CGSTI/desarrollo/

Para cuestiones de Soporte Técnico
MC. J. Roman Herrera Morales
Departamento de SIABUC
Biblioteca de Ciencias
Direccion General de Servicios Bibliotecarios
Universidad de Colima
Av. Gonzalo de Sandoval # 444
CP. 28040 Colima, Colima, México
Tel: 52 (312) 31 6-11-21 Ext. 49004
TelFax: 52 (312) 31 6-11-21 Ext. 49002
Email: siabuc@ucol.mx
Pagina web: http://siabuc.ucol.mx/

Comercializacion y Ventas

Comercializadora Universidad de Colima
email: comerci@ucol.mx
http://comerci.ucol.mx/

Alfonso Sierra Partida # 314

Col. Jardines Vista Hermosa

CP. 28016 Colima, Colima, México

Tel / Fax (52) (312) 313-84-84
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El libro “Automatizacion de bibliotecas con SIABUC”

Para allegarse informacion técnica mas precisa adquiera el libro de SIABUC8
mismo que fue escrito por el equipo de desarrollo de SIABUCS.

iNuevo libro de SIABUC!

Automatizacién de bibliotecas con

i \
inguL.
M

* José Roman Herrera Moralés * Juan Luis Campos Salcedo *Evangelina Serrano Barreds
* Luz Maria Pérez Santa Ana * Jorge Rafael Gutiérrez Pulide
e

Este texto es una guia para la automatizacion de sus tareas y procesos
habituales, de los principales temas que se incluyen se encuentran los
siguientes:

El modelo de automatizacion de bibliotecas con SIABUC d&s‘dﬂ
El proceso de seleccion y compra de material Bibliogrifico y documental t\.ﬂ“ar Byb'lw
La construccion del catdlogo g
La gestion de publicaciones periddicas en SIABUC

La prestacion del servicio al pablico

Como proteger sus datos

Servicios de reportes y estadisticas que ofrece SIABUC
El proceso de inventario y depuracion del acervo
Utilizacion de SIABUC en red o en modo multiusuario
Montando los catilogos en web

La implementacion de su propia biblioteca Digital

El nuevo modulo de servicios bibliotecarios

Direccion General de Servicios Bibliotecarios
Universidad de Colima
http://siabuc.ucol.mx

e-mail:siabuci@ucol.mx

Tipiwrukdnd e Ciollem

Informacién adicional:
Vea la tabla de contenido.
Informacion sobre los autores.

Si esta interesado en mayor informacion o
alguna promocién por compras de mayoreo
por favor contacte a la

Dra. Evangelina Serrano Barreda.
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