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Introduccion

El SIGAFI es un Sistema de Gestion Académica, desarrollado en base a las politicas y
reglamentos de la Universidad Regional Autonoma de los Andes UNIANDES. El
objetivo primordial de este sistema consiste en proveer de una interfaz amigable y de un

soporte solido para el respaldo y manejo de la informacién académica de la corporacion.

El Modulo Académico estd constituido por cinco pestafias principales: Ingresos,

Consultas, Alumnos, Reportes y Reportes I1.

La pestafia Ingresos permite exclusivamente ingresar informacion bésica a las diferentes
opciones del sistema, es fundamental que en primera instancia exista informacion de
soporte suficiente para los procesos que debe llevar a cabo el sistema, por ejemplo para
poder matricular o inscribir un alumno es fundamental que exista el nivel, la carrera y
facultad en el cual se inscribe o se matricula el estudiante.

La pestafia Alumnos cuenta con todos los procesos que se aplican a los alumnos,
algunos de estos son inscripciones, matriculas, ingreso de calificaciones entre otros. En
esta pestafia se encuentra también la opcién cambio de periodo que es la unidad de

tiempo para la gestion académica.

En la pestaiia Consulta podemos observar los datos de las tablas que fueron agregados

en la pestafia Ingreso, desde aqui podemos editar los datos ingresados.
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Finalmente en la pestafia Reportes encontramos una amplia gama de reportes disefiados
de acuerdo a las especificaciones dadas por la Secretaria Académica y el Departamento
Legal de la Universidad.

Es necesario conocer el orden del ingreso de datos para que el sistema tenga un correcto
funcionamiento, entonces a continuacion explicamos paso a paso el funcionamiento del

SIGAFI.

INICIANDO EL SIGAFI
Al iniciar el SIGAFI nos muestra una pantalla en la cual tenemos que ingresar el
nombre de usuario y la clave de acceso del mismo. Por Ejemplo: Usuario: Mary

Contrasefia: (***).

"% INGRESO DEUSUARIOS

MARY

ACEPTAR CANCELAR

Luego nos muestra una nueva pantalla donde debe seleccionar el periodo académico en
el cual se va ha trabajar. Por ejemplo: OCT2004. El Codigo del mismo esta formado por
las tres primeras letras del mes de inicio del periodo y el afio, la seleccién la realizamos

de una lista.
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4 PERIODO

SELECCIONE EL PERIODO ACADEMICO QUE
DESEE TRABAJAR

ACEPTAR

A continuacion se presenta el mend principal del SIGAFI, ahora si puedes empezar

ingresando datos pero en la secuencia que indicamos a continuacion.

MENU INGRESOS

Ingreso De Facultades

Para ingresar una facultad te vas a la opcion Ingresos del Menu Principal y das clic en

Facultades, entonces te muestra una pantalla donde deberas ingresar los datos.

Sistema de Gestion Académica Pag. #5



Ry UNIVERSIDADffyr
Manual de Usuario /TN AN

i-? Facultade=

CIEMCIAS DE L& EDUCACION

DR, JULIOVELASCO

Cuando el nombre de la facultad se compone de dos palabras como por Ejemplo
Sistemas Mercantiles el codigo ird de dos letras la primera corresponderd a la primera
letra de la primera palabra y la segunda a la primera letra de la segunda palabra por
Ejemplo: SM para Sistemas Mercantiles, y si el nombre se compone de una sola palabra
como por Ejemplo Jurisprudencia el codigo estara compuesto de las tres primeras letras

por Ejemplo: JUR.

Cabe acotar que para el ingresar el codigo de cada facultad se cuenta con un maximo de

tres caracteres.

Ingreso De Escuelas

Vas a la opcién Ingreso del MenU Principal y das clic en Escuelas, entonces te

mostrara una pantalla donde deberas ingresar los datos.
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4.? Escuelas

B
515

Guardar

SISTEMAS ,@

Cerrar

EDISON SUAREZ

SISTEMAS MERCAMTILES

migrado ® interfases

El cddigo de la escuela sera las tres primeras letras del nombre de la misma por
Ejemplo: Cédigo SIS, Escuela: SISTEMAS. Si no esta ingresada la facultad no se podra
ingresar las escuelas porque el combo donde hay que escoger facultad se llena con datos

provenientes de la tabla facultades.

Ingreso Carreras

Para ingresar una carrera te vas a la opcion Ingresos del Menu Principal y das clic en

Carreras, entonces te muestra una pantalla donde deberas ingresar los datos.
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Ir|
ADMINISTRACION DE EMPRESAS EE

ADMIMISTRACION DE EMPRESAS [REDISEFD)

PREGRADOD

ADMIMISTRACION DE EMPRESAS

ADMIMISTRACION % COMERCIO

ADMIMISTRACION

El cddigo de la carrera corresponde a las tres primeras letras del nombre de la misma,
por Ejemplo: Codigo: SIS, Carrera: SISTEMAS, tenemos una opcion tipo, aqui tenemos
que escoger si la carrera es de pregrado o postgrado, estos valores estan
predeterminados para que salgan en cajas de seleccidn, tenemos también una opcion
para poner a que escuela corresponde la carrera, por ejemplo: SISTEMAS. Si no existe
escuelas no se podra ingresar una nueva carrera , ademas se puede seleccionar el area de

la Unesco asi como si la carrera corresponde a un redisefio.

Ingreso Niveles

Para ingresar un nuevo nivel en la opcion Ingresos del Mend Principal das clic en

Niveles, entonces te muestra una pantalla donde deberés ingresar los datos.
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¥ Niveles

aI1501M

FRIMERD

FRESEMNCIAL -
SISTEMAS -

El cddigo del nivel es de 6 caracteres los tres primeros correspondes al codigo de la

carrera por ejemplo: SIS los dos siguientes al nivel por ejemplo: 01 y el Gltimo
corresponde a la Seccion por ejemplo: M, tenemos un combo mediante el cual
escogemos la seccion por ejemplo: MATUTINA, también uno para escoger la
modalidad por ejemplo: PRESENCIAL vy el ultimo combo es para escoger la carrera por
ejemplo: SISTEMAS. Si no existe ingresada la carrera no se podra ingresar un nuevo
nivel.

Ingreso Asignaturas

Para ingresar una nueva asignatura en la opcion Ingresos del Mend Principal dar clic en

Asignaturas, entonces te muestra una pantalla donde deberas ingresar los datos.
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DRIENTACION PRACTICA DE LA CARRERA Guardar

Las tres primeras letras del codigo de la asignatura pertenece a la carrera por ejemplo
SIS, las dos siguientes es el nivel por ejemplo: 01 y las siguientes pertenecen a la
abreviatura de la asignatura por ejemplo: INF. Si no existe ingresado especies no se
podra crear una nueva asignatura lo cual actualmente es obsoleto debido a que todo ya
se configura en el sistema financiero.

La casilla Activa permite determinar si la asignatura se encuentra en uso durante el
presente periodo académico, la casilla especial es para las asignaturas que no tienen
costo como seminarios. El Tipo permite configurar el tipo de asignatura esto mas que

nada para las asignaturas que son externados e internados en el tema financiero.

Ingreso Periodos
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Para crear un nuevo periodo en la opcién Ingresos del Menu Principal damos clic en

Periodos, entonces te muestra una pantalla donde deberéas ingresar los datos.

OCT2m32

DCTUBRE 2013 - MARZO 2014 Guardar
L

03104203 (0]

20/03/2014 Corar

CARRERA MODALIDAD FECHA 1. FECHAFIN =
ADMINISTRACION DE EMPRESAS ¥ NEGOCIOS DISTANCIA 0310203 | 3040372014
ADMINISTRACION DE EMPRESAS Y NEGOCIOS Presencial 03A0/2003 | 30/03/2014
ADMINISTRACION SECRETARIAL DISTAMCIA 0310/2M3 | 3040372014
BIOGUIMICA Y FARMALCIA PRESEMCIAL 03A0/20M3 | 30/03/2014
CIEMCIAS DE LA EDUCACION DISTANCIA 03A0/2M3 | 30403/2014
CONTARILIDAD SUPERIOR v AUDITORIA CP.A. DISTANCIA 03A0/2013 | 30/03/2014
CONTARILIDAD SUPERIOR * AUDITORIA CPA. PRESEMCIAL 03A0/2M3 | 30403/2014
DERECHD DISTANCIA 03A0/2013 | 30/03/2014
DERECHD PRESEMCIAL 03A10/2M3 | 30/03/2014

———————— e

Las tres primeras letras del codigo del periodo pertenece a la abreviatura del mes de
inicio del mismo por ejemplo: OCT, las siguientes pertenecen al afio que empieza el
periodo por ejemplo: 2004. Se especifica si el sistema es activo el cual se presentara en
la pantalla de inicio por defecto, la duracion en meses del periodo y si esta destinado
para pregrado o posgrado, ademéas de permitirnos personalizar las fechas de inicio y fin

por carrera'y modalidad de dicho periodo

Ingreso Titulos

Para ingresar un nuevo titulo te vas a la opcion Ingresos del Menu Principal y das clic

en Titulos, entonces te muestra una pantalla donde deberas ingresar los datos.
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m Titulos

=2
JsisLco0 | a
Especiticar el codigo general del titulo fuardar
'

Las tres primeras letras del codigo del titulo pertenecen a la carrera por ejemplo: SIS las
siguientes pertenecen a la abreviatura del titulo por género por ejemplo: LCDO para
licenciado y LCDA para licenciada, el cédigo general contiene lo mismo que el
cddigo unicamente sin distincion de género este se genera automaticamente después de

ingresado el cédigo. Para el ingreso de un nuevo titulo debe existir ingresado carreras.
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Ingreso De Documentos

Para ingresar un nuevo documento seleccione la opcién Ingresos del Menu Principal y
de click en Documentos, entonces nos muestra una pantalla donde debera ingresar los

datos.

f4 DOCUMENTOS

Aqui ingresamos el codigo del documento el mismo que esta compuesto por letras como
podemos ver en la imagen anterior, un documento puede ser exclusivo para estudiantes
de pregrado o postgrado o0 a su vez de tipo genérico para todos los estudiantes, esto lo

especificamos seleccionandolo mediante el cuadro combinado grupo.

La siguiente pestafia contiene informacién de los procesos que se aplican a los
estudiantes, asi tenemos:

Asignacion De Documentos

Para ingresar a dicha opcion hacemos clic en el menu ingresos y seleccionamos la

opcidn de Asignacion de Documentos
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ion de Documentacion

E lirnirar

(0

Documentos #t Miveles  a

CEDULA IDENTIDAD

CERTIFICADO MEDICO DE UNIANDES
CERTIFICADO DE WOTACION

FOTOS [3)

FPARTIDA DE MACIMIENTO

TITULOD DE BACHILLER CERTIFICADOD
PASANTIA

ACTA GRADD TECWOLOGO

TITULD DE TECHOLOGOD

TITULO LICENCIADO

ACTA GRADD LICENCIADO
CERTIFICADO DE SERVICIO COMUNITARIO
ACTA DE GRADO TITULD TERMINAL
ACTA GRADO TECHICO

R DY [P e v [ e[S [P Y Y U )y

En esta opcidén nos permite ir afiadiendo los diferentes documentos que tiene o que
deberia tener el alumno de acuerdo al nivel académico que se ubique y por carrera, este
proceso se puede ir parametrizando, una vez echo el proceso de asignacion, para el
alumno es automatico ya que se realiza una ves que el estudiante se matricula en un

nivel determinado.

Sistema De Titulacion
Para ingresar un nuevo a dicha opcidn seleccione la opcion Ingresos del Menu Principal
y de clic en Sistema de Titulacion, entonces nos muestra una pantalla donde debera

ingresar los datos.
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de Titulos

MAGISTER 1-3 SISTEM&A 60-20-20

En dicha opcion se pude configurar los sistemas de titulacion que va creando la
institucion, aqui se puede definir para el calculo de la acta de grado tomando en cuanto

los porcentajes de cada componente a utilizar en dicho calculo

Prerrequisitos
Para ingresar un nuevo a dicha opcidn seleccione la opcion Ingresos del Menu Principal
y de clic en Prerrequisitos, entonces nos muestra una pantalla donde debera ingresar

los datos o consultar.
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AD0MINISTRACION DE EMPRESAS ¥ NEGOCIOS -

Guardar

X

Elirninar

CODIGO PREREQUISITO
ADNOEIM - [INVESTIGACION DE MERCADOS

Para lo cual seleccionamos la carrera, la asignatura, y la materia de prerrequisito el
numero de grupo y presionamos guardar, una vez que este hecho esto ya se pude

consultar como van quedando los prerrequisitos.

F4 Prerequisitos

X
| % & gl <] || 1 (] Ddete | b =
Wista previa |
~-arupa; 1 al
- arupos 10
- Grupo: 11 ~Ingles 8
o arupos 12
 Grupo: 13 REPORTE DE PREREQUISITOS
o arupos 2 -

- Grupo: 3 ADMINISTRACION DE EMPRESAS Y NEGO

e arupo: 4

e Erupos 5 . .

- Grupo: Codizo Asignatura

- Grupo: 7 ADHOIRA PROCES O ADMINIS IRA TV O

- Grupo: 8 ADNOZOE ORGANIZACION DE EMPRES AS ADNOIFA  PROCE

- Grupo: 9 ADHOE0E CORGANIZACTON T 515 IERMASR ADHOZZE OEGAL
ADH MR PROCEE OF ORGANIZACIONALER ADHOEIE ORGAT
LTHOSFR FEZCEEQE DE PRODTTCCION ATHHP FRZCE

el
] i 3
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MENU ALUMNOS

Inscripciones

Para ingresar un nuevo alumno te vas a la opcion Alumnos del Menua Principal y das
clic en Inscripciones, entonces te muestra una pantalla donde deberas ingresar los

datos.

T DATOS DE PROCEDENCIA T DATOS DE INSCRIPCION

hd hd 16/02/202 =

El formulario de inscripciones esta dividido en 3 secciones las cuales contiene los datos
personales del alumno, los datos de procedencia academia del estudiante y por Gltimo
los datos de inscripcion propiamente dicho del estudiante. En la casilla de cédula se
ingresa el numero de cédula o pasaporte en caso de ser extranjero del alumno el mismo

que es unico es decir no se puede repetir.
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X
DATOS PERSOMALES T DATOS DE PROCEDENCIA T DATOS DE INSCRIFCION
DATOS D 1
Opciones
2041242008 -
MAESTRIAEM GESTION DE LOS SERVICIOS HOSPITALARIOS -
PRIMERD - A
K
[ RIPCIO
CEDLLA PERIODO __ [COD NIVEL PARALELD [FECHA OBSERVACION T
p |1714404751 |OCT 2008 MGHOTS K 12/08/20131217.0 >
*
L »
Fotografia
Documento
Matriculas

Para ingresar una nueva matricula en la opciéon Alumnos del Menu Principal se da clic

en Matriculas, entonces te presentara pantalla donde deberas ingresar los datos.
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DATOS DEL ALUMND 14/09/2015 —
18037981965 N N L

BEARRIGA MIFO Guardar
JUAN AMDRES

DATOS DE LA HATRICULA

Cargar Fato

B
.l

DATOS DE INGRESD [CASOS EXCEPCIONALES]
||

NIVEL CERD O PRIMER NIVEL [CASDS EXCEPCIONALES]

Al ingresar la cedula del alumno se desplegaran los datos del mismo, en caso de no
existir se presentara el mensaje de alumno no existe y le pedird que verifique el numero

de cédula.

En caso de no presentarse la imagen del alumno o de ser la primera ocasion en que se
matricula a este alumno se debe hacer clic en el campo cargar foto y en el siguiente

formulario se presionara nuevamente el boton cargar fotografia luego del cual se
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presentara un cuadro de dialogo en donde se buscara la ubicacién de la imagen del
alumno que debe estar en formato .BMP y tener definidos las dimensiones de 3.5 x 4
centimetros. Luego de seleccionar la imagen en el formulario que tiene como titulo

cargar fotografia pulsamos en el boton cerrar para regresar a la ventana anterior.

La fecha se presentara de manera automaticamente y sera la fecha actual del sistema,
tenemos una seccion que dice datos de la matricula, en el mismo tenemos un combo
nivel aqui nos devuelve automaticamente el nivel al cual va el alumno y si arrastra
alguna materia también nos sale un mensaje con las materias que el alumno arrastra, en
caso de no cargarse automaticamente el nivel podemos escoger dando clic en el combo,
ingresamos el paralelo, escogemos en que horario se matricula el alumno si no tenemos
ingresado asignaturas no se podra continuar con el proceso de matriculacion.

Dentro de esta pantalla podemos indicar varias opciones tanto si es matricula ordinaria
como extraordinaria, asi como si se matricula solo en asignaturas especicificas, y a

continuacion damos clic en guardar y nos muestra la siguiente pantalla:

Sistema de Gestion Académica Pag. #20



UNIVERIDAD! o

Manual de Usuario 7 UNIANDES et

ASIGNATURAS DEL ESTUDIANTE

CODIGD |ASIGNATURA NIVEL
000024l |ANATOMIA N oooozm
ODO02E | BIOQUIMICA | oDoozmM
ODO0Z2EN |EMBRIOLOGIA NI oooozm
ODO02FI |FISIOLOGLA T oooozm
OD00ZHI HISTOLOGIA 1 oDoozmM
000020 |INGLES I oooozm
ODO02ITIINFORMATICA ¥ TELEMEDICINA 1| oooozm
ODO025P [ SALUD PUBLICA T oDoozmM

ARALEL DBSERYACION

Elimninar
Buscar

Aceptar

1)

Cancelar

| m| m|o|m| m|m|m|]

RESUMEN ASIGNATURAS

DRIAL MATRICULAS
PERICDO [CARRERA NIVEL PAR | MODALIDAD | SECCIOM |50LO ARF |HOMOLOGAL
OCT2014 [ODONTOLOGIA CERO & |PRESENCIAL|MATUTING |F
ABRZ2MME |ODONTOLOGIA PRIMER B |PRESENCIAL MATUTINA |F

Historial

En la parte superior de esta pantalla encontramos informacion acerca de las asignaturas
que el alumno coge en ese nivel asi como también de las asignaturas de arrastre, en caso
de faltar alguna signatura nos vamos al botdn de la parte izquierda de la que contiene
informacion de las asignaturas (>>>), damos clic y nos muestra la opcién en un combo

para escoger la asignatura como podemos ver en la siguiente pantalla.
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ASIGNATURAS DEL ESTUDIANTE
CODIGD |ASIGNATURA NIVEL PARALEL DBSERYACION
000024l |ANATOMIA N oooozm
ODO02E | BIOQUIMICA | oDoozmM
ODO0Z2EN |EMBRIOLOGIA NI oooozm
ODO02FI |FISIOLOGLA T oooozm
OD00ZHI HISTOLOGIA 1 oDoozmM
000020 |INGLES I oooozm
ODO02ITIINFORMATICA ¥ TELEMEDICINA 1| oooozm
ODO025P [ SALUD PUBLICA T oDoozmM
000038 |BIOFISICA

RESUMEN ASIGNATURAS

Elimninar
Buscar

| m| m|o|m| m|m|m

HISTORIAL ASIGNATURAS PENDIENTES
CODIGOD |ASIGNATURA PERIODD |APROBAD|RETIRADO

DRIAL MATRICULAS
PERICDO [CARRERA NIVEL PAR | MODALIDAD | SECCIOM |50LO ARF |HOMOLOGAL
OCT2014 [ODONTOLOGIA CERO & |PRESENCIAL|MATUTING |F
ABRZ2MME |ODONTOLOGIA PRIMER B |PRESENCIAL MATUTINA |F

Historial

Al escoger la asignatura en el primer combo como es una asignatura que no esta
predefinida para ese nivel se debe escoger manualmente el tipo de asignatura si es una

materia de adelanto, etc.,
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Calificaciones

Para el ingreso de calificaciones te vas a la opcion Alumnos del Men( Principal y das
clic en Calificaciones, entonces te muestra una pantalla donde en caso excepcional se
deberé ingresar las notas por parte de secretaria, este médulo esta desarrollado para que

sean los docentes quienes ingresen dicha informacion a través de su plataforma.

MAESTRIA DIRECCION DE EMP - FORM.EVALPROYECT SOCIALES -

AFELLIDOS WOMERES FARALELO (FPARC 1 |FARC 2 (PARC 3 |FARC 4
ACURIO LEOH VIHICIO GILBERTO 9
AGUIRRE RODRIGUEZ CARLOS GONZALO
ALBAHN PENAFIEL MATILDE SILVAHNA
ALBAN WOHNG WALTER ORLANDO
ALVAREZ HERHANDEZ | JAIRO GUSTAVO
ALVAREZ HERHAHDEZ | SARY DELROCIO

AHGO VISCAINO WILSON ROBERTQ
ARCIHIEGAS PASPUEL | OLGA GERMAHNIA

ARIAS POMBOSA MARGARITA DEL ROSARI
ARMAS CARDEHAS JUAH CARLOS

BAHO HARANJO FREDDY PATRICIO
|BARO.IA LASCAHO JORGE DAVID

|BRIONES RODRIGO ALFOHSO

BURBAHO GARCIA EHA EDITH

CALDEROH AYALA LUIS CLEMENTE
CASTRO LARREATEGUI | PABLO GABRIEL
CAVIEDES VALLEJO AIDA MARIETA
CERVANTES FERNANDEZ |LUIS ARTURO

=

10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10

AR R T R Y ]

Para el ingreso de calificaciones tiene que estar matriculado el alumno, lo primero que
debemos hacer es escoger la carrera, luego el nivel, el horario el paralelo y la materia y
nos despliega un listado de alumno en la grilla, es aqui donde podemos realizar el
ingreso o cambio de notas nos vamos directamente a la casilla indicada e ingresamos las
notas, una vez ingresada la nota si queremos dejarle vacio nos dara un error es porque
ya se empieza hacer el calculo automéaticamente del promedio. En algin caso especial
de que el alumno tenga que coger en distintos paralelos aqui tenemos una casilla que
dice paralelo y podemos cambiarle directamente al alumno de paralelo, este cambio se

lo realiza por cada asignatura.
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La casilla de aprobado sale automaticamente mediante la comprobacion del promedio
final, pero esta puede ser modificada manualmente en casos especiales, por ejemplo:
Cuando reprueba por resolucién de junta. La casilla de bloqueado se lo maneja

manualmente y sirve para que algun determinado alumno no aparezca en listas.

Existe ocasiones que al matricularse el alumno toma una asignatura pero en el
transcurso del nivel se cambia de asignatura, en la esquina izquierda de este formulario
tenemos una casilla que dice reemplazar asignatura damos clic en la mismay en la parte
inferior del formulario nos despliega un combo con las asignaturas como podemos ver

en la siguiente pantalla:

=

AUDITORIA DE SISTEMAS -

MAESTRIA INGEMIERIA SISTE -

AFELLIDOS FARALELO (FARC 1|PARC 2 |FARC 3 |[FARC 4
p |BAHO HARAHJO |HENR\" WILLIAM A
ESPIN GALLARDO |HERNAN EDUARDO A
GUAMAH BRAVQ | MIGUEL GILBERTOQ A
GUARDERAS REYES DOLORES JESSEHIA A
GUERRERO GOHZALES |PABLO ENRIQUE A
JACOME JACOME JEHHY PAULIHA A
LOPEZ MARIDUEHA JUAH ALFREDO A
MONTECE MOSQUERA  (FRANKLIN WASHINGTON A
MULLO CASHAZUELA PEDRO PABLO A
PAUTA RIOS ROBERTO CARLOS A
POMBOZA JUHEZ WASHINGTON GONZALO A
SALTOS VITERI HARRY ADOLFO A
TORRES VARGAS RICHARD JAVIER A
VILLAMAR COLOMA MARCO ANTOHIO A

BASE DE DATOS DISTRIBUTIVOS
INTERCONECTIVIDAD DE SISTEMAS
PROVECTO DE INVESTIGACION
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En este combo escogemos la nueva asignatura y nos despliega un mensaje preguntando
si desea 0 no reemplazar la asignatura si damos clic en si automaticamente se reemplaza

caso contrario no ocurre nada.

Reporte Individual

Para obtener un reporte individual de calificaciones te vas a la opcion Alumnos del

Menu Principal y das clic en Reporte Individual, entonces te muestra la siguiente

pantalla:

r Repone Individual de Notas

Irmprirnie

FERIODO CODIGO ASIGHNATOEA NIVEL FARALELO | FARC.1|FAEC 2 x

ABR2004 SIS0TIS IHGEHIERIA DEL SOFTWARE (5) |S1508M
ABR2004 SIS081A INTELIGEHCIA ARTIFICIAL (5) |51508M
ABR2004 SISOESEM  |SEMINARIO DE GRADUACION | SIS0EM
ABR2004 SIS085 SIMULACION (S) SIS05M
ABR2004 SI50851 SISTEMAS DE INFORMACIOHN (S| SIS08M
ABR2004 5150850 SISTEMAS DISTRIBUIDOS (5) | SIS08M
ABR2004 SIS0850 SISTEMAS OPERATIVOS (S) S1508M

Elirinar

Historial

Lo primero que debemos hacer es escoger el alumno se puede ingresar la cédula del
alumno o en las flechas de la parte izquierda(>>) damos clic y nos despliega un listado
de alumnos buscamos el alumno y escogemos, luego escogemos el nivel y nos despliega
en la parte baja una grilla con los datos de las asignaturas que esta cursando el alumnos
con sus respectivas notas, cabe mencionar que mediante este formulario podemos en

caso de que alguna nota este mal ingresada cambiarle la nota.
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Tenemos una casilla de verificacion para agregar una nueva asignatura damos clic en
esta y en la parte baja del formulario nos muestra una seccién para escoger la carrera 'y

la asignatura como podemos observar en la siguiente pantalla:

"i' Feporte Individual de Motas

OE05824226

PERIODO CODIGOD ASIGNATORA NIVEL PARALELO |PARC 1|PARC. 2

ABR2019 SISO5BDII |BASE DEDATOS I SIS06V 15 15
ABR2019 SIS0GDPI DESARROLLO DE PROYECTOS Wl SISO6Y
ABR20119 SIS05151 INGEHIERIA DE SOFTWARE | SIS06V 1.5
ABR209 SIS061A INTELIGEHCIA ARTIFICIAL SIS06V
ABR20119 SISOGIE INTRAHET EXTRANETS SI506V
ABR20:9 SIS05P00I |PROGRAM.ORIENTADA A OBJE1|SIS06V

Eliminar

©

Cerrar

Tenemos dos combos en el primero podemos escoger la carrera y en el siguiente la

asignatura, al escoger la asignatura automaticamente se carga esta en la grilla.

Tenemos también un botdn con la opcidn historial en la esquina inferior izquierda,
damos clic en esta y nos muestra un historial de notas del alumno de todos los periodos

anteriores.

Tenemos también una opcién eliminar, sefialamos una fila y damos clic en eliminar y
nos despliega un mensaje preguntando si deseamos eliminar como podemos ver en la

pantalla siguiente:
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ELIMINAR . x|

Desea eliminar la asignatura del alumno.. ..

Cancelar |

Si damos clic en aceptar se eliminara la asignatura con sus notas caso contrario si damos

clic en cancelar se mantienen los datos

Damos clic en imprimir y nos devuelve un reporte de notas individuales como el

siguiente:

=18 x|

UNIVERSIDAD REGIONAL AUTONOMA DE LOS ANDES

"La DRmversidad g las aitras..."

CUADRO DE CALIFICACIONES INDIVIDUAL

Estudiante EOZAND ROBALINO LUIGEH FABRICIO Este documento no es walido,
N° Cédula Ciudadania 1303620929 para gestion alguna.
Nivel: Octasn Paralelo: &
Especialidad: SIETERLAS Fecha: 11M2/2005
Codigo Materia Calificaciones Prom. Eximen 3em. Prom. Aprobo Falias Ohzervaciones
r - 3 4 Parcial Final Final J 1
150715 THGEHIERLA DEL SOFTWAFE (5) 1 [ [] 0] Ho
TS02TA THTELIGENCLA ARTFICIAL (5) E] 7 10 E] E] E] [ HE
TE02E SIMULACION (5) ] 7 7 7 7 ] ] HE 09 FI
[FIS02ED | SIS TEMIAS DISTRIEUID OF (5) ] ] ] ] ] ] [] o] =t
15035EM | SEMINAFID DE GEADUACION 10 10 10 ] [] o =t
150851 SIS TEMAS DE INFORMACIOH (5) 3 3 3 3 3 E] [ A BFL
150350 | 6ls TEMAS OPERATIVOS (5) ] ] ] ] ] ] ] H
Promedio: 7.14

Tng. Mimica Alcén Q
SECRETARIA ACADEMICA

=

|
[M]4] 161 [»]o][ saiic |§|ﬂ|ﬂm| 7de?  Total?  100%

Con el icono de evaluacion frecuente tenemos la posibilidad de visualizar las

calificaciones frecuentes del alumno.
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PERIODO m ASIGNATORA m PARALELD (PARC 1| PARC 2

sl Frecuents

CODIGD ASIGNATORA NIVEL b PARC. 1 FARC. 2
sl |BASEDEDATOS NI SIS06V & [] &
SIS06DPI DESARROLLO DE PROVECTOS N SIS06V
SIS05ISI INGEHIERIA DE SOFTWARE | SIS06V
SIS061A |INTELIGENCIA ARTIFICIAL SIS06V
SISOGIE |INTRANET EXTRAHETS SIS06V
SIS0SPO0I |PROGRAM.0RIENTH.DH. A OBJE1SIS06Y

Asi como dos reportes que se pueden reimprimir si no fueron impresos en la matricula.
El icono amarrillo permite reenviar el proceso de pago al departamento financiero en
caso de que no se haya migrado.

Pase De Nivel

Para obtener un pase de nivel te vas a la opcion Alumnos del Menu Principal y das clic

en Pase Nivel, entonces te muestra la siguiente pantalla

il Pase de Nivel

I
Generar
Malla
Resetear
Clave

DOCUMENTOS | HISTORIAL
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Lo primero que hay que hacer es escoger la carrera, luego ingresamos la cédula del
alumno en caso de no recordar la cedula optamos por dar clic en el boton de la parte
izquierda (>>) y nos despliega la lista de alumnos, buscamos el alumno y escogemos
damos TAB y nos despliega los datos del alumno.

Tenemos varias opciones como generar la tabla de créditos del alumno o podemos

resetar la clave del estudiante en caso de olvido.

Tenemos en la esquina izquierda de la parte inferior del formulario un boton con la

opcidn historial, damos clic en esta y nos muestra un historial de notas del alumno como

podemos observar en la siguiente pantalla.

PIMonoe | WIvE comGo ASIGNATORA paral | m1 |22 |73 | 24 (exauew|PEMENIAI pryar |srrow 4 |

b |L SISHIM SISMA ALGORITMOS A 9 9 9 |10 3 L] 9 Tru__|
OCT2012 SISHM SISUEB ELECTROHICA BASICA A 9 9 3 3 3 L] 3 Tru
OCT2012 SIS01M SISOMICI IHVESTIGACION CIENTIFICAT (A 9 3 3 9 3 0 ] Tru
OCT2012 SIS Sisotn |INGLES 1 A 8 8 8 8 8 L] L] Tru
OCT2012 SIS01M SISo1MI |MATEMATICAS | A 8 8 8 8 8 L] k] Tru
OCT2012 SIS01M SISO1H |||T|CS A 10 | 7 |10 | 10 3 L] 9 True
ABR20M3 SIS02M SIS02ED |ELECTROHICA DIGITAL A 3 3 3 7 10 L] 3 Tru
ABR20M3 SIs02M Sisozicn |IHVEST|GACIOH CIENTIFICA DN |A [ T [ 9 10 L] 3 Tru
ABR20M3 SIS02M Sisozm IHGLES Il A [ 9 T 3 10 L] 3 Tru
ABR2013 SIS02M Sisoznn MATEMATICA N A 3 T T 5 10 0 T Tru
ABR201M3 SI502M S51502P1 PROGRAMACION | A 10 | 10 | 10 | 10 10 L] 10 Tru
ABR2013 S1502M SI502PVI PROGRAMACION VISUAL | A 10 | 9 9 9 10 L] ] Tru
OCT2013 SIS03M SIS03AC ARQUITECTURA DE COMPUTAD A 9 9 3 9 10 L] 9 True
OCT2013 SIS03M SISO3E ESTADISTICA A 9 1 | % |10 10 (1} 10 Trw

OCT2013 SIS03M SISo3m IHGLES Il A 9 9 9 |10 10 L] 9 Tru ~

ASIGNATURA CODIGO |ASIGNATURA

cop PERIODO CARRERA NIVEL PAR| MODALIDAD |SECCION | A
p |OCT2012 |OCTUBRE 2012 - MARZO 2013 SISTEMAS PRIMER A |Presencial  |Matuinag |F
ABR20M3 | ABRIL - SEPTIEMBRE 2013 SISTEMAS SEGUMDO  |A  |Presencial  |Matuting |F
OCT2013 |OCTUBRE 2013 - MARZO 2014 SISTEMAS TERCERD |A  |Presencial  |Matutng  |F
ABR2014 |ABRIL 2014 - SEPTIEMBRE 2014 SISTEMAS CUARTO A |PRESENCIALMESPERTIMF
OCT2014 |OCTUBRE 2014 - MARZO 2015 SISTEMAS QuINTO A |PRESENCIALMESPERTIMF
ABR20MS [ABRIL - SEPTIEMBRE 2015 SISTEMAS SEXTO A |PRESENCIALIVESPERTIMF

Ademas, contamos con la opcion de documentos de los alumnos para lo cual se pude

dar clic en el boton de Documentos
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S DEL ALLUMMND

UBICACION FISICA ARCHIVO I
W &

-

MOVEMD & Imnprirniv

DOCUMENTOS DEL ALUMMO v x
ACTUALIZAR

DOCUMENTO ENTREGADO OBSERVACIOH '(I)

ACTA, DE COMPROMISO 3
CEDULA IDENTIDAD 5
CERTIFICADO MEDICO DE UMIAMNDES 5
CERTIFICADO DE YOTACION 5
FOTOS (3) 5
5
5
5
5

Eliminar

Cermar

0210472017

PARTIDA DE MACIMIENTC

TITULD DE BACHILLER CERTIFICADC
PASANTIA

CERTIFICADC DE SERWICIO COMUMITARIC

43 HORAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES
170 HORAS SALESIAMD "GRANIA DON BOSCO"20|

Aqui podemos indicar si algun documento ya fue entregado por el estudiante o alguna

observacion adicional.

Cambio De Periodo

Para cambiarte de periodo te vas a la opcion Alumnos del Mend Principal y das clic en

Cambio Periodo, entonces te muestra la siguiente pantalla

SELECCIONE EL PERIODO ACADEMICO QUE
DESEE TRABAJAR

ACEPTAR

En el combo donde dice periodo escogemos el periodo en el que queremos trabajar, y

damos clic en aceptar.
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Recepcion Actas Calificaciones Docentes

Dentro de esta opcidn nos permite realizar la recepcion de la acta de calificaciones que

entrega el docente con lo cual se debe ingresar el cddigo generado en el acta del docente

a traveés de la plataforma institucional.

VActas Docentes

Recibir Acta Buscar Asignacion

CODIGO ACTA RECEPTAR ACTA
DOCENTE DR. HINOSTROZA ENDARA ESTUARDO GEOVANNY

ASIGNATURA CEONEEETY]

CARRERA ODONTOLOGIA

QUINTO _ PRESENCIAL

PARCIAL PARCIAL 4

ACTA ENTREGADA ™

En la segunda ficha Buscar se utiliza para poder ver los docentes que han ingresado sus
actas de calificaciones, que fecha y quien las ha receptado asi como poder extender el

plazo para el ingreso de calificaciones en la plataforma institucional
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= Docentes

Recibir Acta

DOCENTE |[lmtl :

CEDULA DOCENTE ASIGNATURA [M1]) - |ACTIV
1803125543 |DPL. PICO PICO MARIA ANGELIC| INFORMATICA MEDICA MEDOTM M
1803125543 |DPL. PICO PICO MaR1& ANGELIC| INFORMATICA MEDICA MEDO M Mo
1803125549 |DPL. PICO PICO MARIA AMGELIC| INFORMATICA MEDICA MEDOTM Mo
1803125543 |DPL. PICO PICO MARIA ANGELIC| INFORMATICA MEDICA MEDOTM M
1803125543 |DPL. FICO PICO MARIA ANGELIC|INTRODUCCION AL CONOCIMIE! MEDOOM M
1803125543 |DPL. PICO PICO MARIA ANGELIC| INTRODUCCION AL CONOCIMIE! MEDOOM Mo

Como tercera opcidn se tiene la posibilidad de que si el docente no ha ingresado en el
periodo correspondiente sus calificaciones el personal delegado para ello le puede
establecer los nuevos plazos para que se habilite la plataforma para el ingreso de

calificaciones.
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Recibir Acta Buscar Asignacion

DOCENTE  [EEEESE

DOCEMTE COD MIVEL | PARALELD | COD ASIGMATURA ASIGMATLRE

| 1803125543 DFL. FICO PICO MARIA AMGELICA WED 00 MEDOOICC INTRODUCCI
1803125543 DPL. PICO PICO MARIA AMGELICA MEDO0M MEDOOICC INTRODUCC
1803125543 DPL. PICO PICO MARIA AMGELICA MEDOTM MEDOTIM INFORMATIC
1803125543 DPL. PICO PICO MARIA AMGELICA MED O MEDOTIM INFORMATIC
1803125543 DPL. PICO PICO MARIA AMGELICA MEDOTM MEDOIM IMFORMATIC
1803125543 DPL. PICO PICO MARIA ANGELICA MED DM MEDOTIM INFORMATIC

ASIGNACION DE DOCENTES X SECRETARIA |

Examenes De Admision
Para obtener un pase de nivel te vas a la opcion Alumnos del Men( Principal y das clic

en Examenes de Admision, entonces te muestra la siguiente pantalla
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-
Fdv Cantrol de Calificac amen Admision

GASTROMNOMIA -
PROFECEUTICO D1 FRUEES DE APTITUD

n
i
L]
-

AFEODEADOD OB3ERVACION

True
True  |SOL EXONERADA Calf. General

True v
True é

True

ARGUELLO VERDEZOTO |BR‘|"AII STEEVEH
ATIAJA PALMA |DARWIH JOSUE
BASTIDAS SARCOS |KAROLIIIE RAQUEL
CAMING SANCHEZ |BR‘|"AII ARIEL
CARDEHAS OUIMBIAMBA KEILA MISHELL
CASTRO MEDIHA OMAR RICHARD
CRESPO VEGA GABRIEL AGUSTIN
GORDILLO MEDINA JOSE BOLIVAR
LASCAHO JARAMILLO | GUSTAVO GABRIEL
LOPEZ TORRES SANTIAGO MIGUEL
PEREZ RUIZ CRISTIAN DAHIEL
SIMON GORDILLO JAMILE DAHIELA
VEGA BRITO ELIAS MOISES
YUMEAY TARIS KOLLOUI KAMAK

Rez. Gen. dpro.
True #

True

True

False

True

True

True
True Rep. Individual
True

o L I N I I I ] N I ) I
sleslesssssels====
sle|lsls|lslsslsslsslsss!
ool e e e e e e e e e e e e

En esta pantalla se puede generar los examenes de admision con el boton generar, se
crean el listado para asentar las notas del examen de aptitud y una ves que se haya
pasado dichas calificaciones se pude generar el listado de los alumnos para la prueba de

conocimientos solo de los alumnos que hayan aprobado la prueba de aptitud.

Recepcion Solicitudes
Para obtener un pase de nivel te vas a la opcion Alumnos del Menu Principal y das clic

en Recepcion de Solicitudes, entonces te muestra la siguiente pantalla

Sistema de Gestion Académica Pag. #34



gy UNIVERSIDADI i
\&57 _UNIANDES! Reans

Manual de Usuario

RECEPCION BUSQUEDA SALIDAS

1804411867 - CAMACHD MERA BYROM PATRICIO

Solicito muy comedidamente se digne autorizar a quien cormesponda la revisidn
del Prayecta de Investigacion cupa tema es "SISTEMA DE DETECCION ¥
PREWEMCIOM DE INTRUS0S PARA EL CONTROL DE WULMERABILICADES
DE LA RED CORPORATIVA UMIAMDES", previo a la obtencidn del Titula de
INGEMIERA EM SISTEMAS E INFORMATICA. Por la presente anticipo mis
agradecimientos.

19/08/2013

En este formulario permite el registro de las solicitudes que dejan los estudiantes asi
como ver un historial de las solicitudes que han hecho y por ultimo registrar la entrega

de dichas solicitudes en caso de ser necesarias.

Para lo cual ingresas el cddigo que bien impreso en la solicitud

Preinscripciones

Para poder realizar un preinscripion debes ir a la opcién Alumnos del Mend Principal y

das clic en Preinscripciones, entonces te muestra la siguiente pantalla
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e
# Incripciones de Alumnos e

INFORMACION DEL ASPIRANTE

=]
]

— ;
Guardar

Cerrar

o -

INFORMACION DE OPCIONES DE ESTUDIO

Aqui podemos almacenar los datos de posibles aspirantes que llamen o se acerquen a la

institucion aun cuando no estén habilitadas el proceso de inscripciones.

Postulantes Becas
Para poder ingresar un nuevo postulante a beca existe la opcién Alumnos del Mend

Principal y das clic en Postulantes Becas, entonces te muestra la siguiente pantalla
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DATOS DEL ESTUDIANTE

1803237181 BARND HaRANID HEMFY WwLLLAM

MESTIZO - |[[MING LN S| I O

Cerrar
MAP2012 - TERCERD - MAESTRIA EM INGENIERIA Y SISTEMAS DE COMPUTACION RETIRADD: F Vot

CcoD
ASIGNATO

MIEOTPI PROYECTO DE INVESTIGACION 10 True ? 9
MIEOZD REDES INTERHET INTRAHETS ¥ EXTRA False ? 9
MIEO2SM | SERVICIOS MOVILES 9 True E 9

ASIGNATORA FINAL |APEOBADO |TIFO |DISCIFL/)
Irnprirnie

DATOS PARA LA BECA
DESARROLLO PROFESIONA]

_ Cerrar

Esta opcién permite le ingreso de los estudiantes que realizan el proceso de solicitud de

becas para lo cual el alumno debe estar inscrito en el caso de ser alumno nuevo o puede
ser un alumno que ya registré matriculas.
Se debe escoger la ultima inscripcion o la ultima matricula y llenar el motivo de la beca,

ademas si el proceso es por renovacion.

Becas
Para obtener la opcion de ingresar Becas esta situada en la opcion Alumnos del Mend

Principal y das clic en Becas, entonces te muestra la siguiente pantalla
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0201573745 RIER& VISCARRA JAMINA ARACE LY
EMFERMERIZ - SEFTIMO - & Aceptar

©

Cancelar

Irnprirnir

PERICDO [CARRERA NIVEL MODALIDAD | SECCION

ABR2017 |ENFERMERIA TERCERO PRESEMCIAL VESPERTIM
OCT207 |ENFERMERIA CUARTO PRESEMCIAL VESPERTIM
ABR2018 |ENFERMERIA QUINTO PRESEMCIALVESPERTIM
OCT2018 |[ENFERMERIA SEXTO PRESEMCIALVESPERTIM
ABR2019 |ENFERMERIA SEPTIMO PRESEMCIAL VESPERTIM

Se debe ingresar la cedula del alumno lo cual permitird que se despliegue
automaticamente los datos del alumno, previamente debe estar ingresado como
postulante, debemos poner el porcentaje de beca y en la caso de ser necesario alguna

observacion.

MENU CONSULTAS

Alumnos

Para realizar una consulta te vas a la opcion Consultas del Menu Principal y das clic en
cualquiera de las opciones, aqui vamos a tomar como ejemplo la consulta de un

alumno, al dar clic en la opcidn Inscripciones nos muestra la siguiente pantalla:
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C F

I I I o T e T I
T u T v T w T % T ¥

CEDUL:  [APELLIDOS | NOMBERES |DIRECCION | TELEFOND

Elirnitar

(0]

Cerrar

En esta pantalla se puede realizar consultas mediante las letras del alfabeto por ejemplo
si damos clic en la letra A nos devolvera un listado de los alumnos que empiecen su

apellido con A. Como podemos ver en la siguiente pantalla:
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de Alumno

I odificar

CEDUL:  [APELLIDOS | NOMBERES |DIRECCION | TELEFOND | CIur - | X
1803344751 ABAD PE-AFIEL MARITZA FIDELINA SIMON BOLIVAR 025 sae7es |
0301490025 ABAD ROJAS NELSOM GIOVANNY | COL& ESPafa TORERD Eliminar
1803337474 UIRB. 12 DE NOVIEMBRE |
17060331068 ABRIL CRUZ PATRICIA DE LAS MERLCH m
1803521010 ABRIL FLORES JUAN GABRIEL PEDRO MONCAYO ¥ OB
0401102132 ABRIL GUERRON FREDDY PATRICIO SUCRE ¥ ESPEJD 09/70¢ Cerrar
0401135074 ABRIL GUERRON M&FilA SHIRLEY &4, LOS SHYRIS ¥ CADIZ 842959
1803158359 ABRIL IZ4 GINA PATRICIA MOCHA 859320
1715581060 ABRIL MESIAS MARIA ISABEL FaTATE 872435
0102862646 ABRIL LLLOA F&MNY REBECA
1200530444 ABRIL YALLEIO GRACE CONSLELD
1802375715 ABRIL VARGAS TANIA VICTORIA E4NIOS COLA CHOFER 740354
1802538452 ABRIL VILLALYA MARCO SANTIAGO JBRE ¥ CELTA [CIUDADE 416227
1803331071 ACOSTA ACOSTA WILLIAM MARCELD W14 4 BA-0S BARRIO 5T 40021
1803962958 ACOSTA ACOSTA MARTHA CECILIA FLOREANA Y CAMING DE 850010
1801067305 ACOSTA FIALLOS SOMIS MARICELS MONTALYO Y PASTAZA 7416
1802910271 ACOSTA FONSECA PATRICIADEL ROCIO  ESMERALDAS Y TUNGLI g24203
1803562121 ACOSTA HERRERA ELIZABETH FERNANDA | FICAIHLA CENTRO 859936
| 1301830160 ACOSTA INTRISGO WINSTON DONALDO
1803046752 ACOSTA JORDAN HECTOR GEOWANNY  BECKER 'Y HERMANDEZ 842932
1803536760 ACOSTA LOPEZ PAULINADELROCIO  AUGUSTO MARTIMEZ 854134
1803464658 ACOSTA MOPOCITA CHRISTIAN PALIL COLA CUMANDA 850823

1804153656 ACOSTA MORALES AR ELEMA
18 249R1F ACTIST A MRS RARCIR FRIRIOIIF Tl E CIRATIR 124 T AGEN3

Aqui podemos modificar y eliminar los alumnos, un alumno podra ser eliminado
siempre y cuando no tenga ninguna matricula, para eliminar un alumno sefialamos el
registro y damos clic en eliminar, nos muestra un mensaje preguntando si desea 0 no

eliminar.

ELIMINAR g x|

Desea eliminar la inscripcion del alumno

Cancelar

i

Si damos clic en aceptar se borra el registro siempre y cuando no exista una matricula
de ese alumno, caso contrario nos devolverda un mensaje como podemos observar en la

siguiente pantalla:
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Mo ze puede eliminar el alurmno por gue registra matriculas. ..

Aceptar |

Para modificar damos clic en modificar y nos muestra la siguiente pantalla:

X
T DATOS DE PROCEDENCIA T DATOS DE IMSCRIPCION
CEDULA, - 0B03589516
HERMANDEZ MANZANO tOMICA NATALY
- SOLTERDA) - 22/09/1386 =
- - 0+
ORMACIO [) 1 A []
CHIMBORAZO RIOBAMEL LIZ&RZABURU
URBAMA - | (L& GEORGIMNA MANZANL B CASA 13 Georgina
WELOZ PREMSA
13 032307348 032307348
0934719294 natymoryEihotmail com
OCIO OMO 0
EMPLEADO PRIVADOD -
TECNOLOGO - Fatografia
Documento

Aqui podemos modificar los datos del alumno, menos la cédula del alumno que es
Unica. También podemos agregar la fotografia del alumno dando clic en el boton
fotografia y siguiendo los pasos indicados anteriormente en el proceso de matriculacion.
Ademés podemos ingresar el estado de la documentacion que todo alumno debe
presentar a la secretaria académica, para esto damos clic en el boton documentos y se

nos presenta la siguiente pantalla:
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'+ DOCUMENTOS DEL ALUMNO

DOCUMENTO ENTREGADO OBSERVACION
ACT8 DE COMPROMISO sl Elirniniar
ACTE GRADO TECHICO ) -
ACTE GRADO TECHMOLOGO MO @
CEDULA IDEMTIDAD sl :
CERTIFICADD MATRICULA Wil =l Lerrar
CERTIFICADD MEDICO sl
CERTIFICADO MATRICULA, | MIWEL sl
CERTIFICADO MATRICULA, Il MIYEL sl
CERTIFICADO MATRICULA, I sl
CERTIFICADO MATRICULA, 1Y MIVEL sl
CERTIFICADO MATRICULA, [X sl
CERTIFICADO MATRICULA, v sl
CERTIFICADD MATRICULA, I gl
CERTIFICADD MATRICULA I sl

Los documentos pueden tener los siguientes estados:
Si o la letra S.- Cuando el documento ha sido entregado satisfactoriamente.
No o la letra N.- Cuando el documento aun no ha sido entregado.

La letra D.- Cuando el documento se encuentra desactualizado.

En caso de requerirse el ingreso de nuevos documentos seleccionamos la casilla de
verificacion agregar documento, acto seguido se presentara en la parte inferior de la
ventana un cuadro combinado que incluye los documentos que pueden ser asignados a

ese alumno, para asignarlos simplemente hacemos clic sobre el documento requerido.

Matriculas
En esta opcion podemos visualizar los alumnos matriculados en el periodo académico
que hayamos seleccionado al ingreso de la aplicacion, estos listado se lo realizaran por

carrera modalidad y nivel.
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SDMIMISTRACION DE EMPRESAS (REDISEND) -

SEGLUMDO

ALUMND NIVEL PARALELO |FECHA FECH. LEGALIZA,
_ AvOVIPAREDES BRAULID IZMAEL  ADEDZM 18/04/2019 15:30:53
GALLEGOS PINEDA JORDAN PATRICH ADEOZM 10/04/2015 16:42:29
OCafla SALAS JOSE ALBERTO ADEDZM 23/04/2015 10:55: 21
0fiA vASIG JENIFER MICHELLE ADEDZM 09/04/2013 21:45%:47
_ RMWASWVILLAFUERTE ARIEL SEBASTIA ADEDZM 12/04/2019 3:38:33
_ RWERAMALLEJO ERICK PALL ADEDZM 18/04/2019 16:03:14
_ SORIASILVA LIZBETH NOEMI ADEDZM 16/04/2019 16:51:02 16/04/2015 14:
 WELASCO SALINAS ALLYSON MICAEL: ADEOZM 158/04/2019 3.56:37
YUMA EAYAP WILLIAM ABRAHAM ADEDZM 14/04/201519:.0%: 28

-

En el caso de necesitar cambiarle de paralelo o modalidad debemos seleccionar un
alumno y presionar modificar, lo que permitira que podamos editar la informacion

correspondiente a la matricula.

DATOS DEL ALUMND 09/04/2019 21:4
O5E0621312 o

OFA YASIG
EMIFER MICHELLE

DATOS DE LA MATRICULA

DATOS DE INGRESO [CAS05 EXCEPCIONALES)
| |
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Carreras

Dentro de esta opcién nos permite visualizar y modificar alguna opcion de las carreras

que se han ido creando en la institucion.

CODIGO

CARRERA

ADMINISTRACION DE EMPRESAS  ~ E

M odificar

ESCLELS «

ADE
ADM
ADS
AlF

BAN

BQF
CED
CiD

COk

Niveles

Dentro de esta opcion nos permite visualizar y modificar los diferentes niveles

ADMINISTRACION DE EMPRESAS
ADMINISTRACION DE EMPRESAS Y NEGOCIOS
ADMINISTRACION SECRETARIAL

ALDITORIA INFORMATICA,

PROGR&MA ESPECIAL DE PROFESIONALIZACION

BIOGUIMICA Y FARMALA

CIENCIAS DE LA EDUCACION
CIENCIAS INTERNACIOMALES

COMUMICACION SOCIAL

CIENCIAS DE L& SEGURIDAD
CONTABILIDAD v AUDITOR A
COMTABILIDAD SUPERIOR ¥ AUDITORIA CPA.

ADM|N|S1:|
ADMINIST

%

ADMINIST Elirninar

EMPRESE
FIMANZAS
BIOGELIMI
CIENCIAS
CIENCIAS
COMUNIC
CIENCIAS
CONTABII
CONTABII

CIPLOMADD SUP.EN CIENCIAS DE LA EDUCACION | DIPLOMA -

4

0]
Cenrar

&

Irpririiir

agrupados por carreras que se han ido creando en la institucion.

CODIGO

MIVEL

SECCION -

SISOTM
SIS01S
SIST
SIS02M
S15025
SIS03M
SIS0335
SISO
SIS04M
SIS045
SISO4Y
SIS05M
SIS0SM
SIS055
SIS0

Titulos

Dentro de esta opcidn nos permite visualizar y modificar los diferentes titulos que puede

PRIMER
PRIMER
PRIMER
SEGUNDO
SEGUNDO
TERCERD
TERCERD
TERCERD
CUARTO
CUARTO
CUARTO
QUINTO
QUINTO
QUINTO
QUINTO

tener una carrera.

SISTEMAS
SISTEMAS
SISTEMAS
SISTEMAS
SISTEMAS
SISTEMAS
SISTEMAS
SISTEMAS
SISTEMAS
SISTEMAS
SISTEMAS
SISTEMAS
SISTEMAS
SISTEMAS
SISTEMAS

b atutina
MATUTIMNA
WOCTURMA _I
Matuting
MATUTIMNA
Matutina
MATUTIMNA
WESPERTIMA

Matuting

MATUTIMA
YESPERTINA
Matutina

NOCTURNA
MATUTIMNA

YESPERTINA vI
3

Madificar

X

Elirninar

)

Cerrar
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ulta de Titulos

ODONTOLOGIA

I odificar

CODIGO | TITULD CARRERA
ODONTOLOGHA b 4

ODOMTOLOGIA

ODOTODOA ODONTOLOGA,
ODOTODOC ODONTALOGO

Elirninar

0

Cerrar

Periodos
Dentro de esta opcion nos permite visualizar y modificar los diferentes periodos
académicos que se han ido creando en la institucion.

Fis Consulta de Periodos

CoDIGO
ABC20TE
ABR1933

INICIO
30/04/2016
30/04/1333

FINALIZACION DETALLE
181252016 ABRIL 201E - DIEIEMBI_I
30/03/1333 Abril - Septiembre 1333

ABR1939
ABR2000
ABR20M
ABR2002
ABR2003
— |4BR2004
| 4BR2005
ABR2006
ABR2007
ABR2003

Documentos

Dentro de esta opcion nos permite visualizar y modificar los diferentes documentos que

30/04./1999
30/04,/2000
30/04./200
30/04,/2002
30/04./2003
30/04,/2004
30/04./2005
30/04,/2006
16/04,/2007
10/04,/20058

30/09/1939 | Abril -
30,/03/2000 | Abril -
30/09/2001 | Abril -
30/03/2002 | Abril -
30/038/2003 | Abril -
30/03/2004 | Abril -

Septiermbre 1333
Septiermbre 2000
Septiembre 2001
Septiembre 2002
Septiembre 2003
Septiermbre 2004

304092005 ABRIL - SEPTIEMBRE

30/03/2006 | Abril

- Septiembre 2006

304092007 ABRIL - SEPTIEMBRE

3040342003 ABRIL - SEPTIEMBRE vI
4

pueden ser asignados a una carrera y posteriormente a un alumno.
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DREAMS

CoDIGo

DOCUMENTO ABREVIATURA

AL
AGLIC
AGT
AGTT
ARC
ATEC
ATGLO
— |oons

ACTA DE COMPROMISO AC

ACTA GRADD LICEMCIADO aLIC

4CTA DE GRADO DE TERCER NIVEL CERTIFICADA AGT

ACTA DE GRADO TITULD TERMINAL ATT

ACERCARSE A ARCHIMO ARCHIVO

ACTA GRADO TECHICO AGT

ACTA GRADD TECNOLOGO ATLGO #
REGISTRO DEL SEMESCYT C. SEMESY @

E lirirar

Cerrar

1 = PREGRADO
2 =POSTGRADD

0 = AMBOS

Asignaturas

Dentro de esta opcion nos permite visualizar y modificar las diferentes asignaturas que

puede tener una carrera.

CODIGO

ASIGNATURA OBSERVALCI =

SOFO0PAF
SOFO0PCO
SOFMALP
SOFOICDI
SOFOTFFE
SOFO1ISP
SOFOLOE
SOFOTMIV
SOF02aL
SOFOZCGI
SOF02CIN
SOF02EDA
SOF02FPI
SOF021AC

PRUEBA DE &PTITUD

PRUEB& DE CONOCIMIENTO

ALGORITMOS ¥ LOGICA DE PROGRAMACION
CALCULO DIFERENCIAL

FUMDAMENTOS FILOSOFICOS, ERISTEMOLOGICOS
L& INGEMIERIA DE SOFTWARE, PROFESION DEL 5
LEMGUAIE ORAL, ESCRITO Y DIGITAL
METODOLOGIA DE La INVESTIGACION

ALGEBRA LINEAL

CULTURA, GENERD E INTERCULTURALIDAD
CALCULO INTEGRAL

ESTRUCTURA DE DATOS

FiSICA PARA INGENIERA

INVESTIGACION - ACCION

Configurar Parametros

Dentro de esta opcion nos permite visualizar y modificar los diferentes cargos y

departamentos que se utilizan dentro del sistema para la impresion de reportes.
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I Pararmetrizar

Cargo Perzona

Ambato Ambato

Ciudad Ambato

Secretaria Académica Ambato

Secretaria Académica Ing. Yiviana Cafizares
DEPARTAMENTO LEGAL Drr. b ario Aguiar
Secretaria Académica Ing. Yiviana Cafizares
PROCURADOR Dr. Telmo YYaca Hidalgo
Secretaria Academica Ing.Miviana Cafiizares
Secretario General - Procurador | D Luiz Fernando Latorre T apia
CAMCILLER DE LA UNMERSIDAL Dra. Corona Gamez

Instituciones

Dentro de esta opcion nos permite visualizar y modificar las diferentes instituciones
educativas de las cuales puede ingresar un alumno y conocer la provincia, la ciudad y su
forma de sustento de dicha institucion.

—
& nstitucio

Guardar

Maodificar

X

INSTITUCION CIUDAD PROVINCIA Eliminar
DNIDADEDOCATIV A & MERICA QOUEVEDO LOS RIOS

COLEGIC 10 DE HOVIEMERE GUARANDA EOLIVAR ri‘;.@
COLEGIO 12 DE FEERERD MACAS MOEON & SANTIAGD FUELICA =
COLEGIC 12 DE NOWIEMERE SANTIAGODE PFILLARD |TONGUEAHUA PUELICA |mprirsir
COLEGIO 13 DE AERIL AMEATO TONGUEARDA FRIVADA

COLEGIO 13 DE MAYD CEVALLDS TUNGUEAHDA FEIVADA .
COLEGIO 15 DE NOVIEMERE SANFEDED DEPELILED |TUNGUEAHDA PUELICA ®
ONIDAD EDUCATIV A 17 DE ABRIL OUERD TUNGUEAHRDA FUELICA
ONIDAT EDUCATIV A 139 IE SEFTIEMERE SALCEDD COTOF 4 X1 FUELICA
COLEGIOS DE AG0ST0 ESMERALDAS ESMERALDAS FUELICA
COLEGIO ABDON CALDEEON OUEVEDD LOS EIOS FRIVADA
COLEGIO ATWENTIST & CIDDAT DE OOITO [alijuy] FICHINCHA

Cerrar
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Sistemas De Evaluacion

desarrollando a traves del tiempo en la institucion.

SISTERA

Evaluaciones Parciales [Antiguo]

Evaluaciones Frecuentes

Evaluacion 2 Parciales

Mallas

CARRERA

malla de una carrera en un determinado tiempo.

DENOMINACION

ADMINISTRACION DE EMPRESAS ¥ NE

MaLLs 2003

ADMINISTRACIAON SECRETARIAL

MaLLs 2003

BIOQUIMICA Y FARMACIA

MaLLa 2003

COMTABILIDAD SUPERIOR Y AUDITOF

MaLLs 2003

ECOMNOMIA

MaLLs 2003

DERECHO

Malla 2009

EMPRESAS TURISTICAS Y HOTELERAS

MaLLa 2003

CHEFS

MaLLs 2003

MEDICINA

MaLLS 2009

ODOMTOLOGIA

MaLLa 2003

SISTEMAS

MaLLs 2003

Dentro de esta opcion nos permite visualizar los sistemas de evaluacién que se han ido

Dentro de esta opcion nos permite visualizar y especificar las materias que conforman la

Dretalle b all:

Sistema de Gestion Académica



e

UNIVERSIDAD) iy

Manual de Usuario UNIANDES | séis

Una ves seleccionada la malla correspondiente damos clic en la que deseamos

seleccionar y presionamos sobre el botén detalle malla lo que permitira que se nos abra

una nueva ventana

MALLA 2009

ODONTOLDGIA

QUINTO

AEIGNATURA|ASIBNATURA LU OPCIONAL | cferitns  [SEMANA ﬂ
y [ODOGEC | CIRUGIA NORMEL |ND 7 7

GOO05ET  |ENDODONDIA NORMEL |ND 7 7

G0O0501  [OCLUSIONT NORMEL (WD 7 7

0005001 | OPERATORIA DENTALT NORMEL |ND 7 7

GOO0SF |PERIODONCIA NORMAL  [ND 7 7

OOO05FF | PROTESIS FIJAT NORMEL |ND 7 7

GOO05FF | PROTESIS PARCIALT NORMEL |ND 7 7

GOO0GFTI | PROTESIS TOTALT NORMEL |ND 7 7

Aqui podemos incluir las materias que van a conformar la malla, el namero de créditos
y el numero de horas a la semana que estos representan en cada uno de los niveles.
Mallas Periodos

Dentro de esta opcidn se va a realizar la asignacién de la malla que se va a utilizar en un
periodo académico en un determinado nivel para lo cual escogemos la carrera el nivel y

la malla y hacemos clic en el boton de >>.
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ABRZ2013 -
ADMINISTRACION DE EMPRESAS ¥ NEGOCIOS -

FRIMERD -

MaLLA 2009 |l 555

CODIGO
PERIODO | MALLA

ABRZMAI  |MALLA 2003
ABRZMAI  |MALLA 2003
ABRZMAI  |MALLA 2003
ABRZMAI  |MALLA 2003
ABRZMAI  |MALLA 2003
ABRZMAI  |MALLA 2003
ABRZMAI  |MALLA 2003

REPORTES

La opcidn Reportes nos permite obtener listados de la informacién almacenada en las
diferentes tablas de la base de datos e incluso de algunos procesos que se aplican a

dichos datos.

Para obtener reportes de alumnos te vas al opcion Reportes del Menu Principal, y
escoges la opcion Alumnos Nivel, y te saldrd una nueva pantalla con las siguientes

opciones:

Alumnos / Nivel, Notas / Nivel, Inscritos, Materia / Cursos, # Matriculados, Listado de

Graduados, Listado Teléfonos. Como se puede ver en la siguiente pantalla:
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"I? Reportes Independientes

Para obtener el reporte deseado lo Unico que se tiene que hacer es dar clic en una de las
opciones, por ejemplo Alumnos / Nivel, automéaticamente nos devuelve una nueva

pantalla como se puede observar en la siguiente pantalla:
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4+ Reportes Independientes m
=]
erecro g

Irnprirnir
PRIMERD hd
*,
©

Cerrar

Esta pantalla sirve para escoger los parametros para el reporte, por ejemplo: la carrera,
el nivel, el paralelo y la asignatura, una vez escogido los parametros damos clic en
imprimir y nos muestra la siguiente pantalla:

Enter Parameter ¥alues |

Parameter Fields:

Farametro

Ihigrese el Tutor de la Azignatura

Dizcrete Yalue DR. LUIS MOMTEMEGRO j

s I Cancel
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Aqui ingresamos nuevos parametros como por ejemplo la abreviatura del titulo

académico que tiene el profesor seguido del nombre del mismo.

De esta forma obtendremos un reporte personalizado segun las necesidades del usuario.

Como se puede ver a continuacion:

X

J x & & ._.:.=;;

Vista previa |

T de > M o= o7}

NeWIRD Ao Alumnos
18005

Tamlod ¢ IR EPRUTENC i : Pugran
TamecdaiCarrers DERECHD Taralda 4

Angual CEDMTOLORN UKD A Bommdn ¢ Mowuen

Tebr: DR LU MOWTENERG Terinde Abul - Sepurzbie 2004

SECRETAR S ACADEM A

[T -

Cerrar

El reporte se lo puede sacar en pantalla como el que nos muestra la anterior figura, o

directamente irse a la impresora para sacar un reporte escrito.

Este mismo proceso se tiene que llevar a cabo para obtener un reporte de Notas por

nivel y asignatura, ingreso de notas, reporte de informacion general del alumno.

Tenemos también la opcion para obtener un reporte de inscritos, para obtener el mismo
hacemos lo siguiente, damos clic en la opcion Inscritos, y nos muestra la siguiente

pantalla:
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"‘If Reportes Independientes -

Sabado ,09de Octubre de 2004 - E

Irnprinnir
Lunez ,25de Octubre de2004 -

PREGRADO ©

Aqui escogemos desde que fecha hasta que fecha, asi como también el tipo que puede

ser pregrado o postgrado y de que modalidad y nos devolvera un reporte asi:
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oHulm P OE pE OI1E P x
| % & & Flw=fzx = || 0 «] 1 dels » M o= o2e
Wista previa |
- ADMIMISTRACIO
o COMTABILIDAD ®
-~ DERECHO
-~ EMPRESAS TUR
o SISTEMAS
WEPORTE LT ALTN MO TCRITOS
Tazmaahimac s FREEHADD
Modalidad :  Fiomod
Tamde :  Shbadc, 0% ok Ckodr e U= ‘Baate : Luncs 1ok Ckosr ce 100=
CARMARS. =1 |F8 rmr
ADMIPISTRAO R MICOOE
LT TLUTASC CU=HOL LASe, BATHe. ROCIO
[LTo] Sy [oFY ACO 1=COwE Disirle, wl=AISL
L= lE0a1E BmAREHO SoCHET TR Lead PaLL lile,
E=ARAICLN YO AT O LLI0 AOCAICO
=Al=5 EATH E~TTARIM SH=AYAT
LESC a0 w0 CEA w00 GeRAIEL
AL sP=AT o CRIOLLO AR = LDITH
HA~I0G-AC .~ ~HDARS BERH-ACO
Tool ks M | m i b Camn
R TARILIDAD Y AN DI TOR A
ILD1 1=[m 17 LECN CRLUT JavIEA PAA;
[ ial ) FaIndFO =2AIL ~L@2 W00
Tood s /e | m i b Camn
LD TRTTEL SEWILL e CATEGS aisAls CosddL
ILDIRI 112 S=AEI PLORES CHAIST | SaHT Lo
=TI OATEG. CARAILLOLEOH=RCO WL ~DiwdR
I 2=T218 CaSTILLOA=xAREI wl=Als~ COLOAES
AT MLUFET AAROL A0 Al=AI0 S=HTI~0
00de== | TICE ANHLCHD ~rCHL =xi=00
ILD= 1&ITH ] ITLRIAT o v HC0 L KR
LT C=AC~ A =S O mils, CoADOL lides,
1L 22ATDT Coml=S widr's CeAL OGS SEEASTI
I 2T 0@ L= CALUT Cll=xvierd LLAS PRAM=MDO
20 1812 T ILWiRm SodT mnieAle CAL L= SoL O
Taod ks M | w vl whCamn
B N

Cefrar

Como podemos observar el reporte obtenido tiene las siguientes caracteristicas: Por
carrera, cedula y alumno, la fecha de inscripcion y el total de alumnos por carrera.
Tenemos también en la parte derecha de esta ventana las carreras si damos clic en una

de estas se va directamente a la informacion de la carrera que escojamos.

Realizando los mismos pasos podemos obtener un reporte similar de alumnos

matriculados.

Podemos obtener también un reporte de alumnos aptos para graduarse, para esto

escogemos la opcion Listado Graduacion y nos devuelve la siguiente pantalla:
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4+ Reportes Independientes -

SISTEMAS i I ]

0]

Cerrar

TECNICO

Aqui escogemos los parametros para obtener un reporte personalizado, damos clic en
imprimir, en caso de que algun alumno tuviera problemas de notas y no este apto para

graduarse nos saldré el siguiente mensaje:

EL Alumna AbdaGUARS SUPE LIDA ELIZA Tiene problemas de Ingles desea retirarla de la lista

; He |

Este mensaje de alerta nos permite quitarle al alumno de la lista de alumnos aptos para

graduarse con solo dar clic en si.

Finalmente una vez que el sistema comprueba que los alumnos estén aptos para

graduarse nos devuelve un reporte como el de la siguiente pantalla:
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Wizta previa |

™o mi e ds Grad sadoa
TECNICO EIECTTIVO ASIBTENTE ITRITICD

[T Fremcrein

Cerrar

Reporte De Acta De Grado No Final

Te vas a la opcion Reportes del menu principal y escoges la opcién Acta Grado, y te

devolvera la siguiente pantalla:
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4 Actas de Pregrado

SISTEMAS - _ ]
ING. CARLOS MARTINEZ

INGEMIERD -

Guardar
IMG. EDUARDO FERMANDEZ s
01/03/2005 o
IMG.FREDDY BAND it
DR. TELMO WaCA

1803222011
CAHIZARES GALARZA
HORTENCIA WIVIANA

0]

Aqui escogemos el titulo por ejemplo: Ingeniero, ingresamos la fecha, el # de acta y los
integrantes del tribunal, podemos obtener una acta de grado por alumno o por grupo,
cuando es por alumno ingresamos el nimero de la cedula y damos TAB y nos devuelve
los datos del alumno, cuando son titulos terminales ingresamos la nota de la tesis escrita
y de sustentacion oral como podemos observar en la figura anterior. El acta de titulos

terminales Unicamente se pude obtener por alumno no por grupo.

Cuando es por grupo, sefialamos la opcion grupo y nos sale una nueva seccién y grilla

en la parte inferior del formulario como podemos ver en la siguiente pantalla:
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4 Actas de Pregrado

SISTEMAS A . |
IMG. CARLOS MARTIMEZ Guarda
Guardar
LICENCIADD -
IMG. EDUARDO FERMANDEZ

01/03/2005

ING FREDDY B&RIO
0o

DR. TELMO YACA

ABR2007 -

OCTAYD hd
MATUTIMA -

AFPELLIDO NOMERE

1803222031 Ca HORTEMC Y [ ]

1803223223 ESCOBAR BRITO IBETH MAGALI

0502372964 GALLEGOS DE L& CRUZ YOLANDA MARLEME

18031333882 GOMEZ GALARZA MARICELA DEL PILAR

1803066633 GUERRERO WELASTEGUI JENNY PATRICIA

0502343522 HUALPA SANTAMARIA EDISOM GECWANNY _Iﬂ
L3

e [ | RACI CHIMCTF T A bd AMAT) CADlOC CCOMAKDN

En esta nueva seccidon de datos escogemos el periodo, el nivel, en que horario y el
paralelo del cual vamos a generar las actas de grado, en la parte inferior nos muestra una

grilla con la informacion de los alumnos.

Damos clic en imprimir y nos devuelve una pantalla para ingresar si €s copia 0 no como

podemos ver a continuacion:
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Enter Parameter ¥alues x|

Parameter Fields:

Discrete ' alue Mo j

(1] 4 I Cancel

Si ponemos No nos devuelve un reporte como podemos observar en la siguiente

pantalla:

=1olx]

| x &|%= = H M 4 1 del b M m |JM ‘

Vista previa I

COTLA ACTA TE COATD M 0001

Hr ln i o Andbam o, prEr e del R o AR | R o il Eincn ane ol
Trbiral e Crame (b £abm e per 10 SR

IHG CAALDG wi=ATIiE T MEZDAFTH AL TRIRRRAL
|G BOURADO AIRHSHDRT MIRMERDAL TRIEERAL
15 DT B MIRMERDAL TRIEERAL
£A TOLMO WaCs o,

Lut Utmira 2R T #R05 GrL AALa HOATEHET 5 V1¥1ain, € et in
pruchasi by previn In chaneibn el dode de LICRMC1 A0 B4 S5TRAS

CTBPLIT AL DAL @5, £, Eurapdi i Eram o 16 emgaiacks £ el e O ol G
Lrivtmmne e In L vermded Aeponad suchnonis o Tos sndes LS00 5

Cerae remdesk, o In aprbaribr, te |t Meica oe Quueke y el Taller o Demrapefe

Proftmcral I Uurire CaRITaAES Gel aATs HOA TEAC] =, W1 Wlaide, ha chaorac I
mpere ealiRews ieren:

Lo e
Proraccic o loaravclcn o cmxhn Ckhay Circucna. 1 L2ed
Taller k Cxmripcfio Proftmoral Crex 1 e
Presacois Aral - 1 s
Smvcra sy Buera.

r conacicrci, Tn Lraverded Reporal sucbrorn o loa andey, Ie conflor oy
Uurra CaFIaREE Gal sAT.s. HORTE D] = WI'Wlaids, ol dodn of LICEHCL a0
0 SET Qe COMPLT ACIOMALE S

Pars conaarcis o 16 acouss, e ol Fremdonc v loa scPorce whcrabrma ol Tnkaral |
Cru, (UnancnT £on I SCETON L AruficL o de Tt coafice

Cmck y Amrancs £ L coud o arbam ol pAnCr o el ee o Al ool oo ol £

Or Gumavn alvars Gunlues, PO Ing Whrre slumbn
CaMCILLEA DG La LRAWEAS DD SCRETARLA ACADUHCS
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Si ponemos si nos devuelve un reporte como el que podemos observar a continuacion:

=0l x|

. Form2

| % &[z=lx =0 4] 1 b= A |

Yista previa |

LOOPLA ACTA TE CILATO M aod i

Or In ciuchd de srubarm o, poracr de el raes de ddar del ufi dea nl oires
Tnbural de Grudr b confbrand, por |oa Scfore:

MG CAALDE MeATIFET PASDAPTE DAL TRIREFAL
G BDUSADO FIRAsADAT MINMERD DAL TRIRRRAL
IHG FRECCT B WIEERD DAL TRRRRAL
CA TALAD Vs [Ll=TF Y

L tlurira CaRIT 2RRS GeL #AZA HOATEACLS 112048, & pEEnd L i
s bny, pEMIL L cheneibn ool Ao e LICHHC1ADe B ST Ewes
CTWPLIT aC10R4aL @5, £ Cunplinie s & 1o copula on el e 4 del B
Leavermoun oe [n Lrase rded Rcpional suckncndn o 168 anccn L5408 5
Lt reai ot de [0 aprobacib de [oa wdboulca o Beods ol Taller o Comnpe
Proftmcral In alunra CaRITsARS Gal 2RI HORTEACLS, WIWl sids, ha chrce
mpucnos cuificaeinnon:

Lioaa
Proccdin o carscicace cmed Cehe, Circuna [T 5

Taller e D rapefe Freftmenal [=TH] I ool

Procacen Aral (Y%

Hgusalcna ey Bura

Hn concccrcin, Tu Uresermcad Acponal sucboonn e loa ande, e confler ol
wurira CAFII~AES Gel ATs HORTEHCLs W1 Wlapds, of dodo oo LICEHC] A0
B4 H5T =5 COWFUT 201 DL B

Pane conacnein e |6 acoade, Amae £l Freaden v fos o $Acraba ool Tnk
G, Uraunicra £on In Sccron aradtrice g e ft y cerofice

Dur y Purramde or u ciuded o Arbam o pArEr B ool raee o vl ol ool

Or Gumavn slvares Gualurcs, PRD Ire |
C=#CILLAA 04 Lx LA WERECwD SACAATAALA aCaDdMCs
Sraiode ¢l ruance de fobrm del afo doa ol cinen

La diferencia se lo puede notar en el titulo en este caso dice COPIA ACTA DE

GRADO, y en el otro caso unicamente dice ACTA DE GRADO.

Reporte Certificado De Matricula Y Promocion

Para obtener un reporte de certificado de matricula o promocién te vas a la opcion

Reportes, del Mend principal y escoges la opcién Matricula / Promocion y nos

devuelve la siguiente pantalla:
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‘f Certificado de Matricula y Promocion

SISTEMAS -
©

Cerrar

o

MATUTIMA -

CEDLILA APELLIDO NOMERE
1803830382 ACOSTA PROAND SANTIAGO VLADIMIR

1713041032 ALBAM PAZMIND EDISOM JAVIER
1803741133 BAUTISTA SUAREZ AMGEL OMAR
1803303733 EORJ& ULLOA, JOSE LUCIAND
0502723403 GUERRERD TROYA MARIA BELEM
1205865668 HIDALGO LUME DlamA CAROLIMA,
1803717246 REAL OJEDA ALEJAMDRA ESTEFAMIA
1803245065 ROMERO CAICEDO MALIRICIO DAMIAN

Aqui escogemos la carrera y el nivel, podemos obtener reporte de certificado de
matricula o promocion individual o por grupo. En caso de ser individual se ingresa el
numero de la cédula y se da TAB , automaticamente nos devuelve los datos del alumno,
y si es en grupo escogemos el horario y el paralelo y en la grilla de la parte inferior nos

devuelve la informacion de los alumnos.

Si deseamos un certificado de matricula sefialamos la opcion certificado de matricula,
damos clic en imprimir y nos devuelve un reporte como el que se puede observar a

continuacion:
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Si deseamos un certificado de promocion sefialamos la opcidn certificado de
promocion, damos clic en imprimir y nos devuelve un reporte como el que podemos ver

a continuacion:

Los certificados de promocion pueden ser de dos tipos, uno normal y el otro con

arrastres.

Puede existir casos en que el alumno por promedio de aprovechamiento apruebe la

asignatura pero por resolucion de junta o faltas pierda en esa asignatura.

Reportes Oficiales

Dentro de esta opcion podemos obtener los siguientes reportes:
Ficha de alumno

Matriculados

Notas por Nivel

Retirados

Listado de Egresados

Aprobados

Para obtener uno de estos reportes te vas a la opcién Reportes, del Menu Principal y

escoges la opcion Reportes Oficiales, y nos muestra la siguiente pantalla:
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DERECHO -
FRIMERD hd

Ficha &lumna

CEDULA

APELLIDO

MNOMBRE

1803231883

AMAGUARA SUPE

LID& ELIZA

1803281565

EAYAS ROSERD

MARIA 1SABEL

1804073307

CARRANZA BENALCAZAR

ELY1& CRISTINA

1802552958

CASTRO ORTIZ

SANDRA CUMANDA,

0502100363

CORDOVA PEREZ

JOSE ALEJAMDRO

1803885035

GARCES HERRERA

FAUSTO ORLANDO

1803853238

LOPEZ SANDOVAL

RODRIGO STALIM

1803337615

MARIN MADINA

ANDRES SEBASTIAN

0923693320

MEDINA AGLILAR

CRISTHIAN FERMANDO

PALATE CRIOLLO

CARLOS ALEERTO

1803240765

En esta pantalla escogemos la carrera, el nivel, el horario y el paralelo y en la parte
inferior del formulario en una grilla nos despliega los datos de los alumnos, y
finalmente damos clic en una de las opciones por ejemplo: Damos clic en Matriculados

y nos devuelve el siguiente reporte:

4]

| & & 5 = || 0« U det+ LR
Wista previa |
|
HOMT FA TP AATFICTL AT
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Reporte Acta Vacia
Este tipo de reporte sirve para aquellos alumnos que van a obtener el titulo terminal.
Para obtener un reporte de este tipo te vas a la opcién Reportes, del Menu Principal y

escoges la opcion Acta Vacia, te devolvera la siguiente pantalla:

SISTEMAS - o
ING. FREDDY BaHOD

Guardar

IMG. EC. ABG. -
IMG. CARLOS MARTINEZ "
01/03/2005

ING. EDUARDO FERMANDEZ

oo
DR. TELMO WACA

©

Cerar

1803125549

CEDULA APELLIDO HNOMBRE TITULD
p 1803125545 [PICO PICO [MaRIA ANGELICA .

Aqui escogemos la carrera, el titulo, ingresamos la fecha, el niUmero de acta, y los
integrantes del tribunal, en la parte de méas abajo ingresamos la cédula del alumno y la
nota de la tesis escrita, al final nos muestra una grilla con los datos del alumno, al hacer

clic en guardar se almacenan los datos en la base de datos y nos devuelve el reporte.

Reporte De Egresados

En esta opcidn tenemos dos sub. opciones con los siguientes reportes:
Egresados
General

Género
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Modalidad
Nacionalidad
Poblacion
General
Rangos Cursos
Género
Modalidad

Nacionalidad

Para obtener un reporte de este tipo te vas a la opcién Reportes, del Menu Principal y

escoges la opcion Egresados, y te sale la siguiente pantalla:

- Reporte Egr os Uniandes

PREGRADO -
E— A7

General

Modalidad

ir

i
il [

Macionalidad

Aqui escogemos la especializacion es decir pregrado o postgrado y finalmente damos
clic sobre una de las dos opciones de la izquierda, por ejemplo egresados y escogemos

una de las siguientes opciones por ejemplo: General y nos devuelve el siguiente reporte:
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i+ 'Reponte Egresados Uniandes

%

REEELE

!!!!!!!!!!!!!!!!!!!4!!!!!!

Este mismo proceso se hace para obtener todos los demas reportes de esta opcion.

Este manual es una guia rapida de funcionamiento del Sistema de gestion Académica de

Uniandes.

Elaborado por: Ing. Henry Baiio.
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