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EL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD REGIONAL AUTONOMA DE LOS ANDES
“UNIANDES”

CONSIDERANDO:

- Que, el Art. 350 de la Constitucion consagra que: “El sistema de educacion
superior tiene como finalidad la formacién académica y profesional con vision
cientifica y humanista; la investigacion cientifica y tecnoldgica; la innovacion,
promocién, desarolio y difusion de los saberes y las culturas; la construccion de
soluciones para los problemas del pais, en relacion con los objetivos del régimen

de desarrollo

- Que, el Art. 351 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece que &l
Sistema de Educacion Superior se regird por los principios de autonomia
responsable, cogobierno, igualdad de oportunidades, calidad, pertinencia,
integralidad, autodeterminacién para la produccién del pensamiento vy
conocimiento, en el marco del didlogo de saberes, pensamiento universal y
produccion cientifica tecnolégica global;

- Que, el Art. 356 de la Constitucion vigenie sefiala que “El Estado reconocerz a las
universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, adminisirativa y
financiera y orgénica, acorde con los objetivos del régimen de desarrollo y los
principios establecidos en la Constitucion...”;

- Que, la Ley Orgénica de Educacion Superior, en su Art. 143 ESTABLECE: “las
instituciones de educacién superior plblicas y particulares desarrollaran e
integraran sistemas interconectados de bibliotecas a fin de promover el acceso
igualitario a los acervos existentes, y facilitar préstamos e intercambios
bibliograficos. Participarén en bibliotecas digitales y sistemas de archivo en linea
de publicaciones académicas a nivel mundial’.
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- Que, El modelo de evaluacion institucional de Universidades, para el aiio 2018,
expedido por el CEAACES establece que las universidades deben disponer de
“bibliotecas equipadas con material bibliogréfico suficiente y adecuado a la oferta
académica existente y a los requerimientos de investigacion, en concordancia con

sus lineas institucionales”,

- Que UNIANDES cuenta con el Centro de Documentacién e Informacion Cientifica,
CDIC, que tiene su Reglamento Interno aprobado el 16 de septiembre de 2009 el
mismo que es necesario actualizar, pues la informacién se ha convertido en uno de los
instrumentos didacticos mas preciados para el crecimiento intelectual, investigativo,
social y cultural de las naciones del mundo.

En uso de sus atribuciones,
RESUELVE:

Expedir el presente:

REGLAMENTO DEL CENTRO DE DOCUMENTACION E INFORMACION CIENTIFICA
(BIBLIOTECA) DE LA UNIVERSIDAD REGIONAL AUTONOMA DE LOS ANDES,
UNIANDES

CAPITULO|
DE LA NATURALEZA Y FINES

Art. 1. Del objeto.- El objeto del presente Nommativo es regular el Centro de
Documentacion e Informacion Cientifica, Biblioteca, de la UNIANDES, con la finalidad de
orientar y fomentar el desarrollo de los recursos bibliogréficos y tecnolégicos al servicio de
estudiantes, docentes y la sociedad en general, estableciendo condiciones para el
servicio.

Art. 2.- Ambito.- A efecto del presente reglamento se considera como Centro de
Documentacién e Informacién Cientifica, a las Bibliotecas, de la Matriz y Extensiones, las
mismas que contengan fuentes Bibliogréficas o documentales de la UNIANDES,
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destinados a la consulta de los docentes, alumnos, funcionarios, empleados y comunidad

en general.

Art. 3.- Actividades.- Son actividades del personal del Centro de Documentacion e

Informacion Cientifica:

a) Seleccionar, organizar, circular, preservar y desarrollar acervos bibliograficos,
documentales, electromagnéticos, digitalizados y otros que satisfagan las
necesidades de informacion y consulia de acuerdo con los fines de la institucion
superior.

by Ofrecer a los usuarios internos y externos el acceso a los materiales de sus
distintos acervos, al igual que aquellos materiales distantes y disponibles por otros
medios, apoyados en las tecnologias de informacion.

c¢) Difundir el uso de Bibliotecas Virtuales, mantenerias, actualizarlas y facilitar el uso
de documentos digitales que precisen los usuarics, para satisfacer sus

necesidades de informacion.

Art. 4 .- Del acervo bibliogréafico.- El acervo general del Ceniro de Documentacién e

Informacién Cientifica esta integrado por lo siguiente:

a) Bibliografico General: conformado por Libros Técnicos y de Cultura General.

b) Consulta: Compuesto por obras de informacion basica y de uso frecuente como
diccionarios, enciclopedias, manuales, anuarios, atlas y otras similares.

c) Hemerogréafico: Formado por diarios, publicaciones periddicas y revistas.

d) Trabajos de Grado: Realizadas en la institucién y fuera de ella que por su
especialidad e interés académico forman parte del acervo.

e) Fondo Bibliografico Reservado: Compuesto por libros que por su antigiiedad,
rareza y requerimientos especiales de cuidado y mantenimiento se concentran en
una zona de acceso restringida para su consulia.

f) Medios Digitalizados: Como son discos compactos, bibliotecas virtuales, bases de

datos, softwares informéticos, entre otros.

Art. 5.- Del proceso de seleccion.- Procesos de seleccion, adquisicidn de material

bibliografico, equipos de oficina y equipos de computo.
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Los procesos se aplicaran a todas las Extensiones del Centro de Documeniacion e

Informacién Cientifica UNIANDES para solicitar cualquier tipo de material (libros, videos,

revistas, CD, equipos de computo, equipos de oficina, folletos, direciorios y bases de

datos locales):

a) Solo se adquirird el material solicitado por los Decanos, Directores de Carrera,
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Direcior de Extension, Coordinadores de Carrera, Docentes e Invesiigadores,
mediante la comrespondiente solicitud al Vicerrector General (bibliografia basica o
complementaria para el semestre), tomando en cuenia la calidad bibliografica
menos a 5 afios de la fecha actual, y el nimero de estudiantes que cursan la
materia (norma vigentie).

El Centro de Documentacién e Informacién Cientifica efectuara la seleccién y
actualizacion del acervo bibliografico.

Solamente se adquirira material bibliografico en espaniol y en inglés. Toda solicitud
de libros en algln otro idioma debera incluir la razén que justifique la adquisicion y
contar con la aprobacién del Vicerrector General y de la Directora del Centro de
Documentacion e Informacion Cientifica.

En el caso de material de las areas de Ciencia y Tecnologia, se dara iramite de
adquisicién solamente a material bibliogréafico editado durante los dliimos 3 afios.
En el caso de las areas de Ciencias Sociales y Humanidades, se admitiran
solicitudes de material de hasta 5 afos de antigiiedad.

Las solicitudes de adquisicién de material bibliografico seran procesadas siempre
y cuando contengan de forma completa la informacioén requerida, asi como los
datos completos del solicitante.

El mecanismo para realizar la adquisicion de (acervo bibliografico, equipos de
oficina y equipos de computo), procedemos de la siguiente manera:

a. El Director o el Director Adminisirativo de la Exiension, solicita mediante un
oficio al Vicerrector General, la autorizacién para la compra de acervo
bibliografico, equipos de oficina o equipos de compuio.

b. El Vicerrector General, solicita a la Biblioteca Mairiz, que se revise el
acervo bibliogréafico existenie y verifique las necesidades de los mismos.
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c. El Ceniro de Documentaciéon e Informacion Cientifica Matriz emitird un
informe del analisis del acervo bibliografico, de las distintas areas y pondra
en conocimiento al Vicerrector General.

d. El Vicerrector General dispone a Biblioteca Mairiz, realizar la gestion para
la compra del acervo bibliografico o equipos de oficina.

e. El Vicerrector General conjuntamente con el Ceniro de Documentacién e
Informacién Cientifica de la Matriz solicitan proformas de los distintos
proveedores de libros.

f. El Centro de Documentacion e Informacién Cientifica de la Matriz se retine
con el Vicerrector General para el analisis de las proformas recopiladzas, se
llega a un consenso de qué distribuidor presenta las mejores ofertas para
la institucion.

g. El Centro de Documentacion e Informacion Cientifica de la matriz se
encarga de comunicarse con el proveedor que cumplié con todos los
requerimientos solicitados.

h. El Centro de Documentacion e Informacion Cientifica de la Matriz recepia
el acervo bibliogréfico solicitado y envia las facturas al Departamento
Financiero de la institucion para la cancelacién respectiva.

I. La Biblioteca Matriz envia el fondo bibliogréfico a la extension del CDIC
que realizé el pedido mediante un oficio de entrega — recepcion firmada por
el Vicerrector General y la Directora del Centro de Documentacion e
Informacion Cientifica.

j- La extensién debera verificar el fondo bibliogréfico y a su vez enviara una
copia de recepcion firmada por el Director de fa Exiension y por el (Ia)
Asistente del Centro de Documentacion e Informacion Cientifica, a la
Matriz.

CAPITULO I
DE LA ORGANIZACION

Art. 6.- Dependencia.- El Centro de Documentacion e Informacion Cientifica, biblioteca,

estara bzjo la responsabilidad del Vicerrector General.
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Art. 7.- Administracion.- Para el logro de sus fines, el Ceniro de Documentacion e
Informacion Cientifica, biblioteca contara con una Direccion de Biblioteca (Bibliotecario/a),
graduado en bibliotecologia o afines, designado por el Vicerrector General, un Asistente
Técnico en el area de informética, responsable del mantenimiento operativo y demas
Asistentes Administrativos o Auxiliares que fueren necesarios, tanto en la matriz como
extensiones.

Art. 8.- Funciones de la Direccidon de Biblioteca.- Las funciones de la direccidn de
biblioteca:

a) Cumplir y hacer cumplir el reglamento y las normas dictadas por los organismos
competentes.

b) Representar al servicio de Biblioteca en sus relaciones con las autoridades
Universitarias y de oiras instituciones.

c) Organizar y supervisar los diferentes servicios y proponer las mejoras que
procedan.

d) Proponer cursos de formacién y perfeccionamiento del personal de la biblioteca.

e) Participar en los proyectos de nuevas instalaciones o de reestructuracion de ia
existente.

f) Analizar las propuestas, sugerencias, novedades de los usuarios de la biblioteca y
resolverlos de conformidad con el Estatuto y demés normativa interna relacionada.

g) Responsabilizarse de los bienes de la biblioteca y su negligencia dara lugar a
responder pecuniariamente por el perjuicio causado a |a institucién.

h) Proponer convenios o alianzas con instituciones afines;

i) Organizar el inventario de biblioteca, de acuerdo a los procesos técnicos; v,

J) Las demés que le asigne el Vicerrecior General.

Art. 9.- Funciones del Asistente Técnico.- Es deber del asistente técnico:

a) Realizar el mantenimiento operativo y la configuracion de los equipos de cémputo
de la biblioteca.

b) Brindar el soporte, mantenimiento y subida de informacion de los trabajos de grado
al repositorio institucional de la Universidad.
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c) Administrar el sistema automatizado de bibliotecas de la institucion.
d) Organizar la informacion de biblioteca y preparar los repories solicitados por la

Direccion de Biblioteca u ofras dependencias.

Art. 10.- Funciones de los Asistentes o Auxiliares.- Son deberes de los asistentes o

auxiliares:

a) Representar a la Biblioteca en los procesos de acreditacion.

b) Llevar un registro automatizado de la informacién de biblioteca.

c) Realizar la supervision del material bibliografico existente en la biblioteca.

d) Subir la informacion de los trabajos de grado al repositorio institucional.

e) Analizar las propuestas, sugerencias, novedades de los usuarios de la biblioteca y
resolverlos de conformidad con el Estatuto y demés normativa interna relacionada.

f) Responsabilizarse de los bienes de la biblioteca y su negligencia dara lugar 2
responder pecuniariamente por el perjuicio causado a la institucion.

g) Atencién de los usuarios del Centro de Documentacién e Informacion Cientifica.

Art. 11.- Areas de servicio y secciones.- Para el desempefio de las tareas de su
competencia, el Centro de Documentacion e Informacién Cientifica cuenta en su interior

con un area de servicios y las diversas secciones de acervos.
a) Areas de Circulacién del Centro de Documentacion e Informacién Cientifica.

Las zonas de una biblioteca que reciben y prestan aquelios recursos destinados al
aprendizaje o al desarrollo cultural.

b) Préstamos en Sala.

El préstamo de recursos de informacion ufilizados dentro del Centro de Documentacion e
Informacion Cientifica

¢) Recursos de informacion/conocimiento

Cualguier objeto sustentado en un formato especifico (texto impreso, foto, archivo de
computador, video, etc.) cuyo objetivo sea adquirir conocimientos que permitan ampliar o
precisar los que se poseen o ayude a ello.
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d) Sistema de Bibliotecas.

Conjunto de bibliotecas virtuales o sofiware informaticos que contribuyen al cumplimiento
de los objetivos.

CAPITULO IlI
DE LOS USUARIOS

Art. 12. De los usuarios.- Podrén usar los servicios del Centro de Documentacién e
Informacién Cientifica, los Docentes, Estudiantes, Funcionarios, Empleados, Personal de
servicio de la UNIANDES, Egresados y personas en general. Por ello se distinguen las
siguientes categorias de usuarios:

a) Los pertenecientes a La Universidad Regional Auténoma de Los Andes —
UNIANDES, son considerados como usuarios internos, dentro de ellos se incluyen:
investigadores, académicos, administrativos, estudiantes y docentes.

b) Usuarios Externos: profesores visitantes, esiudiantes, u otros profesionales,
durante el periodo de su visita.

Art. 13.- Prestamos de libros a usuarios.- La cantidad de volimenes y/o materiales de

los acerves autorizados para préstamo, que podran conservar los usuarios internos seran:

a) Hasta 2 libros para profesores-investigadores de La Universidad.

b) Hasta 1 libro para los auxiliares de investigacion, estudiantes regulares y
estudiantes especiales.

c) Hasta 1 libro para los egresados que residan en la zona o fuera de ells,
justificando el préstamo en una solicitud con el visto bueno del Vicerrector
General.

d) Hasta 2 libros para el Personal Técnico y Administrativo de la institucion.

e) El acervo bibliografico para présiamo a domicilio se lo realizara el dia sabado a
partir de las 12h30 pm y su devolucion a partir del dia lunes a las 08h00 am.

Art. 14.- Registro de usuarios.- El usuario al ingresar a la biblioteca, debera presentarse
con su respectiva cédula de ciudadania o carnet estudiantil actualizado. El auxiliar de
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Biblioteca, dara atencion al usuario para lo cual procedera a registrar el préstamo en el

sistema informatico, con los siguientes datos:

a) Numero de cédula de ciudadania,

b) Nombres y apellidos,

c) Entidad educativa,

d) Nivel o curso,

e) Nombre de la carrera o programa,

f) Direccidén domiciliaria,

g) Ndmero telefonico de su domicilio o trabajo; v,

h) Otros datos informativos que se requiera.

Art. 15.- Deberes y obligaciones de los usuarios.- Son deberes y obligaciones de los
usuarios:

a) Presentar el carnét estudiantil o la cédula de identidad para acceder a los servicios
de Biblioteca;

b) Registrar el material soliciiado con el personal encargado dei area.

¢} Utilizar y cuidar adecuadamente los equipos y materiales de la Biblioteca evitando
su deterioro o pérdida.

d) Regresar el material en préstamo al encargado del drea para que se regisire su
devolucion y ordenamiento en la estanteria corespondiente.

e) Ingresar a los ambientes de Biblioteca sin alimentos, sélo se permite el uso de
botellas de agua, siempre que se manipulen con precaucion para no dafiar ningln
material, mobiliario o bien de la Biblicteca.

f) Mantener apagades o en modo silencio los celulares, radios o cualquier equipo
electrénico similar.

g) Mantener el silencio durante su permanencia en la Biblioteca.

h) Utilizar los recursos y/o servicios de la Biblioteca Gnicamente con fines
académicos.

i) Reponer el material prestado en caso de robo, pérdida o deterioro.

i) Poner a buen recaudo sus perienencias personales para evitar pérdidas. La

Biblioteca no se hace responsable en caso de pérdidas.
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k) Brindar un traio respetuoso al personal administrativo y a los otros usuarios o
visitantes de la Biblioteca.

I} Respetar los horarios de atencion establecidos por fa Direccion de Biblioteca.

m) Desarroliar trabajos en grupo o individual en los ambientes destinados para tales
efectos por |a Biblioteca.

n) Solicitar a la Coordinaciéon Académica la autorizacién correspondiente cuando el
docenie desee desarrollar sus horas clase en los ambientes de biblioteca
conjuntamente con sus estudiantes. De ser este el caso, una vez auiorizado el
docente deberd permanecer junto a sus estudiantes mientras se desarrolla la

jornada.

Art. 16.- Limiiaciones al préstamo en el caso del docente- Podré otorgarse en
préstamo libros a domicilic a profesores de la Universidad, dejando como garantia la
cédula de ciudadania. El nimero de obras para consulta domiciliaria sera como maximo
de dos libro.

Art. 17.- Materiales no considerados para préstamo externo.- Los materiales gue no
seran considerados para préstamos son los acervos: de Consulta, Fondo Bibliografico
Reservado; asi como las revistas y los periédicos de reciente ingreso a Biblioteca, y los

libros que se encueniren en los exhibidores de nuevas adquisiciones.

Art. 18.- Casos de excepcién.- Por via de excepcion, los profesores-investigadores
podran solicitar para su uso, aquellos materiales especificados en el articulo anterior, que
se hallen en buen estado para su consulta o reproduccion fuera de la zona de reserva. El
interesado dirigiré su solicitud al Vicerrector General, para evaluar con el responsable de
Biblioteca, el valor y estado fisico del material, con el fin de determinar sus posibilidades
de préstamo o, si fuera el caso, de obtener una copia para su consulta con técnicas

especizales que no dafien el material.
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CAPITULO V
DE LAS FALTAS Y SANCIONES

Art. 19.- De las faltas.- Seran motivos de suspension, el (los) usuario (s) que incurran en

las siguientes faltas:

a) El retiro no autorizado de documentos de la Biblioteca, situacién que serd
informada por escrito a las autoridades institucionales correspondientes para la
aplicacion de la sancién respectiva.

b) El usuario que incurra en cualquier falta determinada en el Art.- 15, del presente
reglamento, recibira en primera instancia una llamada de atencién verbal y en el
caso de no atenderla, se le suspenderad los servicios inmediatamente y se
informara por escrito a la autoridad institucional correspondiente.

c) El usuario de Biblioteca no debe escribir, rayar, marcar o mutilar el material
bibliografico. En caso de deterioro, mutilacién o pérdida del documento; el usuario
debe reponer el documento en original. En caso no estar disponible dicho
documento debera reponer otro titulo equivalente sugerido por la Direccién de
Biblioteca.

Art. 20.- Apelacién.- Las apelaciones por inconformidad de las sanciones se dirigiran a la

Direccién de Biblioteca con copia al Vicerrectorado General.
CAPITULO VI
SELECCION Y ADQUISICION DE LOS RECURSOS BIBLIOGRAFICOS

Art. 21.- Politicas de seleccién y adquisicién.- La coleccién de la biblioteca esta
orientada principalmente a satisfacer las necesidades de informacién de las actividades

de docencia, investigacion y exiension.
Para la seleccion y adquisicion, la Biblioteca le da preferencia a las solicitudes de los
Decanos, Directores de Carrera, Director de Extensién, Coordinadores de Carrera,

Docentes e Investigadores, vinculados a la institucion.

Adicionalmente, para la adquisién del material bibliografico, se consideraréan los
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siguientes criterios:

a) Areas del conocimiento.- Se desarrollan de acuerdo con los diversos
programas que ofrece la institucién. Se toma como base el disefio curricular y
mas concretamente el plan de estudios que especifica cada una de las
asignaturas. En especial se tratara de cubrir la bibliografia indicada en los

diversos programas de dichas asignaturas.

Se busca un equilibro basado en la oferta académica de pregrado y posgrado
de la institucién y la relacién con el nimero de docentes, estudiantes e
investigadores vinculados a la misma; asf como a aquellas éreas gue apoyan el
proceso de ensefiana — aprendizaje y la investigacion.

b) Idioma: Se seleccionaran preferentemente obras publicadas en espafiol e
inglés, para el caso de otros idiomas las adquisiones deberan ser solicitadas

anexando su respectivo justificativo.

c) Area Geografica: En la Biblioteca se adquirirdn obras publicadas en
cualquier lugar del mundo, cuyo alcance, calidad, idioma y demas criterios
de valoracion respondan a las necesidades de los usuarios.

d) Fecha de Publicacion: De preferencia se seleccionarén fitulos publicados en
los dltimos cinco afios (5 afios). Para el caso de ediciones anteriores, estan
serén adquiridas cuando sean obras clasicas o que hayan sido evaluadas y
recomendadas por expertos en la materia.

Art. 22.- Namero de ejemplares y costo.-

a) El namero de ejemplares para materiales bibliograficos, se adquirira segun el
interés y la demanda, tomando en cuenta el indicador de calidad vigente.

b) Costo: para publicaciones cuyo costo exceda el promedio normal o éste sea
excesivo, su adquisicion dependera de que sean imprescindibles para el
desamollo de los programas. La decision se tomarad previo concepto del
Decanos, Directores de Carrera, Director de Extension, Coordinadores de Carrera,
Direccion de Biblioteca, quien dedicara especial atencion a su evaluacion.
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Art. 23.- Tipos de publicaciones - Entre los fipos de publicaciones que se consideran

para la adquisicion son los siguientes:

a) Obras de Referencia: Enciclopedia, diccionarios, atlas, directorios, entre otros
sera neceario hacer un estudio de valoracion antes de su adquisicion, ya que
algunas de estas obras se pueden consuliar en formato digital en bibliotecas
virtuales institucionales.

b) Publicaciones: Entre las publicaciones se consideran las siguientes:

a. Trabajos de grado: La biblioteca conservara todos los irabajos de grado
presentados por estudiantes de pregrado y posgrado de la Universidad, a
partir del afio 2010 en adelante.

b. Textos: La biblioteca posee todas las investigaciones realizadas en las
diferentes carreras de pregrado y programas de posgrado de UNIANDES;
las mismas que pueden ser consideradas como material de apoyo para los

silabos.
¢) Recursos electronicos.- Los criterios de seleccion de los recursos electronicos
no difieren de los aplicados 2 los impresos, sin embargo debido a su naturaleza
se le deben aplicar ademés otros criterios especiales: accesibilidad (permitir el
acceso en linea a través de Internet por reconocimiento de IP), plataforma de
calidad, actualizacién del contenido, facilidad de uso, disponibilidad de

estadisticas, posibilidad de enlazar con ofros recursos

Los miembros de la comunidad universitaria podran acceder a los recursos
electrénicos suscritos por la Universidad desde cualquier ordenador (acceso
remoto) conectado a Internet, respetando siempre las condiciones de uso

firmadas en las licencias.
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Todo lo no previsto en este Normativo, serd resuelto por el Vicerrector

General o con su informe por el Consejo Superior de UNIANDES.

SEGUNDA.- Todos los libros y articulos cientificos publicados en Revistas Indexadas por

la UNIANDES ingresaran al acervo bibliogréfico de la institucion
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TERCERA: Los libros publicados por docentes de la UNIANDES necesariamente pasaran
a constituir bibliografia basica o complementaria en los silabos de las asignaturas de la

carrera a la que perienecen.

DISPOSICION DEROGATORIA.

Queda derogado el Reglamento Interno del Centro de Documentacion e Informacion
Cientifica de fecha 16 de septiembre de 2009 y todas las disposiciones o resoluciones

internas que se le opongan al presente Normativo.

Aprobado y firmado en la ciudad de Ambato a los diez dias del mes de enero del dos mil
dieciocho en sesién del Consejo Superior.

Eg'r@‘;‘éomna'eém;z%%%é -

PRESIDENTA CONSEJO SUPERIOR
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